
 

 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 
BASE LEGAL: LEI FEDERAL Nº 14.133/2021 (ART. 18, INCISO I, § 1º E § 2º). 

 
 

SETOR REQUISITANTE: 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, 

PLANEJAMENTO E FINANÇAS 

RESPONSAVEL 

PELA DEMANDA: 
            LEOMAR SAMPAIO SILVA 

EMAIL: leomar2016@hotmail.com 
 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE VISANDO 

ATENDER ÀS DEMANDAS DO MUNICÍPIO DE VERA MENDES – PI. 

FORMA DE CONTRATAÇÃO SUGERIDA: PREGÃO ELETRÔNICO COM REGISTRO DE PREÇOS COM BASE 

NA LEI 14.133/2021. 

 
 

1. INTRODUÇÃO 
 
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os 

devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo especificada. 
 
O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a 

melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a 
Administração Pública. 
 

2. OBJETO 
 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE VISANDO 
ATENDER ÀS DEMANDAS DO MUNICÍPIO DE VERA MENDES – PI. 
 

3. NATUREZA E FINALIDADE DA AQUISIÇÃO 
 

A natureza comum do objeto, conforme estabelecido pela Lei 14.133/2021, refere-se à 
caracterização de um objeto como pertencente a diversas áreas ou setores, sem restrições 
específicas a uma única natureza. A nova legislação de licitações e contratos no Brasil busca 
promover a eficiência e a transparência nas contratações públicas, reconhecendo que certos objetos 
podem abranger múltiplos aspectos e serem passíveis de execução por diferentes especialidades. 
Dessa forma, a natureza comum do objeto visa proporcionar flexibilidade e agilidade nas licitações, 
permitindo a participação de empresas e profissionais de diferentes áreas que possam atender de 
maneira competente às demandas apresentadas, contribuindo para uma gestão mais eficaz dos 
recursos públicos. 
 

4. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 
 

Fundamentação: Descrição da necessidade da contratação, 
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do 
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interesse público. (Inciso I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 
e art. 7°, inciso I do art. 23 do Decreto Estadual nº 21.872 de 
07/03/2023) 

 
A contratação de uma empresa para o fornecimento de material de expediente permite que 

a equipe da prefeitura possa se concentrar nas atividades essenciais do município, como prestação 
de serviços públicos, desenvolvimento de projetos e atendimento às demandas da população, sem 
se preocupar com a logística de aquisição de materiais. 

 
Ao terceirizar essa responsabilidade para uma empresa especializada economiza recursos 

administrativos e permite uma alocação mais eficiente do tempo da equipe. 
 
Muitas vezes, empresas de fornecimento de materiais de expediente estão atualizadas com 

as últimas tecnologias e inovações do mercado. Ao contratá-las, podemos ter acesso a produtos mais 
modernos e eficientes, contribuindo para a melhoria dos processos internos da administração 
municipal. 

 
A empresa contratada será responsável por manter um estoque adequado dos materiais 

necessários, garantindo que sempre haja disponibilidade imediata dos itens requeridos. Isso evita 
situações de falta de materiais e interrupção das atividades municipais. 

 
Ao escolher uma empresa idônea e regularizada, reduzimos os riscos de aquisição de 

materiais de baixa qualidade ou de origem duvidosa. Além disso, a contratação por meio de 
processo licitatório garante a conformidade com a legislação vigente, assegurando transparência e 
legalidade no uso dos recursos públicos. 

 
Esses pontos destacam a importância e os benefícios da contratação de uma empresa para 

o fornecimento de material de expediente, visando atender às demandas do município de Vera 
Mendes - PI de forma mais eficaz e estratégica. 

 
5.  DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
Fundamentação: Descrição dos requisitos necessários e 
suficientes à escolha da solução. (Inciso III do § 1° do art. 18 da Lei 
14.133/2021 e inciso II do art. 23 do Decreto Estadual nº 21.872 
de 07/03/2023). 

 
Para contratar uma empresa para fornecimento de material de expediente para atender às 

demandas do município de Vera Mendes - PI, é fundamental estabelecer requisitos claros e 
específicos. Abaixo, descrevo alguns dos requisitos que devem ser considerados: 

 
➢ Qualificação da Empresa: A empresa deve estar legalmente registrada e regularizada, com 

todas as licenças e autorizações necessárias para operar no ramo de fornecimento de 
materiais de expediente. Será exigida a apresentação de documentação que comprove a 
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciária da empresa. 

 



 

 

 

➢ Experiência e Capacidade Técnica: Será avaliada a experiência da empresa no fornecimento 
de materiais de expediente para órgãos públicos ou entidades similares. A empresa deve 
demonstrar capacidade técnica para atender às demandas específicas do município de Vera 
Mendes - PI, incluindo variedade de produtos, quantidade requerida e prazos de entrega. 

 
➢ Qualidade dos Produtos: Os materiais fornecidos pela empresa devem atender aos padrões 

de qualidade estabelecidos pelo município, garantindo durabilidade, eficiência e adequação 
às necessidades dos usuários. Podem ser solicitadas amostras dos produtos oferecidos para 
avaliação da qualidade antes da contratação. 

 
➢ Preços e Condições Comerciais: Serão considerados os preços oferecidos pela empresa para 

os materiais de expediente, buscando a melhor relação custo-benefício para o município. 
Também serão avaliadas as condições comerciais oferecidas, como descontos por volume de 
compra, prazos de pagamento e políticas de devolução. 

 
➢ Capacidade de Atendimento e Logística: A empresa deve demonstrar capacidade de atender 

às demandas do município de forma eficiente, garantindo o abastecimento regular e a entrega 
dentro dos prazos estabelecidos. Será avaliada a estrutura logística da empresa, incluindo 
frota de transporte, armazenamento adequado dos materiais e sistema de distribuição eficaz. 

 
➢ Compromisso com a Sustentabilidade e Responsabilidade Social: Será valorizado o 

compromisso da empresa com práticas sustentáveis, como a oferta de produtos 
ecologicamente corretos e a adoção de políticas de responsabilidade social, como inclusão de 
pessoas em situação de vulnerabilidade no mercado de trabalho. 

 
Esses são alguns dos requisitos que devem ser considerados na contratação de uma 

empresa para fornecimento de material de expediente para o município de Vera Mendes - PI. É 
importante realizar um processo seletivo transparente e rigoroso, garantindo a escolha da empresa 
mais qualificada e adequada para atender às necessidades da administração municipal. 

 
 
7.3 REQUISITOS NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVIÇOS A SEREM CONTRATADOS 
 
a) Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, Lei de Licitações e Contratos Administrativos; 

 
b) Normas da ABNT e das legislações pertinentes para execução de todos os produtos aplicáveis  

 
6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

  
Fundamentação: Estimativa das quantidades a serem 
contratadas, acompanhada das memórias de cálculo e dos 
documentos que lhe dão suporte, considerando a 
interdependência com outras contratações, de modo a possibilitar 
economia de escala (inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21, 
art. 7° e II do art. 23 do Decreto Estadual nº 21.872 de 
07/03/2023). 
 



 

 

 

A demanda prevista resulta do levantamento detalhado dos serviços e as quantidades dos 
mesmos, somados a especificações de serviços, elaborados por equipe técnica da Secretaria 
Municiapal de Administração, Planejamento e Finanças 

 

MATERIAL DE EXPEDIENTE 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANTIDADE V. UNIT V. TOTAL 

1 

Agenda diária capa e contracapa dura em papelão folhas 
internas papel offset 63g/m². Contendo mínimo de 160 
folhas com formato e tamanho aproximadamente 142mm X 
207mm sendo produto de boa qualidade obedecendo FSC e 
demais legislações vigentes. 

Unid 80   

2 

Agenda diária espiral capa e contracapa dura em papelão 
folhas internas papel offset 63g/m². Contendo mínimo de 
176 folhas com formato e tamanho aproximadamente 
129mm X 187mm sendo produto de boa qualidade 
obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 70   

3 

Agenda permanente capa e contracapa dura em papelão 
folhas internas papel offset 63g/m². Contendo mínimo de 
192 folhas com formato e tamanho aproximadamente 
142mm X 207mm sendo produto de boa qualidade 
obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 15   

4 

Agenda permanente espiral capa e contracapa dura em 
papelão folhas internas papel offset 63g/m². Contendo 
mínimo de 192 folhas com formato e tamanho 
aproximadamente 129mm X 187mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 80   

5 
Alfinete, material aço, material cabeça plástico nº29, 
formato cabeça redondo, cores diversas 

Unid 100   

6 

Almofada para carimbo nº 03, estojo em plástico, com feltro 
entintamente na cor azul, produzido com tinta de 
formulação que proporciona alto rendimento, tecido de 
longa duração e recarregável 

Unid 30   

7 

Almofada para carimbo nº 03, estojo em plástico, com feltro 
entintamente na cor preta, produzido com tinta de 
formulação que proporciona alto rendimento, tecido de 
longa duração e recarregável 

Unid 20   

8 

Apagador para quadro de acrílico branco, corpo plástico, 
com feltro de 2mm de espessuraApagador quadro branco, 
material base feltro, material corpo acrílico, dimensões 
mínima comprimento 21 cm, largura 5 cm, altura 2 cm, 
características adicionais estojo com compartimento para 2 
pincéis 

Unid 400   



 

 

 

9 
Aplique de E.V.A., no formato de balão, pacote com 50 
unidades, sem glitter, não tóxico 

Unid 30   

10 
Aplique de E.V.A., no formato de carro, pacote com 50 
unidades, sem glitter, não tóxico 

Unid 30   

11 
Aplique de E.V.A., no formato de coração, pacote com 50 
unidades, sem glitter, não tóxico 

Unid 30   

12 
Aplique de E.V.A., no formato de estrela, pacote com 50 
unidades, sem glitter, não tóxico 

Unid 30   

13 
Aplique de E.V.A., no formato de flor, pacote com 04 
unidades, com glitter, não tóxico 

Unid 40   

14 
Aplique de E.V.A., no formato de flor, pacote com 50 
unidades, sem glitter, não tóxico 

Unid 20   

15 
Aplique de E.V.A., no formato de folha, pacote com 50 
unidades, sem glitter, não tóxico 

Unid 20   

16 
Aplique de E.V.A., no formato de mão, pacote com 50 
unidades, sem glitter, não tóxico 

Unid 20   

17 

Apontador para lápis composto por duas partes: apontador 
em peça única e deposito. Apontador com um furo cônico, 
totalmente em plástico, com lâmina de aço carbono ou 
qualquer outro metal. Deposito confeccionado em material 
termoplástico transparente. Produto Certificado pelo 
Inmetro 

Unid 700   

18 
Apontador para lápis em peça única com dois furos cônicos, 
em material metálico, com lâmina de aço carbono ou 
qualquer outro metal. Produto Certificado pelo Inmetro 

Unid 300   

19 
Apontador para lápis em peça única com dois furos cônicos, 
totalmente em plástico, com lâmina de aço carbono ou 
qualquer outro metal. Produto Certificado pelo Inmetro 

Unid 100   

20 
Apontador para lápis em peça única com um furo cônico, em 
material metálico, com lâmina de aço carbono ou qualquer 
outro metal. Produto Certificado pelo Inmetro 

Unid 1.000   

21 
Apontador para lápis em peça única com um furo cônico, 
totalmente em plástico, com lâmina de aço carbono ou 
qualquer outro metal. Produto Certificado pelo Inmetro 

Unid 1.000   

22 
Balão n° 5 metalizado material látex, pacote com 25 
unidades na cor dourado sendo produto de boa qualidade 

Unid 20   

23 
Balão n° 5 metalizado material látex, pacote com 25 
unidades na cor rosa sendo produto de boa qualidade 

Unid 20   

24 
Balão n° 5 metalizado material látex, pacote com 25 
unidades na cor verde sendo produto de boa qualidade 

Unid 20   



 

 

 

25 
Balão n° 5 metalizado material látex, pacote com 25 
unidades na cor azul sendo produto de boa qualidade 

Unid 20   

26 
Balão n° 5 metalizado material látex, pacote com 25 
unidades na cor roxo sendo produto de boa qualidade 

Unid 20   

27 
Balão n° 5 metalizado material látex, pacote com 25 
unidades na cor prata sendo produto de boa qualidade 

Unid 20   

28 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
amarelo sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

29 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor azul 
sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

30 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
branco sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

31 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
laranja sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

32 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
marrom sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

33 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
preto sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

34 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
rosa sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

35 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
verde sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

36 
Balão n° 5 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
vermelho sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

37 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
amarelo sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

38 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor azul 
sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

39 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
branco sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

40 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
laranja sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

41 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
marrom sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

42 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
preto sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

43 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
rosa sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

44 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
verde sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

45 
Balão n° 7 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
vermelho sendo produto de boa qualidade 

Unid 40   

46 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
amarelo sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   



 

 

 

47 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor azul 
sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

48 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
branco sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

49 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
laranja sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

50 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
marrom sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

51 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
preto sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

52 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
rosa sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

53 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
verde sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

54 
Balão n° 9 material látex, pacote com 50 unidades na cor 
vermelho sendo produto de boa qualidade 

Unid 25   

55 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor amarelo sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

56 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor azul sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

57 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor branco sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

58 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor laranja sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

59 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor marrom sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

60 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor preto sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

61 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor rosa sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

62 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor verde sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

63 
Balão no formato canudo em material látex, pacote com 50 
unidades na cor vermelho sendo produto de boa qualidade 

Unid 15   

64 
Bandeja porta papel , duplo, em acrílico, estrutura móvel cor 
cristal, dimensões 260 x 350mm 

Unid 20   



 

 

 

65 
Bandeja porta papel , duplo, em acrílico, estrutura móvel cor 
fumê, dimensões 260 x 350mm 

Unid 20   

66 
Bandeja porta papel simples, em acrílico, estrutura fixa cor 
cristal, dimensões 260 x 350mm 

Unid 35   

67 
Bandeja porta papel simples, em acrílico, estrutura fixa cor 
fumê, dimensões 260 x 350mm 

Unid 35   

68 
Bandeja porta papel, tripla, em acrílico, estrutura móvel, cor 
cristal, dimensões 260 x 350mm 

Unid 20   

69 
Bandeja porta papel, tripla, em acrílico, estrutura móvel, cor 
fumê, dimensões 260 x 350mm 

Unid 20   

70 Bateria para balança digital cr2032 und 100   

71 Bisnaga plástica natural 30 ml com tampa flip Und 500   

72 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor amarela, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 102 mm, papel 75g/m² 
e adesivo acrílico. 

Unid 50   

73 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor amarela, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 76 mm, papel 75g/m² e 
adesivo acrílico. 

Unid 50   

74 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor amarela, com 
dimensões aproximadas de 80 mm x 91 mm 

Unid 50   

75 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor laranja, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 102 mm, papel 75g/m² 
e adesivo acrílico. 

Unid 50   

76 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor laranja, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 76 mm, papel 75g/m² e 
adesivo acrílico. 

Unid 50   

77 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor rosa, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 102 mm, papel 75g/m² 
e adesivo acrílico. 

Unid 50   

78 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor rosa, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 76 mm, papel 75g/m² e 
adesivo acrílico. 

Unid 50   

79 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor verde, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 102 mm, papel 75g/m² 
e adesivo acrílico. 

Unid 50   

80 
Bloco de recados adesivos, 100 folhas, cor verde, com 
dimensões aproximadas de 76 mm x 76 mm, papel 75g/m² e 
adesivo acrílico. 

Unid 50   

81 
Bloco de recados adesivos, cor amarela, pacote contendo 4 
unidades com dimensões aproximadas de 38 mm x 50 mm, 
com 100 folhas cada, papel 75g/m² e adesivo acrílico. 

Unid 50   



 

 

 

82 
Bloco de recados adesivos, cor laranja, pacote contendo 4 
unidades com dimensões aproximadas de 38 mm x 50 mm, 
com 100 folhas cada, papel 75g/m² e adesivo acrílico. 

Unid 50   

83 
Bloco de recados adesivos, cor rosa, pacote contendo 4 
unidades com dimensões aproximadas de 38 mm x 50 mm, 
com 100 folhas cada, papel 75g/m² e adesivo acrílico. 

Unid 50   

84 
Bloco de recados adesivos, cor verde, pacote contendo 4 
unidades com dimensões aproximadas de 38 mm x 50 mm, 
com 100 folhas cada, papel 75g/m² e adesivo acrílico. 

Unid 50   

85 
Bobina térmica amarela  com dimensões de 57 mm x 300 
mm 

und 20   

86 
Bola de isopor com a dimensões 10cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 10cm (100mm) bola maciça em 
isopor, resistente e de excelente qualidade. 

Unid 30   

87 
Bola de isopor com a dimensões 15cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 15cm (150mm) bola maciça em 
isopor, resistente e de excelente qualidade. 

Unid 30   

88 
Bola de isopor com a dimensões 2,5cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 2,5cm (25mm) bola maciça em 
isopor, resistente e de excelente qualidade. 

Unid 30   

89 
Bola de isopor com a dimensões 20cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 20cm (200mm) bola maciça em 
isopor, resistente e de excelente qualidade. 

Unid 30   

90 
Bola de isopor com a dimensões 3,5cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 3,5cm (35mm) bola maciça em 
isopor, resistente e de excelente qualidade. 

Unid 30   

91 
Bola de isopor com a dimensões 5cm de diâmetro, tamanho 
aproximado: 5cm (50mm) bola maciça em isopor, resistente 
e de excelente qualidade. 

Unid 30   

92 
Bola de isopor com a dimensões 7,5cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 7,5cm (75mm) bola maciça em 
isopor, resistente e de excelente qualidade. 

Unid 30   

93 

Borracha Bicolor indicada para apagar a escrita do lápis 
usando a parte vermelha, e remover marcas de tinta de 
caneta usando a parte azul, atende ambas as necessidades 
da escrita escolar, de excelente qualidade. 

Unid 500   

94 

Borracha natural, branca nº 40 para lápis e lapiseira, sem 
nenhum corante, isenta de substância tóxica, macia, capaz 
de apagar totalmente a escrita sem borrar ou manchar o 
papel de excelente qualidade. 

Unid 1.000   



 

 

 

95 

Borracha natural, branca nº 60 para lápis e lapiseira, sem 
nenhum corante, isenta de substância tóxica, macia, capaz 
de apagar totalmente a escrita sem borrar ou manchar o 
papel de excelente qualidade. 

Unid 1.000   

96 

Borracha ponteira, branca, para lápis de alta qualidade deve 
apagar escrita de lápis e lapiseira, ou qualquer graduação de 
grafite. Não podendo sujar ou enrugar o papel e de 
excelente qualidade. Pacote com contendo 100 unidades. 

Unid 3.000   

97 
Borrifador plástico spray multiuso, frasco em plástico 
polipropileno transparente, com bico borrifador tipo spray, 
capacidade para 500ml. 

Und 20   

98 

Caderneta capa e contracapa cartão folhas flexível internas 
papel offset 56g/m². Contendo mínimo de 48 folhas com 
formato e tamanho aproximadamente 102mm X 147mm 
sendo produto de boa qualidade obedecendo FSC e demais 
legislações vigentes. 

Unid 300   

99 

Caderneta capa e contracapa cartão folhas flexível internas 
papel offset 56g/m². Contendo mínimo de 96 folhas com 
formato e tamanho aproximadamente 102mm X 147mm 
sendo produto de boa qualidade obedecendo FSC e demais 
legislações vigentes. 

Unid 200   

100 

Caderno brochura capa e contracapa cartão flexível folhas 
internas papel offset 56g/m². Contendo mínimo de 48 folhas 
com formato e tamanho aproximadamente 140mm X 
200mm sendo produto de boa qualidade obedecendo FSC e 
demais legislações vigentes. 

Unid 600   

101 

Caderno brochura capa e contracapa cartão folhas flexível 
internas papel offset 56g/m². Contendo mínimo de 96 folhas 
com formato e tamanho aproximadamente 140mm X 
200mm sendo produto de boa qualidade obedecendo FSC e 
demais legislações vigentes. 

Unid 600   

102 

Caderno brochura capa e contracapa dura em papelão 
folhas internas papel offset 56g/m². Contendo mínimo de 48 
folhas com formato e tamanho aproximadamente 140mm X 
200mm sendo produto de boa qualidade obedecendo FSC e 
demais legislações vigentes. 

Unid 500   

103 

Caderno brochura capa e contracapa dura em papelão 
folhas internas papel offset 56g/m². Contendo mínimo de 96 
folhas com formato e tamanho aproximadamente 140mm X 
200mm sendo produto de boa qualidade obedecendo FSC e 
demais legislações vigentes. 

Unid 500   



 

 

 

104 

Caderno de cartografia e desenho sem papel de seda capa e 
contracapa cartão flexível folhas internas papel offset 
56g/m². Contendo 48 folhas com formato e tamanho 
mínimo de 275mm X 200mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo NBR 15732 e demais legislações 
vigentes. 

Unid 500   

105 

Caderno de cartografia e desenho sem papel de seda capa e 
contracapa cartão papelão e papel couché folhas internas 
papel offset 56g/m². Contendo 48 folhas com formato e 
tamanho mínimo de 275mm X 200mm sendo produto de 
boa qualidade obedecendo NBR 15732 e demais legislações 
vigentes. 

Unid 400   

106 

Caderno universitário 10 materias capa e contracapa dura 
em papelão revestido em papel couchê folhas internas papel 
offset 56g/m². Contendo mínimo de 200 folhas com formato 
e tamanho aproximadamente 200mm X 275mm sendo 
produto de boa qualidade obedecendo FSC e demais 
legislações vigentes. 

Unid 200   

107 

Caderno universitário 12 materias capa e contracapa dura 
em papelão revestido em papel couchê folhas internas papel 
offset 56g/m². Contendo mínimo de 240 folhas com formato 
e tamanho aproximadamente 200mm X 275mm sendo 
produto de boa qualidade obedecendo FSC e demais 
legislações vigentes. 

Unid 150   

108 

Caderno universitário 15 materias capa e contracapa dura 
em papelão revestido em papel couchê folhas internas papel 
offset 56g/m². Contendo mínimo de 240 folhas com formato 
e tamanho aproximadamente 200mm X 275mm sendo 
produto de boa qualidade obedecendo FSC e demais 
legislações vigentes. 

Unid 150   

109 

Caderno universitário 20 materias capa e contracapa dura 
em papelão revestido em papel couchê folhas internas papel 
offset 56g/m². Contendo mínimo de 320 folhas com formato 
e tamanho aproximadamente 200mm X 275mm sendo 
produto de boa qualidade obedecendo FSC e demais 
legislações vigentes. 

Unid 100   

110 

Caixa para arquivo morto - matéria-prima papel kraft,100% 
natural nas capas interna/externa, dimensão mínimas de 
130 x 244 x 360mm, cor parda, modelo: desmontável, 
gramatura 460g/m², coluna 5,0 kgf/cm em fibra virgem, 
fechamento: travamento interno. 

Unid 100   



 

 

 

111 

Caixa para arquivo morto matéria-prima polipropileno 
corrugado (polionda), dimensão mínimas de 350mm 
comprimento x 300mm altura x 250mm largura, cor azul, 
modelo desmontável. 

Unid 100   

112 

Caixa para arquivo morto matéria-prima polipropileno 
corrugado (polionda), dimensão mínimas de 350mm 
comprimento x 300mm altura x 250mm largura, cor verde, 
modelo desmontável. 

Unid 100   

113 

Caixa para arquivo morto matéria-prima polipropileno 
corrugado (polionda), dimensão mínimas de 350mm 
comprimento x 300mm altura x 250mm largura, cor 
vermelho, modelo desmontável. 

Unid 100   

114 

Calculadora científica com 240 funções, memória de 
variáveis no mínimo 9 , visor para mantissa de 10 dígitos + 2 
dígitos exponenciais, exibição em matriz com tela de alta 
resolução, visualização das formulas algébricas, cálculos 
com frações, cálculos com números complexos, conversão 
de coordenadas, conversão de horas, estatísticas, funções 
hiperbólicas e hiperbólicas inversas, memorias, 
porcentagem, quatro operações, cálculo estatístico: desvio 
padrão e anl. Regressivo, cálculo seno, cosseno e tangente, 
permutação e combinação cálculo fracionário. 

Unid 8   

115 
Calculadora de mesa, 12 dígitos, visor fixo sem inclinação 
regulável, alimentação dupla solar e bateria 

Unid 50   

116 
Calculadora de mesa, 8 dígitos, visor fixo sem inclinação 
regulável, alimentação dupla solar e bateria 

Unid 50   

117 
Caneta corretiva de escrita com corpo e tampa em plástico 
rígido, carga: conteúdo mínimo de 07 ml, composição 
atóxica, a base de água 

Unid 100   

118 
Caneta esferográfica, cor azul, boa qualidade, corpo 
transparente, ponteira em material resistente, esfera de 
tungstênio e suspiro lateral, escrita fina 

Unid 2.500   

119 
Caneta esferográfica, cor azul, boa qualidade, corpo 
transparente, ponteira em material resistente, esfera de 
tungstênio e suspiro lateral, escrita grossa 

Unid 2000   

120 
Caneta esferográfica, cor preta, boa qualidade, corpo 
transparente, ponteira em material resistente, esfera de 
tungstênio e suspiro lateral, escrita fina 

Unid 1500   

121 
Caneta esferográfica, cor preta, boa qualidade, corpo 
transparente, ponteira em material resistente, esfera de 
tungstênio e suspiro lateral, escrita grossa 

Unid 1000   



 

 

 

122 
Caneta esferográfica, cor vermelha, boa qualidade, corpo 
transparente, ponteira em material resistente, esfera de 
tungstênio e suspiro lateral, escrita fina 

Unid 300   

123 
Caneta esferográfica, cor vermelha, boa qualidade, corpo 
transparente, ponteira em material resistente, esfera de 
tungstênio e suspiro lateral, escrita grossa 

Unid 300   

124 
Caneta hidrográfica escrita media, corpo em plástico rígido, 
composição carga atóxica, estojo com 12 cores diversas 

Unid 50   

125 
Caneta hidrográfica escrita media, corpo em plástico rígido, 
composição carga atóxica, estojo com 6 cores diversas 

Unid 50   

126 
Caneta marca texto ponta indeformável, chanfrada para 
linhas finas/grossas, composição de tinta fluorescente a 
base de água, cor: na cor amarela 

Unid 200   

127 
Caneta marca texto ponta indeformável, chanfrada para 
linhas finas/grossas, composição de tinta fluorescente a 
base de água, cor: na cor azul 

Unid 200   

128 
Caneta marca texto ponta indeformável, chanfrada para 
linhas finas/grossas, composição de tinta fluorescente a 
base de água, cor: na cor laranja 

Unid 200   

129 
Caneta marca texto ponta indeformável, chanfrada para 
linhas finas/grossas, composição de tinta fluorescente a 
base de água, cor: na cor rosa 

Unid 200   

130 
Caneta marca texto ponta indeformável, chanfrada para 
linhas finas/grossas, composição de tinta fluorescente a 
base de água, cor: na cor verde 

Unid 200   

131 
Caneta para retroprojetor escrita media (2mm), ponta 
porosa, corpo em plástico, cor azul 

Unid 50   

132 
Caneta para retroprojetor escrita media (2mm), ponta 
porosa, corpo em plástico, cor preto 

Unid 50   

133 
Caneta para retroprojetor escrita media (2mm), ponta 
porosa, corpo em plástico, cor vermelho 

Unid 50   

134 
Capa encadernação, material PVC cloreto de polivinila, tipo 
A4, cor preta, formato 210 x 297 mm, espessura 0,30 mm 

Unid 100   

135 
Capa encadernação, material PVC cloreto de polivinila, tipo 
A4, cor transparente, formato 210 x 297 mm, espessura 0,30 
mm 

Unid 300   

136 
Capa encadernação, material PVC cloreto de polivinila, tipo 
ofício, cor preta, formato 297 x 420 mm, espessura 0,30 mm 

Unid 100   



 

 

 

137 
Capa encadernação, material PVC cloreto de polivinila, tipo 
ofício, cor transparente, formato 297 x 420 mm, espessura 
0,30 mm 

Unid 200   

138 
Clips de aço para prender papel, formato paralelo, 
confeccionado em arame galvonizado, flexivel, nº 1/0, caixa 
com 50 unidades 

Unid 200   

139 
Clips de aço para prender papel, formato paralelo, 
confeccionado em arame galvonizado, flexivel, nº 2/0, caixa 
com 50 unidades 

Unid 200   

140 
Clips de aço para prender papel, formato paralelo, 
confeccionado em arame galvonizado, flexivel, nº 3/0, caixa 
com 50 unidades 

Unid 200   

141 
Clips de aço para prender papel, formato paralelo, 
confeccionado em arame galvonizado, flexivel, nº 4/0, caixa 
com 50 unidades 

Unid 200   

142 
Clips de aço para prender papel, formato paralelo, 
confeccionado em arame galvonizado, flexivel, nº 6/0, caixa 
com 50 unidades 

Unid 200   

143 
Clips de aço para prender papel, formato paralelo, 
confeccionado em arame galvonizado, flexivel, nº 8/0, caixa 
com 25 unidades 

Unid 300   

144 
Cola bastão, não tóxica, lavável, embalagem plástica com 
base giratória, peso 10g sendo produto de boa qualidade 
obedecendo inmetro e demais legislações vigentes. 

Unid 150   

145 
Cola bastão, não tóxica, lavável, embalagem plástica com 
base giratória, peso 21g sendo produto de boa qualidade 
obedecendo inmetro e demais legislações vigentes. 

Unid 150   

146 

Cola branca liquida, não tóxica, lavável, embalagem plástica 
com bico economizador, peso liquido 1kg sendo produto de 
boa qualidade obedecendo inmetro e demais legislações 
vigentes. 

Unid 50   

147 

Cola branca liquida, não tóxica, lavável, embalagem plástica 
com bico economizador, peso liquido 40g sendo produto de 
boa qualidade obedecendo inmetro e demais legislações 
vigentes. 

Unid 400   

148 

Cola branca liquida, não tóxica, lavável, embalagem plástica 
com bico economizador, peso liquido 500g sendo produto 
de boa qualidade obedecendo inmetro e demais legislações 
vigentes. 

Unid 100   

149 

Cola branca liquida, não tóxica, lavável, embalagem plástica 
com bico economizador, peso liquido 90g sendo produto de 
boa qualidade obedecendo inmetro e demais legislações 
vigentes. 

Unid 500   



 

 

 

150 

Cola glitter, não tóxica, lavável, embalagem plástica com 
bico anatômico que evita disperdício, caixa contendo 6 
unidades de cores sortidas com peso liquido 25g cada sendo 
produto de boa qualidade obedecendo inmetro e demais 
legislações vigentes. 

Unid 100   

151 

Cola isopor, não tóxica, solúvel em água e secagem rápida, 
embalagem plástica com bico economizador, peso liquido 
250g sendo produto de boa qualidade obedecendo inmetro 
e demais legislações vigentes. 

Unid 300   

152 

Cola isopor, não tóxica, solúvel em água e secagem rápida, 
embalagem plástica com bico economizador, peso liquido 
40g sendo produto de boa qualidade obedecendo inmetro e 
demais legislações vigentes. 

Unid 300   

153 

Cola isopor, não tóxica, solúvel em água e secagem rápida, 
embalagem plástica com bico economizador, peso liquido 
90g sendo produto de boa qualidade obedecendo inmetro e 
demais legislações vigentes. 

Unid 300   

154 

Cola liquida de silicone, lavável, embalagem plástica com 
bico economizador, peso liquido 54g sendo produto de boa 
qualidade obedecendo inmetro e demais legislações 
vigentes. 

Unid 150   

155 

Cola liquida de silicone, lavável, embalagem plástica com 
bico economizador, peso liquido 90g sendo produto de boa 
qualidade obedecendo inmetro e demais legislações 
vigentes. 

Unid 150   

156 
Cola silicone em bastão fino, tamanho mínimo de 7,2mm X 
300mm sendo produto de boa qualidade obedecendo 
inmetro e demais legislações vigentes 

Unid 200   

157 
Cola silicone em bastão grosso, tamanho mínimo de 12mm 
X 300mm sendo produto de boa qualidade obedecendo 
inmetro e demais legislações vigentes 

Unid 100   

158 
Compasso em material plástico com cabeça de fricção para 
ajuste preciso e suave do raio com agulha de segurança de 
ângulo obtuso sendo um produto de boa qualidade 

Unid 50   

159 
Corretivo em fita, não tóxico, com tampa protetora, 10m x 
5mm, fita com boa aderência, cobertura e correção 
instantânea. 

Unid 150   

160 
Corretivo líquido à base de água,  18 ml , não tóxico, 
possuindo tampa de rosca ,  secagem rápida. 

Unid 500   

161 
Diário de classe, mensal, contendo 14 folhas com formato e 
tamanho mínimo de 150mm X 320mm sendo produto de 
boa qualidade 

Unid 100   



 

 

 

162 

Dispenser papel toalha com alavanca, para utilização de 
papel em bobina, na cor branco, dimensões básicas 
aproximadas de 20 cm altura x 30 cm largura x 40 cm 
profundidade, capacidade mínima rolo de papel toalha de 
18 cm de largura e 100 metros de comprimento matéria 
prima, plástico tipo ABS, certificação do INMETRO; 

und 20   

163 

Dispenser de parede para uso de sabonete líquido ou álcool 
gel com reservatório de 800 ml; material em plástico abs; 
baixa densidade e alta resistência, sistema de abertura com 
travas laterais, tampa frontal, tipo basculante e visor central 
transparente para facilitar a visibilidade do produto no 
abastecimento; dimensões aproximadas: 25cm altura x 
12cm largura x 10cm profundidade; 

Und 20   

164 
Envelope kraft, saco branco, medindo 162 x 229cm, papel 
com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 500   

165 
Envelope kraft, saco branco, medindo 200 x 280cm, papel 
com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 500   

166 
Envelope kraft, saco branco, medindo 240 x 340cm, papel 
com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1500   

167 
Envelope kraft, saco branco, medindo 260 x 360cm, papel 
com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1500   

168 
Envelope kraft, saco branco, medindo 310 x 410cm, papel 
com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1200   

169 
Envelope kraft, saco kraft natural, medindo 162 x 229cm, 
papel com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 500   

170 
Envelope kraft, saco kraft natural, medindo 200 x 280cm, 
papel com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1000   

171 
Envelope kraft, saco kraft natural, medindo 240 x 340cm, 
papel com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1000   

172 
Envelope kraft, saco kraft natural, medindo 260 x 360cm, 
papel com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1000   

173 
Envelope kraft, saco kraft natural, medindo 310 x 410cm, 
papel com no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1000   

174 
Envelope kraft, saco ouro, medindo 162 x 229cm, papel com 
no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 500   

175 
Envelope kraft, saco ouro, medindo 200 x 280cm, papel com 
no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 500   

176 
Envelope kraft, saco ouro, medindo 240 x 340cm, papel com 
no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1000   

177 
Envelope kraft, saco ouro, medindo 260 x 360cm, papel com 
no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1000   



 

 

 

178 
Envelope kraft, saco ouro, medindo 310 x 410cm, papel com 
no mínimo 80g/m², de alta qualidade 

Unid 1000   

179 
Espiral para encadernação, 07mm, capacidade mínima de 25 
folhas, cor preto 

Unid 20   

180 
Espiral para encadernação, 09mm, capacidade mínima de 50 
folhas, cor preto 

Unid 20   

181 
Espiral para encadernação, 12mm, capacidade mínima de 70 
folhas, cor preto 

Unid 20   

182 
Espiral para encadernação, 14mm, capacidade mínima de 85 
folhas, cor preto 

Unid 20   

183 
Espiral para encadernação, 20mm, capacidade mínima de 
120 folhas, cor preto 

Unid 20   

184 
Espiral para encadernação, 29mm, capacidade mínima de 
200 folhas, cor preto 

Unid 20   

185 
Esquadro de poliestireno de 45 graus, transparente, sem 
deformidades ou rebarbas, sendo produto de boa qualidade 

Unid 50   

186 
Esquadro de poliestireno de 60 graus, transparente, sem 
deformidades ou rebarbas, sendo produto de boa qualidade 

Unid 50   

187 
Estilete estreito em corpo plástico, com lâmina de aço no 
mínimo de 9 mm, sendo produto de boa qualidade 

Unid 50   

188 
Estilete largo em corpo plástico, com lâmina de aço no 
mínimo de 18 mm, sendo produto de boa qualidade 

Unid 80   

189 
Etiqueta auto adesiva formato tarjada com as dimensões 
mínimas de 40mm x 30mm 

Unid 20   

190 
Etiqueta auto adesiva formato tarjada com as dimensões 
mínimas de 60mm x 40mm 

Unid 20   

191 
Etiqueta auto adesiva formato tarjada com as dimensões 
mínimas de 80mm x 60mm 

Unid 20   

192 
Etiqueta auto adesivas em folha para impressora jato de 
tinta laser,  formato papel A4, 27 etiquetas  por folha , 
dimensões 63,5x31,0x3 cor branco fosco 

Unid 20   

193 
Etiqueta auto adesivas em folha para impressora jato de 
tinta laser,  formato papel A4, 36 etiquetas  por folha , 
dimensões 52,5x33,0x4 cor branco fosco 

Unid 20   

194 
Etiqueta auto adesivas em folha para impressora jato de 
tinta laser,  formato papel A4, 6 etiquetas  por folha , 
dimensões 99,1x93,1x2 cor branco fosco 

Unid 20   

195 
Etiqueta auto adesivas em folha para impressora jato de 
tinta laser,  formato papel A4, 8 etiquetas  por folha , 
dimensões 99,1x67,7x2 cor branco fosco 

Unid 20   



 

 

 

196 
Etiqueta auto adesivas em folha para impressora jato de 
tinta laser,  formato papel A4, 85 etiquetas por folha , 
dimensões 40,0x17,0x5 cor branco fosco. 

Unid 20   

197 
Etiqueta auto adesivas em folha para impressora jato de 
tinta laser, formato papel A4, 1 etiqueta  por folha , 
dimensões 210x297x1 cor branco fosco. 

Unid 20   

198 

Extrator de grampo tipo piranha, material em metal e 
revestido com plástico de ótima qualidade, proporcionando 
resistência e segurança no seu manuseio. Próprio para 
extrair grampos 24/6, 26/6 e 26/8. 

Unid 30   

199 

Extrator de grampo, em aço inoxidável, com ponta chata 
arredondada, leve e compacto em formato de espátula que 
proporciona maior facilidade no momento de retirar os 
grampos. 

Unid 100   

200 
Fita adesiva cores sortidas, com dimensão 
aproximadamente 10 metros de comprimento e 12mm de 
largura. 

Unid 100   

201 
Fita adesiva transparente, com dimensão aproximadamente 
10 metros de comprimento e 12mm de largura. 

Unid 150   

202 
Fita adesiva transparente, com dimensão aproximadamente 
30 metros de comprimento e 12mm de largura. 

Unid 150   

203 
Fita adesiva transparente, com dimensão aproximadamente 
30 metros de comprimento e 45mm de largura. 

Unid 100   

204 
Fita adesiva transparente, com dimensão aproximadamente 
50 metros de comprimento e 12mm de largura. 

Unid 100   

205 
Fita adesiva, tipo crepe, com dimensão aproximadamente 
50 metros de comprimento e 18mm de largura. 

Unid 100   

206 
Fita adesiva, tipo crepe, com dimensão aproximadamente 
50 metros de comprimento e 48mm de largura. 

Unid 100   

207 
Fita adesiva, tipo dupla face, com dimensão 
aproximadamente 2 metros de comprimento e 19mm de 
largura. 

Unid 80   

208 
Fita adesiva, tipo dupla face, com dimensão 
aproximadamente 30 metros de comprimento e 12mm de 
largura. 

Unid 100   

209 
Fita adesiva, tipo gomada, com dimensão aproximadamente 
10 metros de comprimento e 36mm de largura. 

Unid 100   



 

 

 

210 
Fita adesiva, tipo gomada, com dimensão aproximadamente 
50 metros de comprimento e 36mm de largura. 

Unid 150   

211 
Fita adesiva, tipo gomada, com dimensão aproximadamente 
50 metros de comprimento e 48mm de largura. 

Unid 100   

212 
Fita banana adesiva dupla face, com dimensão 
aproximadamente 10 metros de comprimento e 19mm de 
largura. 

und 50   

213 
Fita cetim, Nº 02, com dimensão aproximadamente 50 
metros de comprimento e 10mm de largura. 

und 20   

214 
Fita cetim, Nº 09, com dimensão aproximadamente 50 
metros de comprimento e 38mm de largura. 

und 20   

215 
Fita cetim, Nº 01, com dimensão aproximadamente 100 
metros de comprimento e 7mm de largura. 

und 20   

216 
Fita cetim, Nº 05, com dimensão aproximadamente 50 
metros de comprimento e 22mm de largura. 

und 20   

217 
Fita fitilho, com dimensão aproximadamente 50 metros de 
comprimento e 5mm de largura 

Und 15   

218 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor amarelo. 

Unid 80   

219 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor azul. 

Unid 80   

220 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor branco. 

Unid 80   

221 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor laranja. 

Unid 80   

222 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor marrom. 

Unid 80   

223 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor preto. 

Unid 80   

224 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor rosa. 

Unid 80   

225 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor verde. 

Unid 80   

226 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo atoalhado, cor vermelho. 

Unid 80   

227 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo desenho digital barco. 

Unid 50   

228 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo desenho digital bolinhas. 

Unid 50   

229 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo desenho digital coração. 

Unid 50   



 

 

 

230 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo desenho digital flor. 

Unid 50   

231 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo desenho digital ursinho. 

Unid 50   

232 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor amarelo. 

Unid 150   

233 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor azul. 

Unid 150   

234 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor branco. 

Unid 150   

235 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor laranja. 

Unid 150   

236 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor marrom. 

Unid 150   

237 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor preto. 

Unid 150   

238 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor rosa. 

Unid 150   

239 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor verde. 

Unid 150   

240 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo glitter, cor vermelho. 

Unid 150   

241 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor amarelo. 

Unid 200   

242 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor azul. 

Unid 200   

243 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor branco. 

Unid 200   

244 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor laranja. 

Unid 200   

245 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor marrom. 

Unid 200   

246 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor preto. 

Unid 200   

247 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor rosa. 

Unid 200   

248 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor verde. 

Unid 200   

249 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 48cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor vermelho, 

Unid 200   

250 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor amarelo, 

Unid 100   

251 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor azul, 

Unid 100   



 

 

 

252 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor branco, 

Unid 100   

253 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor laranja, 

Unid 100   

254 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor marrom, 

Unid 100   

255 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor preto, 

Unid 100   

256 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor rosa, 

Unid 100   

257 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor verde, 

Unid 100   

258 
Folha de E.V.A, medindo 40cm por 95cm; espessura mínima 
de 2mm, modelo liso, cor vermelho 

Unid 100   

259 
Folha de isopor com a dimensões 0,5cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 0,5cm (5mm), resistente e de 
excelente qualidade. 

Unid 50   

260 
Folha de isopor com a dimensões 1,5cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 1,5cm (15mm), resistente e de 
excelente qualidade. 

Unid 50   

261 
Folha de isopor com a dimensões 1cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 1cm (10mm), resistente e de 
excelente qualidade. 

Unid 50   

262 
Folha de isopor com a dimensões 2,5cm de diâmetro, 
tamanho aproximado: 2,5cm (25mm), resistente e de 
excelente qualidade. 

Unid 50   

263 
Folha isopor com a dimensões 2cm de diâmetro, tamanho 
aproximado: 2cm (20mm), resistente e de excelente 
qualidade. 

Unid 50   

264 
Folha isopor com a dimensões 3cm de diâmetro, tamanho 
aproximado: 3cm (30mm), resistente e de excelente 
qualidade. 

Unid 50   

265 
Folha isopor com a dimensões 4cm de diâmetro, tamanho 
aproximado: 4cm (40mm), resistente e de excelente 
qualidade. 

Unid 50   

266 
Folha isopor com a dimensões 5cm de diâmetro, tamanho 
aproximado: 5cm (50mm), resistente e de excelente 
qualidade. 

Unid 50   

267 
Folha isopor com a dimensões 7,5cm de diâmetro, tamanho 
aproximado: 7,5cm (75mm), resistente e de excelente 
qualidade. 

Unid 50   



 

 

 

268 

Giz de cera, embalagem com 12 cores, formato cilíndrico, 
padrão grosso, confeccionado com ceras e pigmentos 
atóxicos, com peso mínimo de 49g. Produto com selo 
compulsório do INMETRO. 

Unid 200   

269 

Giz de cera, embalagem com 6 cores, formato cilíndrico, 
padrão grosso, confeccionado com ceras e pigmentos 
atóxicos, com peso mínimo de 24g. Produto com selo 
compulsório do INMETRO. 

Unid 200   

270 

Gizão de cera, embalagem com 12 cores, formato cilíndrico, 
padrão grosso, confeccionado com ceras e pigmentos 
atóxicos, com peso mínimo de 90g. Produto com selo 
compulsório do INMETRO. 

Unid 50   

271 
Grampeador de alta pressão, estrutura plástica resistente, 
funções fixar grampos 106/6, 106/8 e 106/10, medidas 15cm 
x 2,5cm x 13,5cm 

Unid 12   

272 
Grampeador de mesa grande, dimensão 13cm, estrutura 
metálica, base com borracha, para grampo 26/6 e 
capacidade para grampear até 25 folhas 

Unid 30   

273 
Grampeador de mesa grande, estrutura metálica, base com 
borracha, para grampo 23/13 e capacidade para grampear 
até 100 folhas 

Unid 15   

274 
Grampeador de mesa grande, estrutura metálica, base com 
borracha, para grampo 23/8 e capacidade para grampear 
até 50 folhas 

Unid 20   

275 
Grampeador de mesa grande, estrutura metálica, base com 
borracha, para grampo 26/6 e capacidade para grampear 
até 16 folhas 

Unid 20   

276 

Grampeador de mesa grande, estrutura metálica, base com 
borracha, para grampo compatível com grampos 23/6 , 23/8 
, 23/10, 23/13, 23/17 , 23/20 e 23/24  e capacidade para 
grampear até 240 folhas 

Unid 20   

277 
Grampo para grampeador, cobreado 106/10 com 5000 
unidades 

Unid 50   

278 
Grampo para grampeador, cobreado 106/8 caixa 5000 
unidades 

Unid 50   

279 
Grampo para grampeador, cobreado 23/13 caixa 1000 
unidades 

Unid 50   

280 
Grampo para grampeador, cobreado 24/6 caixa com 5000 
unidades 

Unid 50   

281 
Grampo para grampeador, cobreado 24/8 caixa com 5000 
unidades 

Unid 50   

282 
Grampo para grampeador, cobreado 26/6 caixa 1000 
unidades 

Unid 300   



 

 

 

283 
Grampo para grampeador, cobreado 26/6 caixa com 5000 
unidades 

Unid 500   

284 
Grampo para grampeador, cobreado 9/10-23/10 caixa 1000 
unidades 

Unid 50   

285 
Grampo trilho metal caixa com 50 unidades,  capacidade de 
prender até 300 folhas. 

Unid 100   

286 
Grampo trilho plástico estendido pacote com 50 unidades, 
grampo plástico injetado em polietileno com capacidade 
para armazenar 600 folhas 

Unid 100   

287 

Lápis de cor, formato sextavado ou redondo grande, 
apontados, confeccionado em madeira isenta de nós e de 
manejo florestal sustentável com selo de comprovação, ser 
isenta de impurezas, apresentar boa pigmentação e ser 
macio, toxidade nos limites máximos da presença de metais 
pesados, deverá estar de acordo com a ABNT/NBR 15236/05 
e com certificação do Inmetro, caixa com 12 cores sortidas. 

Unid 500   

288 

Lápis de cor, formato sextavado ou redondo grande, 
apontados, confeccionado em madeira isenta de nós e de 
manejo florestal sustentável com selo de comprovação, ser 
isenta de impurezas, apresentar boa pigmentação e ser 
macio, toxidade nos limites máximos da presença de metais 
pesados, deverá estar de acordo com a ABNT/NBR 15236/05 
e com certificação do Inmetro, caixa com 24 cores sortidas. 

Unid 50   

289 

Lápis de cor, formato sextavado ou redondo pequeno, 
apontados, confeccionado em madeira isenta de nós e de 
manejo florestal sustentável com selo de comprovação, ser 
isenta de impurezas, apresentar boa pigmentação e ser 
macio, toxidade nos limites máximos da presença de metais 
pesados, deverá estar de acordo com a ABNT/NBR 15236/05 
e com certificação do Inmetro, caixa com 12 cores sortidas. 

Unid 500   

290 

Lápis grafite, graduação HB, formato sextavado ou redondo, 
com mina grafite de 2,0mm de diâmetro. Possui escrita 
macia, escura e de excelente apagabilidade Composição: 
Madeira reflorestada, material cerâmico e grafite. Produto 
com certificação do INMETRO, FSC e ISO 9001:2008 ou 
certificações equivalentes. 

Unid 5000   

291 
Liga elástica de borracha (látex) nº 18, para uso geral, cor 
amarela, pacote com 100 gramas 

Unid 100   

292 
Liga elástica de borracha (látex) nº 18, para uso geral, cor 
amarela, pacote com 1200 gramas 

Unid 100   



 

 

 

293 
Limpador de quadro branco, solução em spray, embalagem 
com peso mínimo de liquido 60ml acompanhando uma 
flanela sendo produto de boa qualidade 

Unid 100   

294 

Livro ATA, capa e contracapa dura em papelão costurado, 
sem margem, folhas internas papel offset 56g/m². Contendo 
mínimo de 100 folhas com formato e tamanho 
aproximadamente 200mm X 298mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 100   

295 

Livro ATA, capa e contracapa dura em papelão costurado, 
sem margem, folhas internas papel offset 56g/m². Contendo 
mínimo de 200 folhas com formato e tamanho 
aproximadamente 200mm X 298mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 20   

296 

Livro ATA, capa e contracapa dura em papelão costurado, 
sem margem, folhas internas papel offset 56g/m². Contendo 
mínimo de 50 folhas com formato e tamanho 
aproximadamente 200mm X 298mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 150   

297 

Livro de Ponto, 4 assinaturas, capa e contracapa dura em 
papelão costurado, folhas internas papel offset 56g/m². 
Contendo mínimo de 160 folhas com formato e tamanho 
aproximadamente 153mm X 216mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 30   

298 

Livro de Protocolo, capa e contracapa dura em papelão 
costurado, folhas internas papel offset 56g/m². Contendo 
mínimo de 104 folhas com formato e tamanho 
aproximadamente 153mm X 216mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 15   

299 

Livro de Protocolo, capa e contracapa dura em papelão 
costurado, folhas internas papel offset 56g/m². Contendo 
mínimo de 52 folhas com formato e tamanho 
aproximadamente 153mm X 216mm sendo produto de boa 
qualidade obedecendo FSC e demais legislações vigentes. 

Unid 20   



 

 

 

300 

Massa de modelar, estojo com 12 cores com peso mínimo 
de 120g, a base de carboidratos de cereais, água, glúten, 
cloreto de sódio, aroma, aditivos e pigmentos, massa com 
textura supremacia, excelente consistência, cores vivas e 
miscíveis, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Deverá possuir a certificação do inmetro. 

Unid 100   

301 

Massa de modelar, estojo com 6 cores com peso mínimo de 
85g, a base de carboidratos de cereais, água, glúten, cloreto 
de sódio, aroma, aditivos e pigmentos, massa com textura 
supremacia, excelente consistência, cores vivas e miscíveis, 
indicada para crianças a partir de 03 anos de idade. Deverá 
possuir a certificação do inmetro. 

Unid 100   

302 
Molhador de dedos, suporte de plástico, contendo 12g, tipo 
creme, composto de ácido graxo, glicóis, corante alimentício 
e essência aromáticas. 

Unid 150   

303 
Novelo de lã, 100 % acrílico, cor amarelo, com 
aproximadamente 106 metros de comprimento. 

Unid 20   

304 
Novelo de lã, 100 % acrílico, cor azul, com aproximadamente 
106 metros de comprimento. 

Unid 20   

305 
Novelo de lã, 100 % acrílico, cor branco, com 
aproximadamente 106 metros de comprimento. 

Unid 20   

306 
Novelo de lã, 100 % acrílico, cor marrom, com 
aproximadamente 106 metros de comprimento. 

Unid 20   

307 
Novelo de lã, 100 % acrílico, cor preto, com 
aproximadamente 106 metros de comprimento. 

Unid 20   

308 
Novelo de lã, 100 % acrílico, cor verde, com 
aproximadamente 106 metros de comprimento. 

Unid 100   

309 
Novelo de lã, 100 % acrílico, cor vermelho, com 
aproximadamente 106 metros de comprimento. 

Unid 20   

310 
Palito de picolé em madeira com ponta arredondada, pacote 
com 100 unidades. 

Unid 100   

311 
Palito para churrasco, material madeira, formato roliço, 
comprimento mínimo de 25 cm, pacote com 50 unidades. 

Unid 100   

312 
Papel almaço, gramatura mínima de 56g/m2, comprimento 
275mm, largura 200mm, com pauta. 

Unid 50   

313 
Papel almaço, gramatura mínima de 56g/m2, comprimento 
275mm, largura 200mm, sem pauta. 

Unid 50   

314 
Papel camurça, gramatura mínima de 85g/m2, comprimento 
40cm, largura 60cm, cor amarela 

Unid 50   

315 
Papel camurça, gramatura mínima de 85g/m2, comprimento 
40cm, largura 60cm, cor azul 

Unid 50   

316 
Papel camurça, gramatura mínima de 85g/m2, comprimento 
40cm, largura 60cm, cor branca 

Unid 50   



 

 

 

317 
Papel camurça, gramatura mínima de 85g/m2, comprimento 
40cm, largura 60cm, cor marrom 

Unid 50   

318 
Papel camurça, gramatura mínima de 85g/m2, comprimento 
40cm, largura 60cm, cor preta 

Unid 50   

319 
Papel camurça, gramatura mínima de 85g/m2, comprimento 
40cm, largura 60cm, cor verde 

Unid 50   

320 
Papel carbono, uma face, comprimento 29,7cm, largura 
21cm, cor azul 

Unid 50   

321 
Papel carbono, uma face, comprimento 29,7cm, largura 
21cm, cor preta 

Unid 50   

322 
Papel cartão, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor amarela 

Unid 250   

323 
Papel cartão, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor azul 

Unid 500   

324 
Papel cartão, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor branco 

Unid 500   

325 
Papel cartão, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor laranja 

Unid 200   

326 
Papel cartão, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor marrom 

Unid 150   

327 
Papel cartão, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor rosa 

Unid 200   

328 
Papel cartão, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor verde 

Unid 200   

329 
Papel cartolina laminado, gramatura mínima 150 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 66cm, cor amarela 

Unid 150   

330 
Papel cartolina laminado, gramatura mínima 150 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 66cm, cor azul 

Unid 150   

331 
Papel cartolina laminado, gramatura mínima 150 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 66cm, cor branco 

Unid 100   

332 
Papel cartolina laminado, gramatura mínima 150 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 66cm, cor laranja 

Unid 150   

333 
Papel cartolina laminado, gramatura mínima 150 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 66cm, cor marrom 

Unid 150   

334 
Papel cartolina laminado, gramatura mínima 150 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 66cm, cor rosa 

Unid 150   

335 
Papel cartolina laminado, gramatura mínima 150 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 66cm, cor verde 

Unid 150   

336 
Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 140 
g/m2, comprimento 50cm, largura 66cm, cor amarela 

Unid 150   

337 
Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 140 
g/m2, comprimento 50cm, largura 66cm, cor azul 

Unid 150   

338 
Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 140 
g/m2, comprimento 50cm, largura 66cm, cor branco 

Unid 150   



 

 

 

339 
Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 140 
g/m2, comprimento 50cm, largura 66cm, cor rosa 

Unid 150   

340 
Papel cartolina, material celulose vegetal, gramatura 140 
g/m2, comprimento 50cm, largura 66cm, cor verde 

Unid 150   

341 
Papel celofane, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
100cm, largura 85cm, cor amarela 

Unid 50   

342 
Papel celofane, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
100cm, largura 85cm, cor azul 

Unid 50   

343 
Papel celofane, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
100cm, largura 85cm, cor branco 

Unid 50   

344 
Papel celofane, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
100cm, largura 85cm, cor laranja 

Unid 50   

345 
Papel celofane, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
100cm, largura 85cm, cor marrom 

Unid 50   

346 
Papel celofane, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
100cm, largura 85cm, cor rosa 

Unid 50   

347 
Papel celofane, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
100cm, largura 85cm, cor verde 

Unid 50   

348 
Papel colorset, gramatura mínima 100 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor amarela 

Unid 100   

349 
Papel colorset, gramatura mínima 100 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor azul 

Unid 100   

350 
Papel colorset, gramatura mínima 100 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor branco 

Unid 100   

351 
Papel colorset, gramatura mínima 100 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor laranja 

Unid 100   

352 
Papel colorset, gramatura mínima 100 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor marrom 

Unid 100   

353 
Papel colorset, gramatura mínima 100 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor rosa 

Unid 100   

354 
Papel colorset, gramatura mínima 100 g/m2, comprimento 
50cm, largura 66cm, cor verde 

Unid 100   

355 
Papel crepom, gramatura mínima 25 g/m2, comprimento 
2m, largura 48cm, cor amarela 

Unid 70   

356 
Papel crepom, gramatura mínima 25 g/m2, comprimento 
2m, largura 48cm, cor azul 

Unid 70   

357 
Papel crepom, gramatura mínima 25 g/m2, comprimento 
2m, largura 48cm, cor branco 

Unid 70   

358 
Papel crepom, gramatura mínima 25 g/m2, comprimento 
2m, largura 48cm, cor laranja 

Unid 70   

359 
Papel crepom, gramatura mínima 25 g/m2, comprimento 
2m, largura 48cm, cor marrom 

Unid 70   

360 
Papel crepom, gramatura mínima 25 g/m2, comprimento 
2m, largura 48cm, cor rosa 

Unid 70   



 

 

 

361 
Papel crepom, gramatura mínima 25 g/m2, comprimento 
2m, largura 48cm, cor verde 

Unid 70   

362 

Papel fotográfico auto adesivo tamanho A4 180 gramas 
papel fotográfico, glossy, branco, alta resolução, para 
impressão a jato de tinta. secagem instantânea, impressão à 
prova d'água pacote com 50 unidades 

Unid 80   

363 
Papel madeira, gramatura mínima 80 g/m2, comprimento 
96cm, largura 66cm, cor ouro 

Unid 300   

364 
Papel micro - ondulado, gramatura mínima 230 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 80cm, cor amarela 

Unid 50   

365 
Papel micro - ondulado, gramatura mínima 230 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 80cm, cor azul 

Unid 50   

366 
Papel micro - ondulado, gramatura mínima 230 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 80cm, cor branco 

Unid 50   

367 
Papel micro - ondulado, gramatura mínima 230 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 80cm, cor laranja 

Unid 50   

368 
Papel micro - ondulado, gramatura mínima 230 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 80cm, cor marrom 

Unid 50   

369 
Papel micro - ondulado, gramatura mínima 230 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 80cm, cor rosa 

Unid 50   

370 
Papel micro - ondulado, gramatura mínima 230 g/m2, 
comprimento 50cm, largura 80cm, cor verde 

Unid 50   

371 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor amarelo, pacote com 100 
unidades. 

Unid 50   

372 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor amarelo, pacote com 500 
unidades. 

Unid 50   

373 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor azul, pacote com 100 unidades. 

Unid 50   

374 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor azul, pacote com 500 unidades. 

Unid 50   

375 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor branco, pacote com 100 
unidades. 

Unid 50   

376 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor branco, pacote com 500 
unidades. 

Unid 5000   

377 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor marfim, pacote com 100 
unidades. 

Unid 50   



 

 

 

378 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor rosa, pacote com 100 unidades. 

Unid 50   

379 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor rosa, pacote com 500 unidades. 

Unid 50   

380 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor verde, pacote com 100 
unidades. 

Unid 50   

381 
Papel Off-Set A4, gramatura mínima 75 g/m2, comprimento 
297mm, largura 210mm, cor verde, pacote com 500 
unidades. 

Unid 50   

382 
Papel Off-Set oficio 2, gramatura mínima 75 g/m2, 
comprimento 330mm, largura 216mm, cor branco, pacote 
com 500 unidades. 

Unid 50   

383 
Papel peso 40, gramatura mínima 120 g/m2, comprimento 
96cm, largura 66cm, cor branco 

Unid 150   

384 
Papel seda, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
60cm, largura 48cm, cor amarela 

Unid 30   

385 
Papel seda, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
60cm, largura 48cm, cor azul 

Unid 30   

386 
Papel seda, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
60cm, largura 48cm, cor branco 

Unid 30   

387 
Papel seda, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
60cm, largura 48cm, cor laranja 

Unid 30   

388 
Papel seda, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
60cm, largura 48cm, cor marrom 

Unid 30   

389 
Papel seda, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
60cm, largura 48cm, cor rosa 

Unid 30   

390 
Papel seda, gramatura mínima 18 g/m2, comprimento 
60cm, largura 48cm, cor verde 

Unid 30   

391 
Papel texturizado, gramatura mínima 180 g/m2, 
comprimento 297mm, largura 210mm, modelo casca de 
ovo, cor branco, pacote com 50 unidades. 

Unid 150   

392 
Papel texturizado, gramatura mínima 180 g/m2, 
comprimento 297mm, largura 210mm, modelo linho, cor 
branco, pacote com 50 unidades. 

Unid 80   

393 
Papel texturizado, gramatura mínima 180 g/m2, 
comprimento 297mm, largura 210mm, modelo opaline, cor 
branco, pacote com 50 unidades. 

Unid 80   

394 
Papel texturizado, gramatura mínima 180 g/m2, 
comprimento 297mm, largura 210mm, modelo vergê, cor 
branco, pacote com 50 unidades. 

Unid 80   



 

 

 

395 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 0,35mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: azul 

Unid 100   

396 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 0,35mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: fumê 

Unid 100   

397 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 0,35mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: transparente 

Unid 100   

398 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 0,35mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: verde 

Unid 100   

399 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 0,35mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: vermelho 

Unid 100   

400 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 20mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: azul 

Unid 100   

401 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 20mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: fumê 

Unid 100   

402 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 20mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: transparente 

Unid 100   

403 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 20mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: verde 

Unid 100   

404 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 20mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: vermelho 

Unid 100   

405 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 30mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: azul 

Unid 100   



 

 

 

406 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 30mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: fumê 

Unid 100   

407 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 30mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: transparente 

Unid 100   

408 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 30mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: verde 

Unid 100   

409 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 30mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: vermelho 

Unid 100   

410 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 40mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: azul 

Unid 100   

411 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 40mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: fumê 

Unid 100   

412 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 40mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: transparente 

Unid 100   

413 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 40mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: verde 

Unid 100   

414 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 40mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: vermelho 

Unid 100   

415 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 55mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: azul 

Unid 100   

416 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 55mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: fumê 

Unid 100   



 

 

 

417 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 55mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: transparente 

Unid 100   

418 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 55mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: verde 

Unid 100   

419 

Pasta aba elástico ofício simples, 100% plástico 
polipropileno (PP), dimensões mínimas espessura 55mm, 
335mm largura x 235mm altura, material leve, atóxico, 
resistente e 100% reciclável. Cor: vermelho 

Unid 100   

420 

Pasta AZ, em papelão prensado com revestimento de 
polipropileno, cor preta, plastificada na face interna, 
lombada estreita, prendedor interno removível em 
ferragem niquelada de alta precisão, bolsa porta-etiqueta na 
lombada, proteção metálica nas bordas inferiores, com 02 
travas vazadas, tamanho A4. 

Unid 200   

421 

Pasta AZ, em papelão prensado com revestimento de 
polipropileno, cor preta, plastificada na face interna, 
lombada larga, prendedor interno removível em ferragem 
niquelada de alta precisão, bolsa porta-etiqueta na 
lombada, proteção metálica nas bordas inferiores, com 02 
travas vazadas, tamanho A4. 

Unid 200   

422 
Pasta catalogo, formato A4, com etiqueta de identificação, 
com 10 envelopes, na cor preta 

Unid 50   

423 
Pasta catalogo, formato A4, com etiqueta de identificação, 
com 20 envelopes, na cor preta 

Unid 50   

424 
Pasta catalogo, formato A4, com etiqueta de identificação, 
com 30 envelopes, na cor preta 

Unid 50   

425 
Pasta catalogo, formato A4, com etiqueta de identificação, 
com 50 envelopes, na cor preta 

Unid 50   

426 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 290g/m², cor amarela 

Unid 150   

427 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 290g/m², cor azul 

Unid 150   

428 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 290g/m², cor verde 

Unid 150   

429 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 290g/m², cor vermelha 

Unid 50   

430 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 480g/m², cor amarela 

Unid 150   

431 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 480g/m², cor azul 

Unid 150   



 

 

 

432 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 480g/m², cor verde 

Unid 150   

433 
Pasta classificadora cartão duplo com grampo plástico, com 
a gramatura mínima 480g/m², cor vermelha 

Unid 50   

434 

Pasta sanfonada A4, com 12 divisórias, fechamento com 
elástico e botão que permite flexibilidade e evita que o 
conteúdo caia da pasta, dimensões 331mm x 32mm x 
242mm 

Unid 30   

435 

Pasta sanfonada A4, com 31 divisórias, fechamento com 
elástico e botão que permite flexibilidade e evita que o 
conteúdo caia da pasta, dimensões 330mm x 80mm x 
240mm 

Unid 30   

436 
Pasta suspensa, feita em papel Kraft com textura 
marmorizada, com hastes laterais em plástico,  23 x 36cm 

Unid 200   

437 
Perfurador de papel 2 furos, material aço, tipo grande, 
tratamento superficial pintado, base antideslizante, 
capacidade perfuração 50 folhas. 

Unid 30   

438 
Perfurador de papel 2 furos, material aço, tipo médio, 
tratamento superficial pintado, base antideslizante, 
capacidade perfuração 20 folhas. 

Unid 20   

439 
Perfurador de papel 2 furos, material aço, tipo médio, 
tratamento superficial pintado, base antideslizante, 
capacidade perfuração 40 folhas. 

Unid 30   

440 

Pilha alcalina características técnicas mínimas deverão 
possuir tensão nominal de 1,5v, ser do tamanho AA - de 
acordo com a denominação ABNT/ iec: lr03. - Deverão 
atender os critérios e as práticas de sustentabilidade 
previstas nas normas vigentes; lei 12.305/2010, in IBAMA nº 
06/2013 e resolução Conama 401/2008. 

und 100   

441 

Pilha alcalina características técnicas mínimas deverão 
possuir tensão nominal de 1,5v, ser do tamanho AAA - de 
acordo com a denominação ABNT/ iec: lr03. - Deverão 
atender os critérios e as práticas de sustentabilidade 
previstas nas normas vigentes; lei 12.305/2010, in IBAMA nº 
06/2013 e resolução Conama 401/2008. 

 400   

442 
Pincel atômico permanente, com carga na cor azul, ponta 
grossa, confeccionado em material plástico rígido, tampa 
removível, ponta de feltro resistente, tamanho padrão 

Unid 80   

443 
Pincel atômico permanente, com carga na cor preto, ponta 
grossa, confeccionado em material plástico rígido, tampa 
removível, ponta de feltro resistente, tamanho padrão 

Unid 80   



 

 

 

444 

Pincel atômico permanente, com carga na cor vermelha, 
ponta grossa, confeccionado em material plástico rígido, 
tampa removível, ponta de feltro resistente, tamanho 
padrão 

Unid 40   

445 
Pincel escolar no formato chato n° 14. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

446 
Pincel escolar no formato chato n° 16. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

447 
Pincel escolar no formato chato n° 18. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

448 
Pincel escolar no formato chato n° 20. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

449 
Pincel escolar no formato chato n° 6. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

450 
Pincel escolar no formato chato n° 8. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

451 
Pincel escolar no formato redondo n° 0. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

452 
Pincel escolar no formato redondo n° 14. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

453 
Pincel escolar no formato redondo n° 16. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

454 
Pincel escolar no formato redondo n° 18. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido. 

Unid 30   

455 
Pincel escolar no formato redondo n° 2. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido. 

Unid 30   

456 
Pincel escolar no formato redondo n° 20. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido. 

Unid 30   

457 
Pincel escolar no formato redondo n° 4. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido. 

Unid 30   

458 
Pincel escolar no formato redondo n° 6. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

459 
Pincel escolar no formato redondo n° 8. Cabo longo em 
plástico, pelo sintético e virola em alumínio polido 

Unid 30   

460 

Pincel para quadro branco, cor azul, reabastecível, tinta 
liquida a base de álcool, especial para quadro branco, com 
ponta macia para não danificar o quadro, apaga facilmente, 
ponta de acrílico 6.0 mm, espessura de escrita 2.3 mm, tinta 
especial. 

Unid 200   

461 

Pincel para quadro branco, cor preto, reabastecível, tinta 
liquida a base de álcool, especial para quadro branco, com 
ponta macia para não danificar o quadro, apaga facilmente, 
ponta de acrílico 6.0 mm, espessura de escrita 2.3 mm, tinta 
especial. 

Unid 150   



 

 

 

462 

Pincel para quadro branco, cor vermelho, reabastecível, 
tinta liquida a base de álcool, especial para quadro branco, 
com ponta macia para não danificar o quadro, apaga 
facilmente, ponta de acrílico 6.0 mm, espessura de escrita 
2.3 mm, tinta especial. 

Unid 100   

463 
Pistola para cola quente, grande, voltagem  127-220 volts 
(bivolt), sua estrutura é composta de plástico injetado e a 
ponta é metálica, aquecimento de 3 a 5 minutos. 

Unid 20   

464 
Pistola para cola quente, pequena, voltagem  127-220 volts 
(bivolt), sua estrutura é composta de plástico injetado e a 
ponta é metálica, aquecimento de 3 a 5 minutos. 

Unid 20   

465 
Porta caneta, clipes e lembretes, no formato sextavado, com 
as dimensões mínimas de 8,7cm x 7,5cm x 23,8cm. 

Unid 40   

466 
Porta caneta, no formato arredondado, com as dimensões 
mínimas de 9,6cm x 7,9cm. 

Unid 20   

467 
Prancheta portátil, material acrílico, comprimento 25,9cm, 
largura 16,0cm, espessura 3mm, cor fumê, características 
adicionais com prendedor de metal e cantos arredondados 

Unid 50   

468 
Prancheta portátil, material acrílico, comprimento 33,0cm, 
largura 23,0cm, espessura 3mm, cor fumê, características 
adicionais com prendedor de metal e cantos arredondados 

Unid 50   

469 

Quadro branco medindo 0,60cm de comprimento, 0,40cm 
de altura, confeccionado em laminado melamínico branco 
liso, sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 1   

470 

Quadro branco medindo 0,70cm de comprimento, 0,50cm 
de altura, confeccionado em laminado melamínico branco 
liso, sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 1   

471 

Quadro branco medindo 0,80cm de comprimento, 0,60cm 
de altura, confeccionado em laminado melamínico branco 
liso, sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 2   

472 

Quadro branco medindo 0,90cm de comprimento, 0,60cm 
de altura, confeccionado em laminado melamínico branco 
liso, sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 2   



 

 

 

473 

Quadro branco medindo 100cm de comprimento, 0,80cm de 
altura, confeccionado em laminado melamínico branco liso, 
sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 2   

474 

Quadro branco medindo 120cm de comprimento, 0,90cm de 
altura, confeccionado em laminado melamínico branco liso, 
sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 5   

475 

Quadro branco medindo 120cm de comprimento, 150cm de 
altura, confeccionado em laminado melamínico branco liso, 
sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 5   

476 

Quadro branco medindo 200cm de comprimento, 120cm de 
altura, confeccionado em laminado melamínico branco liso, 
sobreposta a uma chapa de madeira MDF, moldura em 
alumínio anodizado, com suporte para apagador e pincel em 
alumínio. 

Unid 10   

477 
Quadro de feltro medindo 0,80cm de comprimento, 0,60cm 
de altura, moldura em alumínio anodizado. 

Unid 3   

478 
Quadro de feltro medindo 100cm de comprimento, 0,80cm 
de altura, moldura em alumínio anodizado. 

Unid 3   

479 
Quadro de feltro medindo 120cm de comprimento, 0,90cm 
de altura, moldura em alumínio anodizado. 

Unid 3   

480 
Régua de alumínio de 30cm, com impressão da graduação, 
legível sem falhas em milímetros e centímetros, sem 
deformidades ou rebarbas. 

Unid 200   

481 

Régua de poliestireno de 30cm, transparente, com 
impressão da graduação, legível sem falhas em milímetros e 
centímetros, sem deformidades ou rebarbas, o produto 
deve estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 

Unid 400   

482 

Régua de poliestireno de 50cm, transparente, com 
impressão da graduação, legível sem falhas em milímetros e 
centímetros, sem deformidades ou rebarbas, o produto 
deve estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 

Unid 50   

483 
Suporte para fita adesiva pequeno, em plástico, cor preta, 
com cortador de fita de metal e base antiderrapante, 
suportar rolos com até 25mm. 

Unid 10   



 

 

 

484 
Tecido tipo feltro, 100 % poliéster, cor amarelo, com 
gramatura mínima de 180g/m2, com aproximadamente 10 
metros de comprimento e 1,40 metros de largura. 

Unid 30   

485 
Tecido tipo feltro, 100 % poliéster, cor azul, com gramatura 
mínima de 180g/m2, com aproximadamente 10 metros de 
comprimento e 1,40 metros de largura. 

Unid 30   

486 
Tecido tipo feltro, 100 % poliéster, cor branco, com 
gramatura mínima de 180g/m2, com aproximadamente 10 
metros de comprimento e 1,40 metros de largura. 

Unid 30   

487 
Tecido tipo feltro, 100 % poliéster, cor marrom, com 
gramatura mínima de 180g/m2, com aproximadamente 10 
metros de comprimento e 1,40 metros de largura. 

Unid 30   

488 
Tecido tipo feltro, 100 % poliéster, cor preto, com gramatura 
mínima de 180g/m2, com aproximadamente 10 metros de 
comprimento e 1,40 metros de largura. 

Unid 30   

489 
Tecido tipo feltro, 100 % poliéster, cor verde, com gramatura 
mínima de 180g/m2, com aproximadamente 10 metros de 
comprimento e 1,40 metros de largura. 

Unid 30   

490 
Tecido tipo feltro, 100 % poliéster, cor vermelho, com 
gramatura mínima de 180g/m2, com aproximadamente 10 
metros de comprimento e 1,40 metros de largura. 

Unid 30   

491 

Tecido tipo TNT, 100 % polipropileno, cor amarelo, com 
gramatura mínima de 40g, embalado em tubete de papelão 
com aproximadamente 50 metros de comprimento e 1,40 
metros de largura. 

Unid 20   

492 

Tecido tipo TNT, 100 % polipropileno, cor azul, com 
gramatura mínima de 40g, embalado em tubete de papelão 
com aproximadamente 50 metros de comprimento e 1,40 
metros de largura. 

Unid 20   

493 

Tecido tipo TNT, 100 % polipropileno, cor branco, com 
gramatura mínima de 40g, embalado em tubete de papelão 
com aproximadamente 50 metros de comprimento e 1,40 
metros de largura. 

Unid 20   

494 

Tecido tipo TNT, 100 % polipropileno, cor marrom, com 
gramatura mínima de 40g, embalado em tubete de papelão 
com aproximadamente 50 metros de comprimento e 1,40 
metros de largura. 

Unid 20   

495 

Tecido tipo TNT, 100 % polipropileno, cor preto, com 
gramatura mínima de 40g, embalado em tubete de papelão 
com aproximadamente 50 metros de comprimento e 1,40 
metros de largura. 

Unid 20   



 

 

 

496 

Tecido tipo TNT, 100 % polipropileno, cor verde, com 
gramatura mínima de 40g, embalado em tubete de papelão 
com aproximadamente 50 metros de comprimento e 1,40 
metros de largura. 

Unid 20   

497 

Tecido tipo TNT, 100 % polipropileno, cor vermelho, com 
gramatura mínima de 40g, embalado em tubete de papelão 
com aproximadamente 50 metros de comprimento e 1,40 
metros de largura. 

Unid 20   

498 

Têmpera Guache cor amarelo, lavável e solúvel em água, 
tampa com rosca, frascos com no mínimo 250 ml, produto 
atóxico, para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   

499 

Têmpera Guache cor azul, lavável e solúvel em água, tampa 
com rosca, frascos com no mínimo 250 ml, produto atóxico, 
para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   

500 

Têmpera Guache cor branco, lavável e solúvel em água, 
tampa com rosca, frascos com no mínimo 250 ml, produto 
atóxico, para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   

501 

Têmpera Guache cor marrom, lavável e solúvel em água, 
tampa com rosca, frascos com no mínimo 250 ml, produto 
atóxico, para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   

502 

Têmpera Guache cor preto, lavável e solúvel em água, tampa 
com rosca, frascos com no mínimo 250 ml, produto atóxico, 
para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   



 

 

 

503 

Têmpera Guache cor verde, lavável e solúvel em água, 
tampa com rosca, frascos com no mínimo 250 ml, produto 
atóxico, para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   

504 

Têmpera Guache cor vermelho, lavável e solúvel em água, 
tampa com rosca, frascos com no mínimo 250 ml, produto 
atóxico, para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   

505 

Têmpera Guache, com 12 cores, lavável e solúvel em água, 
tampa com rosca, frascos com no mínimo 15 ml, produto 
atóxico, para ser aplicado em papel, papel cartão, cartolina, 
produzida a base de resina, água, colorantes, carga e 
conservantes, indicada para crianças a partir de 03 anos de 
idade. Produto com selo compulsório do INMETRO. 

Unid 100   

506 
Tesoura escolar, com cabo ergonômico, ponta arredondada, 
com lâmina em aço inox e cabo de polipropileno, com no 
mínimo 13 cm. 

Unid 200   

507 
Tesoura multiuso 21cm de aço inoxidável, ponta 
arredondada, cabo em polipropileno atóxico 

Unid 50   

508 

Tinta para carimbo, cor azul, fórmula especial a partir de 
resinas e corantes que dispensam a mistura de óleos em sua 
composição, para reativar todos os tipos de almofadas de 
carimbo bastando algumas gotas sobre a superfície, em 
frasco de 40 ml. 

Unid 100   

509 

Tinta para carimbo, cor preta, fórmula especial a partir de 
resinas e corantes que dispensam a mistura de óleos em sua 
composição, para reativar todos os tipos de almofadas de 
carimbo bastando algumas gotas sobre a superfície, em 
frasco de 40 ml. 

Unid 100   

510 
Tinta para marcador de quadro branco, cor azul, tampa com 
rosca, frascos com no mínimo 20 ml. 

Unid 40   

511 
Tinta para marcador de quadro branco, cor azul, tampa com 
rosca, frascos com no mínimo 200 ml. 

Unid 12   

512 
Tinta para marcador de quadro branco, cor preta, tampa 
com rosca, frascos com no mínimo 20 ml. 

Unid 40   

513 
Tinta para marcador de quadro branco, cor preta, tampa 
com rosca, frascos com no mínimo 200 ml. 

Unid 12   



 

 

 

514 
Tinta para marcador de quadro branco, cor vermelha, tampa 
com rosca, frascos com no mínimo 20 ml. 

Unid 40   

515 
Tinta para marcador de quadro branco, cor vermelha, tampa 
com rosca, frascos com no mínimo 200 ml. 

Unid 12   

516 

Tinta para pintura a dedo, com 12 cores, lavável e solúvel em 
água, tampa com rosca, frascos com no mínimo 15 ml, 
produto atóxico, produzida a base de resina, água, 
colorantes, carga e conservantes, indicada para crianças a 
partir de 03 anos de idade. Produto com selo compulsório 
do INMETRO. 

Unid 200   

517 
Tintas para tecido, 250ml, fosca, à base de resina acrílica, 
não tóxicas e solúveis em água na cor amarelo 

Unid 15   

518 
Tintas para tecido, 250ml, fosca, à base de resina acrílica, 
não tóxicas e solúveis em água na cor azul 

Unid 15   

519 
Tintas para tecido, 250ml, fosca, à base de resina acrílica, 
não tóxicas e solúveis em água na cor branco 

Unid 15   

520 
Tintas para tecido, 250ml, fosca, à base de resina acrílica, 
não tóxicas e solúveis em água na cor preto 

Unid 15   

521 
Tintas para tecido, 250ml, fosca, à base de resina acrílica, 
não tóxicas e solúveis em água na cor verde 

Unid 15   

522 
Tintas para tecido, 250ml, fosca, à base de resina acrílica, 
não tóxicas e solúveis em água na cor vermelho 

Unid 15   

523 
Tintas para tecido, 37ml, fosca, à base de resina acrílica, não 
tóxicas e solúveis em água na cor amarelo 

Unid 35   

524 
Tintas para tecido, 37ml, fosca, à base de resina acrílica, não 
tóxicas e solúveis em água na cor azul 

Unid 35   

525 
Tintas para tecido, 37ml, fosca, à base de resina acrílica, não 
tóxicas e solúveis em água na cor branco 

Unid 35   

526 
Tintas para tecido, 37ml, fosca, à base de resina acrílica, não 
tóxicas e solúveis em água na cor preto 

Unid 35   

527 
Tintas para tecido, 37ml, fosca, à base de resina acrílica, não 
tóxicas e solúveis em água na cor verde 

Unid 35   

528 
Tintas para tecido, 37ml, fosca, à base de resina acrílica, não 
tóxicas e solúveis em água na cor vermelho 

Unid 35   

529 
Tintas PVA para artesanato, 100ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor amarelo 

Unid 20   

530 
Tintas PVA para artesanato, 100ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor azul 

Unid 20   

531 
Tintas PVA para artesanato, 100ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor branco 

Unid 20   



 

 

 

532 
Tintas PVA para artesanato, 100ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor preto 

Unid 20   

533 
Tintas PVA para artesanato, 100ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor verde 

Unid 20   

534 
Tintas PVA para artesanato, 100ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor vermelho 

Unid 20   

535 
Tintas PVA para artesanato, 250ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor amarelo 

Unid 15   

536 
Tintas PVA para artesanato, 250ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor azul 

Unid 15   

537 
Tintas PVA para artesanato, 250ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor branco 

Unid 15   

538 
Tintas PVA para artesanato, 250ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor preto 

Unid 15   

539 
Tintas PVA para artesanato, 250ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor verde 

Unid 15   

540 
Tintas PVA para artesanato, 250ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor vermelho 

Unid 15   

541 
Tintas PVA para artesanato, 37ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor amarelo 

Unid 30   

542 
Tintas PVA para artesanato, 37ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor azul 

Unid 30   

543 
Tintas PVA para artesanato, 37ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor branco 

Unid 30   

544 
Tintas PVA para artesanato, 37ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor preto 

Unid 30   

545 
Tintas PVA para artesanato, 37ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor verde 

Unid 30   

546 
Tintas PVA para artesanato, 37ml, fosca, à base de resina 
acrílica, não tóxicas e solúveis em água na cor vermelho 

Unid 30   

547 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor amarela. 

Unid 20   



 

 

 

548 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor azul. 

Unid 20   

549 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor branca. 

Unid 20   

550 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor laranja. 

Unid 20   

551 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor preta. 

Unid 20   

552 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor rosa. 

Unid 20   

553 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor verde. 

Unid 20   

554 

Tintura facial com composição de água deionizada, 
espessante, conservantes, pigmentos orgânicos e 
inorgânicos, antialérgica, frasco de aproximadamente 15 ml, 
na cor vermelha. 

Unid 20   

555 

Transferidor de poliestireno de 12cm, chanfrado 180 graus, 
transparente, com impressão da graduação, legível sem 
falhas em milímetros e centímetros, sem deformidades ou 
rebarbas. 

Unid 20   

556 

Transferidor de poliestireno de 12cm, chanfrado 360 graus, 
transparente, com impressão da graduação, legível sem 
falhas em milímetros e centímetros, sem deformidades ou 
rebarbas. 

Unid 20   

TOTAL  

 
No intuito de atender os requisitos para contratação, espera-se que os itens sejam 

fornecidos por fornecedores devidamente capacitados, comprovando experiência e desenvoltura 
na área. 

 



 

 

 

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUÇÃO 
A CONTRATAR 
 

Fundamentação: Levantamento de mercado, que consiste na 
análise das alternativas possíveis, e justificativa técnica e 
econômica da escolha do tipo de solução a contratar. (Inciso V do 
§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e III do art. 23 do Decreto 
Estadual nº 21.872 de 07/03/2023). 

 
O Levantamento de Mercado refere-se a um processo sistemático de pesquisa e análise das 

opções disponíveis no mercado antes de tomar uma decisão de contratação. Essa prática envolve a 
coleta de informações sobre fornecedores, produtos, serviços e soluções relacionadas ao projeto em 
questão. O objetivo é obter uma visão abrangente das alternativas possíveis, permitindo uma 
escolha embasada e eficiente. 

 
A contratação de uma empresa para fornecimento de material de expediente é a melhor 

solução para atender às demandas do município de Vera Mendes - PI por diversos motivos: 
 

➢ Expertise e Especialização: Empresas especializadas nesse tipo de fornecimento têm 
experiência e conhecimento específico no mercado de materiais de expediente. Elas estão 
familiarizadas com as melhores práticas, tendências e tecnologias do setor, o que garante a 
obtenção de produtos de qualidade e adequados às necessidades da administração municipal. 
 
➢ Economia de Escala: Ao contratar uma empresa para fornecer materiais de expediente, o 

município se beneficia da economia de escala. As empresas geralmente têm capacidade de 
negociação e poder de compra maior, o que pode resultar em preços mais competitivos e 
economia de recursos para a administração pública. 

 
 
➢ Agilidade e Confiabilidade no Abastecimento: Empresas fornecedoras de materiais de 

expediente estão preparadas para garantir um abastecimento contínuo e regular dos produtos 
necessários. Isso evita interrupções nas atividades municipais devido à falta de materiais e 
proporciona maior confiabilidade no cumprimento dos prazos estabelecidos. 
 
➢ Redução de Burocracia e Complexidade: Ao terceirizar o fornecimento de materiais de 

expediente, a administração municipal reduz a carga burocrática e a complexidade associada 
à gestão de compras. Isso permite que os recursos humanos e financeiros sejam direcionados 
para outras áreas prioritárias da gestão pública. 

 
➢ Conformidade com a Legislação: A contratação de uma empresa para fornecimento de 

material de expediente pode ser realizada em conformidade com a legislação de licitações e 
contratos públicos, garantindo transparência, legalidade e equidade no processo de seleção e 
contratação. 

 
Em resumo, a contratação de uma empresa para fornecimento de material de expediente 

oferece uma solução eficiente, econômica e confiável para atender às demandas do município de 



 

 

 

Vera Mendes - PI, permitindo que a administração pública foque em suas atividades principais e 
alcance melhores resultados para a comunidade local. 
 
9.1. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO “PREGÃO ELETRÔNICO” 
 

A escolha da modalidade “Pregão Eletrônico” se justifica pela ampla publicidade na 
contratação da empresa que irá executar os serviços previstos, mas também pela possibilidade de 
atestar previamente que as empresas interessadas em participar do certame possuem os requisitos 
mínimo de qualificação exigidos para execução do objeto a ser licitado, contido na Lei n° 14.133 de 
1º de abril de 2021. 

 
A Pregão Eletrônico caracteriza-se como modalidade de licitação, sendo definida no art. 6, 

inciso XLI, pela Lei n.14.133/2021, como adequada para contratação de bens e serviços especiais e 
de obras e serviços comuns de engenharia. Na concorrência a disputa de preços acontece entre 
quaisquer interessados, desde que comprovem preencher os requisitos de qualificação nos termos 
exigidos pelo edital. 

 
A nova lei de licitações em seu art. 29, determina que a concorrência e o pregão seguem o 

rito procedimental comum, ou seja, possuem as fases: preparatória, de divulgação de edital de 
licitação, de apresentação de propostas e lances, quando for o caso, de julgamento, de habilitação, 
recursal e de homologação. 

 
Para a escolha da modalidade apropriada, na fase de planejamento, deve-se considerar a 

aplicação do pregão sempre que o objeto possuir padrões de desempenho e qualidade que possam 
ser objetivamente definidos pelo edital, sendo que não se aplicará o pregão às contratações de 
serviços técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e serviços 
de engenharia, desde que estes não se qualifiquem como comuns.  

 
9.2. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO “MENOR PREÇO” 
 

Nos termos do art. 6º, inciso XLI, da Lei nº 14.133/21, a concorrência enquanto modalidade 
de Pregão Eletrônico para contratação de bens e serviços comuns, poderá ter como critério de 
julgamento os seguintes: 

 
a) menor preço; 

b) maior desconto; 
 

Diante das possibilidades apresentadas pelo regramento de licitações, considerando todo 
o ciclo de vida do contrato e a seleção da proposta apta a gerar o resultado de contratação mais 
vantajoso para a Administração Pública, o critério de julgamento a ser adotado será o de menor 
preço. 

 
A escolha do tipo “Menor Preço” se justifica por ser esse o tipo mais vantajoso à 

Administração Pública, aumentando a competição entre as empresas participantes do certame, 
possibilitando assim, que a proposta vencedora seja realmente aquela de menor, dentro das 
especificações constantes no edital, gerando com isso, economia aos cofres públicos.  
 



 

 

 

9.3. DO FRACIONAMENTO DO LOTE 
 

A justificativa para o fracionamento do objeto por itens, pode ser apresentada com base no 
seguinte ponto: 
 

A licitação pública representa um mecanismo fundamental no qual a administração pública 
proporciona igualdade de oportunidades a todos os interessados em contratar com ela, 
assegurando a imparcialidade no tratamento dos interesses coletivos. O processo busca comparar 
propostas para selecionar aquela ou aquelas que melhor atendam aos requisitos estabelecidos. No 
contexto específico deste caso, cada item deve ser licitado separadamente, fragmentada por item, 
visto que os itens licitados não precisam obrigatoriamente ser fornecidos pela mesma empresa. 

 
A Licitação será realizada através do Sistema de Registro de Preços, uma vez que os 

serviços serão solicitados conforme a demanda da Secretaria de Educação.  
 
 

9.4. DA PARTICIPAÇÃO DE ME E EPP 
 

A participação de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) em processos 
de contratação pública, pode ser justificada com base na Lei Complementar nº 123/06, também 
conhecida como Lei Geral das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte. Abaixo estão algumas 
justificativas fundamentadas nessa legislação: 

 
Estímulo à competitividade: A Lei 123/06 visa a promover a competitividade e o 

desenvolvimento sustentável das micro e pequenas empresas, reconhecendo sua importância na 
economia nacional. Ao permitir a participação de MEs e EPPs em processos de contratação pública, 
como a aquisição de peças para a frota municipal, a administração municipal contribui para o 
fortalecimento desses empreendimentos e para a diversificação de fornecedores. 

 
Reserva de cota: A Lei 123/06 estabelece a reserva de cota de até 25% do valor total licitado 

para a contratação de MEs e EPPs, conforme o artigo 48, inciso I. Essa reserva visa a assegurar a 
participação dessas empresas em processos de contratação pública, mesmo em situações em que a 
competição possa ser mais acirrada. 

 
Simplificação de processos: A legislação também prevê medidas para simplificar a 

participação de MEs e EPPs em processos licitatórios, como a preferência na contratação em caso 
de empate, desde que atendidas as condições estabelecidas na lei (artigo 44). 

 
Estímulo ao desenvolvimento local: Ao priorizar a contratação de MEs e EPPs locais, a 

administração municipal contribui para o fortalecimento da economia local, gerando empregos e 
renda na comunidade. Isso está alinhado com os objetivos de desenvolvimento regional e 
sustentável estabelecidos pela Lei 123/06. 

 
Portanto, a participação de MEs e EPPs não apenas está respaldada pela legislação vigente, 

mas também representa uma oportunidade para promover a competitividade, o desenvolvimento 
econômico local e a eficiência na contratação pública. 
 



 

 

 

 9.5 DA PARTICIPAÇÃO DE CONSÓRCIOS 
 
Nesta licitação não será admitida a possibilidade de Consórcio de empresas, para garantia 

de maior competitividade entre os participantes.  
 
9.6. DA SUBCONTRATAÇÃO  
 

Não será admitida subcontratação.  
 
9.7  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 
Fundamentação: Estimativa do valor da contratação, 
acompanhada dos preços unitários referenciais, das memórias de 
cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, que poderão 
constar de anexo classificado, se a administração optar por 
preservar o seu sigilo até a conclusão da licitação (inciso VI do § 
1° da Lei 14.133/21 e inciso VI do art. 23 do Decreto Estadual nº 
21.872 de 07/03/2023). 

 
 
Após determinar uma estimativa do volume necessário para contratação, é fundamental 

conduzir uma pesquisa de mercado abrangente. Entraremos em contato, por e-mail, com empresas 
reconhecidas por sua expertise e experiência consolidada neste segmento. Com base nas propostas 
recebidas, calcularemos o valor médio da contratação, assegurando uma análise abrangente e 
criteriosa das opções disponíveis no mercado. 

 
9. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

 
Fundamentação: Descrição da solução como um todo, inclusive 
das exigências 
relacionadas à manutenção e à assistência técnica, quando for o 
caso. (Inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e inciso IV do 
art. 23 do Decreto Estadual nº 21.872 de 07/03/2023). 
 

A licitação pública é um processo seletivo mediante o qual a administração pública oferece 
igualdade de oportunidade a todos os que com ela queiram contratar, preservando a equidade no 
trato do interesse público, tudo a fim de cotejar propostas para escolher uma ou algumas delas. 
Neste caso, cada item deve ser licitado em separado, parcelado por item, não sendo separado por 
lotes, pois os itens a serem licitados não necessariamente precisam ser o mesmo fornecedor. 

 
A licitação será realizada por Sistema de Registro de Preços, pois os serviços serão 

demandados de acordo com a necessidade da Secretaria de Administração, Planejamento e 
Finanças e o valor a ser pago a empresa registrada será por unidades adquiridas, por itens 
separados, que poderão medidos individualmente 

 
10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

 



 

 

 

Fundamentação: Demonstrativo dos resultados pretendidos em 
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos 
recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis; (inciso IX 
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e inciso X do art. 23 do Decreto 
Estadual nº 21.872 de 07/03/2023) 

 
 
Com a contratação de uma empresa para fornecimento de material de expediente, 

esperamos alcançar os seguintes resultados: 
 

➢ Eficiência Operacional: Espera-se que a empresa contratada forneça os materiais de 
expediente de forma oportuna e eficiente, garantindo que os departamentos municipais 
tenham acesso rápido e contínuo aos recursos necessários para realizar suas atividades. 
 
➢ Redução de Custos: Busca-se otimizar os custos associados à aquisição de materiais de 

expediente por meio de economias de escala e negociações mais vantajosas proporcionadas 
pela empresa contratada. Isso pode resultar em uma redução dos gastos municipais 
relacionados a esses suprimentos. 

 
 
➢ Qualidade dos Materiais: Pretende-se garantir que os materiais fornecidos pela empresa 

atendam aos padrões de qualidade necessários para as operações municipais. Isso inclui a 
disponibilidade de produtos duráveis, funcionais e adequados às necessidades específicas de 
cada setor da administração municipal. 
 
➢ Variedade e Disponibilidade: Almeja-se ampliar a variedade de materiais disponíveis para 

atender às diversas demandas da administração municipal, assegurando que haja uma gama 
completa de opções para escolha e utilização conforme necessário. 

 
 
➢ Confiabilidade no Abastecimento: É esperado que a empresa contratada garanta um 

fornecimento contínuo e confiável dos materiais de expediente, evitando interrupções nas 
operações municipais devido à falta de suprimentos. 
 

Esses resultados visam melhorar a eficiência, a qualidade e a sustentabilidade das 
operações municipais, contribuindo para uma gestão mais eficaz e responsável dos recursos 
públicos em Vera Mendes - PI. 

 
11.  PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

 
Fundamentação: Providências a serem adotadas pela 
administração previamente à celebração do contrato, inclusive 
quanto à capacitação de servidores ou de empregados para 
fiscalização e gestão contratual ou adequação do ambiente da 
organização; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21, inciso 
XI do art. 23 do Decreto Estadual nº 21.872 de 07/03/2023). 

 



 

 

 

Antes de formalizar o contrato para a aquisição de material de expediente, algumas 
providências prévias precisam ser tomadas para garantir que o processo seja conduzido de maneira 
eficiente e legal. Algumas dessas providências incluem: 

 
➢ Elaboração Edital: O Edital é o documento que define as especificações técnicas, os critérios 

de seleção, os prazos, as condições de pagamento e outros detalhes importantes do contrato. 
Essa etapa requer uma análise cuidadosa das necessidades da Secretaria Municipal de 
Administração, Planejamento e Finanças e a definição clara dos requisitos a serem atendidos 
pelo serviço. 

 
➢ Orçamento e disponibilidade de recursos: É necessário estimar o valor total do contrato com 

base nas necessidades identificadas e nos recursos disponíveis no orçamento da Secretaria 
Municipal de Administração, Planejamento e Finanças 

 
➢ Elaboração do Termo de Referência: O Termo de Referência é um documento técnico que 

detalha as características e especificações dos serviços a serem contratados, incluindo as 
rotas, os horários, os critérios de segurança, entre outros aspectos relevantes. Ele serve 
como base para a elaboração do Edital. 
 

➢ Publicação do Aviso de Licitação: O aviso de licitação deve ser publicado em conformidade 
com a legislação vigente, garantindo a ampla divulgação do processo licitatório e o acesso 
igualitário aos interessados em participar. 
 

➢ Realização da Licitação: Após a publicação do aviso de licitação, deve-se realizar o 
procedimento licitatório conforme as regras estabelecidas, avaliando as propostas recebidas 
e selecionando a empresa vencedora de acordo com os critérios definidos. 
 

➢ Assinatura do Contrato: Após a declaração da empresa vencedora, deve-se formalizar o 
contrato por meio da assinatura pelas partes envolvidas, estabelecendo os direitos, deveres 
e responsabilidades de cada uma das partes. 
 

➢ Registro do Contrato e demais trâmites legais: O contrato deve ser registrado conforme as 
normas estabelecidas pela legislação local e pelos órgãos competentes. Além disso, podem 
ser necessários outros trâmites legais, como a publicação do extrato do contrato no Diário 
Oficial e a obtenção de eventuais autorizações ou licenças. 
 

Essas são algumas das providências prévias que geralmente precisam ser tomadas antes 
da formalização do contrato para aquisição de material de expediente, visando garantir a legalidade, 
transparência e eficiência do processo. 

 
12. CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES 

 
Fundamentação: Contratações correlatas e/ou interdependentes. 
(Inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e inciso VIII do art. 
23 do Decreto Estadual nº 21.872 de 07/03/2023). 

 



 

 

 

Inicialmente, não existem em andamento contratações correlatas ou interdependentes que 
venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratação. 
 

 
13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO QUANTO A VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
Fundamentação: Posicionamento conclusivo sobre a adequação 
da contratação para o atendimento da necessidade a que se 
destina. (Inciso XIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e inciso 
XIII do art. 23 do Decreto Estadual nº 21.872 de 07/03/2023) 

 
Conclui-se que a contratação de empresa para a aquisição de material de expediente, 

conforme amplamente descrita neste Estudo Técnico Preliminar, na modalidade sugerida será a 
maneira mais viável dentro das explicações técnicas, econômicas e de mercado elencadas para 
mitigar as demandas da Prefeitura Municipal de Vera Mendes. Esta equipe de planejamento declara 
viável esta contratação com base neste Estudo Técnico Preliminar. 

 
 

Vera Mendes – PI, 02 de fevereiro de 2024 
 
 

LEOMAR SAMPAIO SILVA 
SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, PLANEJAMENTO E FINANÇAS 

 


