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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Este Termo de Referéncia estabelece as normas especificas para a contratacao de empresa, por
meio de sistema de registro de precos, para execucao dos servicos de confeccio, impressao,
montagem e acabamento de cadernos pedagégicos destinados ao apoio das atividades de ensino e
aprendizagem da rede municipal de ensino do municipio de Vera Mendes — PI, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote I — Servicos de impressao, montagem e acabamento.
ITEM DESCRICAO UND QUTAN
Impressio comum no formato A4, colorida 4x4, para producdo de
1 cadernos didéticos destinados aos alunos e professores da rede de ensino, | UND | 230.000
conforme material encaminhado pela Administracio.
2 Encadernacdo em acabamento espiral de 1 a 50 folhas. UND 1.000
3 Encadernacdo em acabamento espiral a partir de 50 folhas. UND 2.000
4 Impressao de capa e contracapa colorida em papel couché 250g. UND 5.000

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no site do sistema eletrdnico
utilizado no certame e as especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, estas sempre
prevalecerdo.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. Para fins de reajuste do valor contratual serd utilizado o indice IPCA-E.

1.6. Nao se aplica ao contrato a previsdo de matriz de riscos.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS DO CERTAME

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

2.1 Critério de julgamento: Para julgamento das propostas serd adotado o critério d¢ MENOR PRECO
POR LOTE, observadas as condi¢des definidas neste TERMO DE REFERENCIA.

2.2 Modalidade de Licitacao: Pregio Eletronico, modalidade surgida com o objetivo de aperfeicoar o
regime de licitacdes, levando a uma maior competitividade e ampliando a oportunidade de participacio, por
meio da desburocratizacdo dos procedimentos para a habilitacdo e das etapas do certame, sendo uma
modalidade mais célere, que visa a busca pelas contratacdes de precos mais baixos pelos entes da
Administracdo Publica. Dessa forma, pode-se falar em uma dualidade de beneficios trazidos pelo pregio:
maior agilidade nas contratacdes publicas e reducdo de gastos.

2.3 Modo de Disputa: Aberto, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos, sendo prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos udltimos dois minutos do periodo de
duracdo da rodada de lances.

2.4 Condicao de Servico/Bem Comum: Os servicos a serem prestados, bem como os insumos que 0s
acompanham se enquadram como comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado, cujas variagdes técnicas nao
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influenciam no resultado da contratacio.

2.5 Subcontratacio: E vedada a subcontratagdo parcial ou total do objeto, para maior eficiéncia na
fiscalizacdo do contrato.

2.6 Participacdo de Consdrcios: Nesta licitacdo ndo serd admitida a possibilidade de Consércio de
empresas, para garantia de maior competitividade entre os participantes.

2.7. Referéncia de Precos: O valor total desta licitagdo é baseado em ampla pesquisa de pregos realizada
conforme os métodos e justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.8. Restricoes de Competicao Prevista em Lei: A presente Licitagdo se destina a ampla competi¢ao.
2.9. Servico Continuado: A prestacdo do bem/servi¢o ndo ocorrera de forma continuada.

2.10 Regime de execucido: A execugdo do contrato ocorrerd sob o regime de execucdo sob demanda, por
preco unitario.

Forma de fornecimento

2.11 A execugdo dos servigos ocorrerd de forma parcelada, conforme as necessidades da Administragdo,
mediante emiss@o de Ordem de Fornecimento pela Secretaria Municipal de Educagdo, observados os
quantitativos e especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontrata¢ao
5.1. Nao ¢ admitida a subcontratacido do objeto contratual.

Garantia da contrataciao

5.2. Naio haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.3. Entretanto, podera ser exigida garantia de proposta, conforme faculta o art. 58, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, cujas condi¢des, modalidades e valores estardo devidamente especificados no edital, com
vistas a resguardar o interesse publico e assegurar a seriedade das propostas apresentadas pelos licitantes.
5.3.1. A eventual exigéncia de garantia de proposta encontra fundamento na necessidade de
fortalecimento da seguranga juridica do procedimento licitatério, buscando assegurar maior
comprometimento dos licitantes com as propostas apresentadas, reduzir riscos de desisténcias
injustificadas, condutas que possam comprometer a competitividade do certame e situagdes capazes de
gerar atrasos ou prejuizos ao regular andamento da contratagao.

5.4.2 A garantia de proposta, quando exigida, observard os limites, modalidades e condicdes previstos no
art. 58 da Lei n° 14.133/2021 e serd disciplinada de forma especifica no instrumento convocatério, em
observancia aos principios da proporcionalidade, razoabilidade, competitividade e selecdo da proposta
mais vantajosa para a Administragdo Publica.

Documento oficial! Verifique a autenticidade e a integridade em: https://app.Opaper.com.br/validar

Matriz de riscos

5.4 Considerando que o objeto consiste em contratacdo de bens e/ou servicos comuns, com padrdes
objetivamente definidos e execugdo operacional padronizada, registra-se que o0s principais riscos
ordindrios da contratagdo sdo, em regra, mitigados pelas especificacdes constantes do Estudo Técnico
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Preliminar e deste Termo de Referéncia, especialmente por meio de critérios de recebimento, garantias
contratuais e mecanismos de fiscalizagdo previstos para a execucao.

5.5 Tais riscos encontram-se adequadamente mitigados pelas regras de recebimento, fiscalizacdo,
substituicao de materiais em desacordo, condi¢des de conservacio, integridade e especificacdes técnicas,
prazos de entrega e sancdes previstas neste Termo de Referéncia e no futuro contrato, de modo que, no
presente caso, ndo se mostra necessdria a elaboracao de matriz formal especifica de alocacdo de riscos.
5.6 Dessa forma, a luz do principio da proporcionalidade e da racionalizacdo dos atos administrativos,
ndo se evidencia, a necessidade de elaboracdo de matriz formal especifica de riscos, sem prejuizo do
acompanhamento continuo e da gestdo de eventuais ocorréncias durante a execugdo contratual, nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

CONTRATANTE

6.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

6.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os bens que a contratada entregar fora das especificacoes deste Edital e
seus anexos.

6.3. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Fornecimento, de acordo com os
critérios estabelecidos conforme as especificagdes da contratacio.

6.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cldusulas contratuais avengadas;

6.5. Receber o objeto que estejam em conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes
realizadas;

6.6. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

6.7. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido sem 6nus adicional;

6.8. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos efetivamente executados e
recebidos pela Administragdo, observados os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

6.9. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

6.10. Promover o acompanhamento e a fiscaliza¢do da execuc¢do do objeto do presente Termo, sob o
aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por
parte daquela;

6.11. Fornecer a Contratada todas as informagdes, arquivos, especificacdes técnicas, orientagcdes e
demais elementos necessarios a adequada execucdo dos servigos objeto da contratagao.

6.12. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto deste instrumento de
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso nfo esteja de acordo com as especificacdes e condigdes
estabelecidas neste Termo;

6.13. Exercer rigoroso controle de qualidade sobre o servigo prestado, objeto do presente Termo;

6.14. Fazer cumprir a garantia do bens, quando for o caso. Notificar previamente 8 CONTRATADA,
quando da aplicagdo de sangdes.

DA CONTRATADA

6.15 A Contratada devera executar os servigos com utilizagdo de materiais e insumos novos e adequados,
em perfeitas condi¢des de uso, conservagdo e integridade, em conformidade com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia, das normas técnicas aplicdveis e das especificacdes do fabricante,
sendo vedado o fornecimento de itens usados, recondicionados, avariados ou em desacordo com os
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padrées de qualidade exigidos.

6.16 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto e, ainda:

6.17 Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, em observancia das normas técnicas aplicaveis, garantindo seguranga
e eficiéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

6.18 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de1990);

6.19 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os bens
com defeitos, avarias ou desconformidades;

6.20 Comunicar a Contratante, no prazo miximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacio;
6.21 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, apresentando sempre que exigido os
comprovantes de regularidade fiscal;

6.22 A Contratada deverd analisar previamente os arquivos, layouts, especificagdes e orientagdes
encaminhados pela Administracdo, comunicando formalmente eventual inconsisténcia técnica, falha de
formatagdo, incompatibilidade de impressdo ou qualquer circunstincia que possa comprometer a
qualidade do material final, antes do inicio da execugdo dos servicos;

6.23 Quando solicitado pela Administragdo, a Contratada deverd disponibilizar prova digital, layout
eletronico ou amostra para conferéncia prévia, ndo podendo iniciar a impressdo definitiva sem a
respectiva aprovacdo da fiscalizag¢do contratual;

6.24 A Contratada deverd manter sigilo e confidencialidade sobre os arquivos, documentos, imagens,
conteddos pedagdgicos e demais informagdes fornecidas pela Administracdo para execucdo do objeto,
sendo vedada sua reproducido, utilizacdo, compartilhamento ou divulgacdo a terceiros sem autorizacio
expressa da Contratante;

6.25 Concluida a execugdo dos servigos, a Contratada deverd excluir ou inutilizar os arquivos digitais
recebidos da Administracdo, salvo quando houver autoriza¢io expressa para sua manutencio pelo periodo
necessario ao atendimento de eventual demanda complementar relacionada ao objeto contratado;

6.26 Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato;

6.27 Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da contratante;

6.28 Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des, tais como impostos, taxas ou outros que
decorram direta ou indiretamente da execugdo do objeto;

6.29 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a contratante ou a terceiros em razao
de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominacdes legais ou contratuais a que estiver sujeito;

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Do fornecimento dos produtos/servicos

7.1. Quanto a entrega, prazo e garantia:

7.1.1 A entrega bens deverd ser realizada no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento por parte da contratante, acompanhada dos arquivos, especificacdes técnicas e
quantitativos necessarios a producio dos materiais;

7.1.2 A Autorizacdo de Fornecimento devera conter a quantidade pretendida e o local para a entrega dos
bens;

7.1.3 Fica vedado ao fornecedor estabelecer quantidade minima a cada pedido;

7.1.4 A Autorizacdo de Fornecimento deverd estar acompanhada da nota de empenho ou instrumento
equivalente, contendo o nimero de referéncia da Ata;

7.1.5 Todas as despesas com transporte, carga e descarga correrdo por conta da licitante vencedora.
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7.2 A entrega dos materiais produzidos deverd ser executada em dias tteis, hordrio comercial.

7.2.1 Excepcionalmente, a Contratante podera autorizar o recebimento em dia nio tteis;

7.3 A entrega serd executada pela empresa vencedora, ndo se admitindo recusa da parte desta em
decorréncia de sobrecarga na sua capacidade;

7.4 Caso haja impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido, a contratada deverd comunicar
formalmente as razdes do atraso com antecedéncia minima de 02 (dois) dias tteis, para que eventual
pedido de prorrogacdo seja analisado pela Administragcdo, nos termos da legislagdo vigente, excetuadas as
hipéteses de caso fortuito ou for¢a maior, devidamente comprovadas.

7.5 Todos os materiais deverdo ser entregues novos, em perfeitas condicdes de uso, conservacdo e
integridade, em conformidade com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e do fabricante,
sendo vedado o fornecimento de itens usados, recondicionados, avariados, deteriorados ou com
caracteristicas divergentes das exigidas no edital.

7.6 Durante o periodo de vigéncia contratual, a contratada deverd realizar, sem 6nus adicional para a
Administrag¢do, a substituicdo imediata dos materiais que apresentarem vicios, defeitos, avarias ou que
estejam em desacordo com as especificacdes exigidas, observando o prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, ou outro prazo inferior definido pela Administracdo em razdo da urgéncia, a contar da comunicac¢io
formal da ocorréncia pela fiscalizag@o contratual.

7.7. Apds a entrega e recebimento definitivo, a Administracdo designard servidor ou comissdo
responsdvel pela verificacdo da conformidade técnica dos bens, que emitird termo de recebimento
definitivo somente apds a constatacio de que os itens atendem plenamente as especificacdes contratadas.
7.8 Os servicos deverdo ser executados mediante utilizacdo de equipamentos, insumos e materiais
compativeis com os padrdes de qualidade exigidos, observadas as especificagdes técnicas constantes deste
Termo de Referéncia e as boas praticas aplicdveis aos servigos graficos, sendo vedada a entrega de
produtos recondicionados, usados ou com caracteristicas divergentes das exigidas no edital.

Condicoes de entrega, recebimento e fiscalizacio

7.9 Todos os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de conservagdo, integridade fisica,
acondicionamento e utilizagdo, observadas as exigéncias constantes do Termo de Referéncia, das
especificagdes do fabricante e das normas técnicas aplicaveis a natureza de cada item.

7.10 Os materiais sujeitos a certificacdo, padronizagdo técnica, controle de qualidade ou regulamentagdo
especifica deverdo apresentar regularidade quanto a procedéncia, identificacdo, especificagdes técnicas,
composi¢do, dimensionalidade e demais informagdes exigidas pela legislacdo ou normas aplicaveis.

7.11 Nao serdo aceitos materiais avariados, deformados, enferrujados, trincados, uUmidos, com
embalagens violadas, deteriorados ou com quaisquer caracteristicas incompativeis com as especificacdes
exigidas pela Administragao.

7.12 Os materiais deverdo ser transportados e entregues em condicdes adequadas de acondicionamento e
armazenamento, preservando integralmente suas caracteristicas, integridade e funcionalidade até o efetivo
recebimento pela Administracao.

7.13 No ato da entrega, os materiais serdo submetidos a vistoria pela fiscalizacio contratual ou servidor
designado, que verificard quantidade, integridade fisica, especifica¢des técnicas, compatibilidade com a
Ordem de Fornecimento e conformidade com as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia,
podendo recusar total ou parcialmente os itens entregues em desacordo com as condic¢des estabelecidas.
7.14 O recebimento dos materiais ocorrerd apds verificagdo de conformidade dos itens fornecidos, sem
prejuizo de posterior conferéncia detalhada pela Administragdo.

Garantia, substituicao e responsabilidade da contratada

7.15 Os materiais fornecidos deverdo ser novos, em conformidade com as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia e do fabricante, ndo sendo admitido o fornecimento de itens usados,
recondicionados ou incompativeis com as exigéncias da contratagdo.

7.15.1 Constatado vicio, defeito, avaria, incompatibilidade ou qualquer desconformidade com as
especificacdes exigidas, a contratada deverd promover, sem Onus para a Administragdo, a substituicdo do
item no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, ou em prazo inferior definido pela Administracio
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conforme a urgéncia da demanda, a contar da notificacao.

7.15.2 A contratada deverd assegurar condi¢cdes adequadas de transporte, armazenamento,
acondicionamento e entrega dos materiais, responsabilizando-se pela substituicdo de quaisquer itens que
apresentem falhas, danos ou inadequacdes identificadas pela fiscaliza¢do contratual, sem custos adicionais
para a Administragdo.

MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
7.18 Ata de Reunido;

7.19 Oficio;

7.20 Ordem de Fornecimento;

7.21 E-mails.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢@o dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
8.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

8.7. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragc@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.8. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
1D).

8.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condigdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1ID).

8.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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8.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.12. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Os servigcos executados serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

9.5. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

9.6. O prazo para a solucido, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

9.7. O recebimento provisdrio ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Prazo de pagamento
9.8. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento a que se referir.

Forma de pagamento

9.9. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

9.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacio aplicavel.

9.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
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regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Forma de fornecimento

9.13 A execuciao dos servigos ocorrerd de forma parcelada, conforme as necessidades da Administragao,
mediante emissdo de Ordem de Fornecimento pela Secretaria Municipal de Educagdo, observados os
quantitativos e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
09.14 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os requisitos previstos no edital.

Declaracoes Obrigatorias
9.15. Caso nao haja campo préprio para assinalar no sistema adotado, o licitante deverd enviar juntamente
com os documentos de habilitagdo, declaracdo de que:

a)esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao;

c) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

e) CASO COOPERATIVA: cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

f) Caso de fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa: cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1°ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

g) Cumpre as exigé€ncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

h) atende aos requisitos de habilitaco.

i) suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

10. DO ENVIO DA PROPOSTA

10.1. As observancias quanto ao envio da proposta sdo aquelas estabelecidas no edital da contrata¢do, em
conformidade com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo do exigido neste Termo de
Referéncia:

a) A fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacio de propostas e lances e de julgamento.

b) Sera exigida garantia de proposta como requisito de pré-habilitacao.

¢) O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos campos
indicados, devendo conter as informagdes similares a especificagdo deste Termo de Referéncia.

d) A proposta comercial terd validade minima de 120 (cento e vinte) dias, a contar da data da abertura da
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sessdo publica.

11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

11.1. As observancias quanto a abertura da sessdo, classificacdo das propostas e formulagdo dos lances,

sdo aquelas estabelecidas no edital da contratagdo, em conformidade com as disposicdoes da Lei n°

14.133/2021. Sem prejuizo do exigido neste Termo de Referéncia:

a) Para julgamento das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO.

b) O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacio aos lances
intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

¢) Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa ‘““aberto”.

d) O prazo para o licitante detentor da melhor proposta encaminhar proposta adequada ao ltimo lance
ofertado ou negociado, em formato digital, via sistema, € de 2 (duas) horas contadas a partir da solicitacdo
do pregoeiro.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 As observancias quanto as san¢des administrativas aos licitantes sdo aquelas estabelecidas no edital
da contratacdo, em conformidade com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

13. DO REGISTRO DE PRECOS

13.1. A adocido do Sistema de Registro de Precos decorre da natureza varidvel e parcelada das demandas
administrativas, ndo sendo possivel definir previamente o quantitativo exato de consumo durante a
vigéncia da ata.

13.2. As condigdes do Registro de Precos serdo aquelas definidas no edital do certame, em seus anexos e,
especialmente, na minuta da Ata de Registro de Pregos, observadas as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021.
Deverdo estar ali disciplinadas, entre outros aspectos, as especificacdes do objeto, os quantitativos
estimados e maximos, os critérios de convocagdo, os prazos, as condi¢des de fornecimento, as hipdteses
de alteracdo dos precos registrados, o cancelamento da ata e as obrigacdes das partes. A existéncia de
precos registrados gera compromisso de fornecimento nas condi¢des pactuadas, sem obrigar a
Administra¢do a contratacio, que ocorrerd conforme sua necessidade e conveniéncia, durante a vigé€ncia
da ata.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O orcamento estimado da presente contratacdo permanecerd sob regime de sigilo durante a fase
competitiva do certame, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133/2021, permanecendo devidamente juntado
aos autos do processo administrativo em documento préprio, acompanhado da memodria de célculo,
precos unitarios referenciais e elementos técnicos que fundamentam sua composicao.

14.2 A adogdo do sigilo do orcamento constitui medida administrativa voltada a preservacdo da
competitividade da licitagdo, buscando evitar indugdo artificial de precos, acomodagdo prévia de
propostas, alinhamento indevido entre licitantes, risco de colusdo, sobrepreco e redugdo da efetividade
concorrencial, favorecendo ambiente mais adequado a obten¢do da proposta economicamente mais
vantajosa para a Administracio Publica.

14.3 A estimativa do valor foi elaborada com base em pesquisa de precos regularmente realizada na fase
preparatéria, observados os parametros do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, mediante utilizacdo de fonte
oficial de referéncia publica, incluindo consulta ao Painel de Precos do Tribunal de Contas,
complementada pela andlise técnica de compatibilidade entre os valores obtidos, a natureza dos itens, a
realidade de mercado e as condicdes locais de fornecimento.

14.4 O caréter sigiloso do orcamento ndo afasta a divulgacao integral dos quantitativos, especificacdes
técnicas e demais elementos indispensdveis a adequada formulacdo das propostas, preservando-se
exclusivamente a publicidade externa do valor estimado durante a fase em que sua restricio se mostra
necessaria a protecdo da disputa.
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14.5 Encerrada a fase em que o sigilo se justifica sob perspectiva concorrencial, o orcamento estimado
passard a integrar normalmente os elementos acessiveis do processo licitatorio, observados os marcos
procedimentais aplicdveis e mantida a plena rastreabilidade dos critérios adotados na sua formagao.

14.6 O sigilo ndo prevalece perante os 6rgdos de controle interno e externo, permanecendo integralmente
disponiveis para fiscalizagdo todos os documentos que compdem a formagdo do or¢camento estimado,
inclusive memoria de célculo, metodologia empregada, parametros de referéncia e documentos de
suporte.

14.7 Compete a Administracdo, no julgamento das propostas, proceder a andlise de aceitabilidade,
compatibilidade econdmica, exequibilidade e vantajosidade dos precos ofertados, ainda que mantido o
sigilo do orcamento durante a fase competitiva.

15. DAS INFORMACOES ORCAMENTARIAS

15.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria propria,
prevista no orcamento do Municipio de Vera Mendes - PI, conforme classificagdo descrita no processo
administrativo deste certame.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

a) A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o 6rgdo ou entidade
compradora revogi-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacdo, podendo,
ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura;

b) O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagcdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou da prestagdo dos servicos, sem
prejuizo das demais sancdes cabiveis;

¢) E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagio, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, inclusive demonstracdo de
exequibilidade da proposta;

d) Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagdo/inabilitagao;

e) O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do proponente,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta;

f) As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da disputa
entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragcdo, a finalidade e a
seguranga da contrataco;

g) As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por
qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo em Didrio
Oficial;

h) E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica, a representago, na presente licitacio em mais de uma
empresa.

i) Os casos nao previstos neste Termo de Referéncia serdo decididos pelo Pregoeiro.

h) A participag@o do proponente nesta licitacdo implica em aceitagdo de todos os termos do Edital e seus
anexos.

i) O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes desta Contratagdo serd o
do Municipio de Itaindplis — Piaui.

Vera Mendes-PI, na data de sua assinatura.
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JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DE ORCAMENTO SIGILOSO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA, POR MEIO DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, PARA EXECUCAO DOS SERVICOS DE CONFECCAO, IMPRESSAO,
MONTAGEM E ACABAMENTO DE CADERNOS PEDAGOGICOS DESTINADOS AO
APOIO DAS ATIVIDADES DE ENSINO E APRENDIZAGEM DA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO DO MUNICIPIO DE VERA MENDES - P

A presente justificativa tem por finalidade fundamentar a ado¢do do or¢camento estimado
sigiloso no ambito do procedimento licitatério em epigrafe, nos termos do art. 24 da Lei n°
14.133/2021, tratando-se de medida de cariter excepcional, devidamente motivada a partir das
caracteristicas especificas do objeto e das condi¢cdes do mercado fornecedor, com vistas a preservacdo
da competitividade e a obten¢@o da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

No ambito da fase de planejamento, verificou-se que o mercado de prestacdo de servicos
graficos destinados a confec¢do, impressdo, montagem e acabamento de cadernos pedagdgicos
apresenta particularidades relacionadas a estrutura operacional das empresas, aos insumos empregados
na execuc¢do dos servicos, a capacidade produtiva instalada, aos custos logisticos, aos processos de
acabamento e encadernacdo, bem como as estratégias comerciais adotadas por cada fornecedor. Tais
fatores influenciam diretamente a composicdo dos precos praticados no setor e a formulacdo das
propostas apresentadas pelos licitantes, recomendando cautela quanto a divulgagcdo prévia do
orcamento estimado da contratagdo.

Nesse contexto, a divulgacdo antecipada do or¢amento estimado pela Administracdo poderd
induzir os participantes a utilizarem o valor de referéncia como pardmetro para formulacdo de suas
propostas, reduzindo a competitividade e limitando a efetiva disputa entre os licitantes. Em vez de
fomentar a concorréncia baseada na capacidade operacional, eficiéncia logistica e estratégias
comerciais proprias de cada fornecedor, a publicidade prévia do orcamento pode ocasionar efeito de
ancoragem de precos, comprometendo a busca pela proposta mais vantajosa e a economicidade da
contratacao.

Ademais, considerando que o objeto envolve a execucdo de servigos gréficos destinados a
confec¢do, impressdo, montagem e acabamento de cadernos pedagdgicos, verifica-se que os precos
praticados no mercado podem sofrer oscilagdes em razdo de fatores relacionados aos custos dos
insumos gréficos, papel, tintas, processos de acabamento, transporte, logistica e condigdes comerciais
adotadas pelos fornecedores, circunstdncias que impactam diretamente a formacdo dos precos
apresentados no certame.

Dessa forma, a manutencdo do sigilo do orcamento estimado mostra-se medida adequada e
alinhada ao interesse publico, nos termos do art. 24 da Lei n° 14.133/2021, contribuindo para ampliar a
competitividade do certame, estimular a apresentacdo de propostas aderentes as condigdes reais de
mercado e fortalecer a obtencdo da contratagdo mais vantajosa para a Administracdo Publica, sem
prejuizo da transparéncia e do controle pelos 6érgdaos competentes.

Assim, o sigilo do orcamento estimado configura-se como instrumento apto a mitigacdo de
riscos a competitividade, especialmente no que se refere a possibilidade de alinhamento de propostas
ou reducdo artificial da disputa, promovendo ambiente concorrencial mais efetivo e favorecendo a
selecdo da proposta mais vantajosa, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade
e isonomia, previstos no art. 11 da Lei n° 14.133/2021.

Ressalta-se que o sigilo adotado possui natureza relativa e tempordria, ndo se opondo aos

6rgdos de controle interno e externo, que terdo acesso integral aos elementos que compdem a
formacdo do orcamento estimado, devidamente instruidos no processo administrativo. Ademais, o
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valor estimado serd oportunamente divulgado apds a fase de julgamento das propostas, garantindo-se a
transparéncia do procedimento em momento adequado, sem prejuizo da competitividade.

Destaca-se, por fim, que a adocido do orcamento sigiloso decorre de andlise técnica especifica
desta contratagdo, ndo se tratando de prdtica automdtica, mas de medida justificada diante das
peculiaridades do objeto e do mercado, observando-se estritamente as hipdteses legais de cabimento e
a compatibilidade com o critério de julgamento adotado.

Diante do exposto, conclui-se que a adocdo do orcamento estimado sigiloso mostra-se
adequada, proporcional e devidamente motivada, constituindo mecanismo legitimo de prote¢do a
competitividade e de promocao da economicidade, em consonincia com a legislagdo vigente e com as
boas praticas de gestio publica.

Vera Mendes — PI, na data de sua assinatura.

Valentim Daniel Martins
Secretdrio Municipal De Educagdo

Documento oficial! Verifique a autenticidade e a integridade em: https://app.Opaper.com.br/validar
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