PREFEITURA MUNICIPAL DE

Trabalho, Inovacao e Tradicao

Prefeitura Municipal de Vera Mendes
Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento

DESPACHO 10-372/2026 - PROTOCOLO ADMINISTRATIVO

Remetente SMAP - Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
Mariana Campos Silva - Secretaria De Administragdo E Planejamento

Destinatario SMAP-DL - Departamento de Licitagdes
A/C: Fernanda Silva Sousa Campos - Pregoeira

Data 17/07/2026 as 12:02:22
Assunto Licitagbes e Contratos
Conteudo

Prezada Senhora Pregoeira/Agente de contratacao,

Cumprimentando-a cordialmente, acuso o recebimento de sua solicitagao e informo que os documentos necessarios para a
continuidade do processo foram devidamente providenciados e seguem anexos a esta mensagem:

. Termo de Referéncia (TR).

Reitero o compromisso com a regularidade e eficiéncia na execugao do objeto mencionado e coloco-me a disposicao para
quaisquer esclarecimentos ou complementagdes que se fagam necessarios.

ANEXOS

o 03. TERMO DE REFERENCIA - ORNAMENTAGAO TEMATICA.docx

Documento oficial! Verifique a autenticidade e a integridade em: https://app.Opaper.com.br/validar




PREFEITURA MUNICIPAL DE

Trabalho, Inovacédo e Tradigao

selo unicef

20z1-2024

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Este Termo de Referéncia estabelece as normas especificas para contratacdo de servicos de ornamentacio
tematica de eventos, compreendendo o fornecimento de materiais, montagem, manutencio e desmontagem das
estruturas decorativas, destinados ao atendimento das necessidades administrativas e institucionais do
municipio de Vera Mendes — PI, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

LOTE 1 - ORGANIZACAO DO EVENTO
QUANT UNID

ITEM DESCRICAO V.TOTAL
Prestagdo de servicos de
ornamentagdo temdtica do evento,
compreendendo o fornecimento de
materiais, montagem, manutencgio e
desmontagem da ornamentagdo do
1 palco principal, da Rua José 1
Antonio da Vera, da Praga Central e
do portal de entrada do evento,
visando a ambientagdo, valorizacdo
dos espagos publicos e identidade
visual da festividade

Servicos de gravagdo, edigdo e
produgdo de videos, com captagdo
de imagens terrestres e aéreas (por
meio de drones), com qualidade
minima FULLHD 1920X1080;
produgdo de videos de no minimo
60 segundos com os principais
momentos do dia do evento,
abrangendo entrevistas com
visitantes, autoridades e outras
pessoas;  para  veiculagio e
divulgagdo em redes sociais

V.UNIT

servigo R$ 17.000,00 R$ 17.000,00

1 servigo R$ 3.500,00 RS$ 3.500,00

VALOR TOTAL R$ 20.500,00

LOTE 2 - LOCACOES E FORNECIMENTOS DE MATERIAIS

ITEM

DESCRICAO

QUANT

UNID

V.UNIT

V.TOTAL

Oficineiros/ facilitadores culturais para execugdo das
oficinas

5

servico

R$ 1.600,00

R$ 8.000,00

Contratagdo de apoio operacional e administrativo para
organizagdo do evento

15

diaria

R$ 150,00

R$ 2.250,00

Contratacgdo de oficina de confec¢do de figurinos,
incluindo instrutora/oficineira e fornecimento de todos
0s materiais necessarios para producio de até 40
(quarenta) pecas destinadas as apresentagdes culturais da
Festa Junina Intergeracional.

servico

R$ 8.000,00

R$ 8.000,00

LOCACAO DE CADEIRAS PLASTICAS, tipo
polipropileno Especificacio: SEM BRACO:
EMPILHAVEL, CAPACIDADE DE PESO MINIMA
DE 80KG

800

und

R$ 3,00

RS$ 2.400,00
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5 Locacio de roupas juninas femininas e masculinas, em 30 und R$ 200,00 R$ 6.000,00
tamanhos e cores diversas

6 Materiais para oficinas de artesanato, incluindo papéis 50 kit RS$ 60,00 R$ 3.000,00
diversos, EVA, TNT, tecidos, feltro, colas, tintas,
pincéis, tesouras, barbantes, fitas, rendas, aviamentos,
materiais decorativos, itens para confec¢do de aderecos
juninos e demais insumos necessdrios a execugdo das
atividades socioeducativas

VALOR TOTAL R$ 29.650,00
VALOR TOTAL DOS LOTES RS$ 50.150,00

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no site do sistema eletrdnico utilizado no
certame e as especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, estas sempre prevalecerao.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € até 31 de dezembro de 2026, contados a partir de sua assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. Nio se aplica ao contrato a previsdo de matriz de riscos.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacfo a vigéncia da contratagdo.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS DO CERTAME

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

2.1. Critério de julgamento: Para julgamento das propostas serd adotado o critério d¢e MENOR PRECO POR LOTE,
observadas as condi¢des definidas neste TERMO DE REFERENCIA.

2.2. Modalidade: Dispensa de Licitacdo, na forma eletronica, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, hipétese aplicavel as contrataces de bens e servicos comuns de pequeno valor, observados os limites legais
vigentes. A contratacdo direta por dispensa, quando devidamente enquadrada nos permissivos legais, constitui
mecanismo legitimo de racionalizacdo administrativa, permitindo maior celeridade procedimental sem afastar a
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e planejamento.

2.3. Modo de Disputa: As propostas serdo apresentadas por meio do sistema eletronico adotado pela Administragao.
Encerrado o prazo de envio das propostas iniciais, o sistema podera disponibilizar periodo adicional para apresentacio de
lances sucessivos, conforme regras estabelecidas no aviso de contrata¢do direta, com vistas a obten¢do da proposta mais
vantajosa.

2.4. Condicao de Servico/Bem Comum: Os bens/servicos a serem adquiridos, bem como os insumos que o0s
acompanham, se enquadram como comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado, cujas variacdes técnicas ndo influenciam no resultado da
contratacao.

2.5. Subcontrataciio: E vedada a subcontratagio parcial ou total do objeto, para maior eficiéncia na fiscalizacio do
contrato.

2.6. Participacio de Consoércios: Nao serd admitida a participa¢do de consércios, em razdo da baixa complexidade do
objeto e da inexisténcia de justificativa técnica que demande a atuacdo conjunta de empresas.

2.7. Referéncia de Precos: O valor total desta contratagdo direta é baseado em ampla pesquisa de pregos realizada
conforme os métodos e justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.8. Restricoes de Competicao Prevista em Lei: A presente contratacdo se destina a ampla competig@o.

2.9. Servico Continuado: A prestacdo do servigo ocorrera de forma nao continuada.

Forma de fornecimento

2.10. O fornecimento do objeto ocorrerd de forma parcelada, por demanda, conforme a necessidade da
Administracdo, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, observadas as
especificagdes, quantitativos, prazos e locais definidos neste Termo de Referéncia.

2.11. A execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela Administracdo, devendo a contratada observar as
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especificagcdes técnicas, os padrdes de qualidade e os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacio

2.12. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado / fornecedor comprovar os requisitos previstos no Aviso de
Contratacdo Direta.

Declaragoes Obrigatorias

2.13. Caso nao haja campo préprio para assinalar no sistema adotado, o fornecedor devera enviar juntamente com os
documentos de habilitacdo, declarag¢do de que:

a) estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos
de habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

¢) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

e) CASO COOPERATIVA: cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

f) Caso de fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa: cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021.

g) atende aos requisitos de habilitacdo.

h) suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacio

5.1. Nao ¢é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

Garantia da contratacao

5.2. A exigéncia de garantia contratual ndo constitui regra automdtica na presente contratagdo, podendo ser
estabelecida pela Administracdo, de forma excepcional e devidamente motivada, nos termos do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, caso seja identificada, no processo administrativo, circunstancia que evidencie risco relevante a adequada
execucdo do objeto.

5.3. Na hipétese de sua exigéncia, a garantia deverd observar as modalidades previstas na legislacdo vigente, bem
como os limites percentuais legalmente estabelecidos, devendo sua necessidade, adequagdo e proporcionalidade serem
expressamente justificadas nos autos.

5.4. A eventual fixacdo da garantia ndo poderd implicar restri¢do indevida a competitividade ou onerosidade excessiva
ao contratado, devendo guardar compatibilidade com a natureza, o valor e o grau de complexidade da contratagao.
Matriz de riscos

5.5. Considerando que o objeto consiste em contratacdo de bens e/ou servicos comuns, com padrdes objetivamente
definidos e execucdo operacional padronizada, registra-se que os principais riscos ordindrios da contratagao sdo, em
regra, mitigados pelas especificacdes constantes do Estudo Técnico Preliminar e deste Termo de Referéncia,
especialmente por meio de critérios de recebimento, garantias contratuais e mecanismos de fiscalizagdo previstos para
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a execugdo.

5.6. Dessa forma, a luz do principio da proporcionalidade e da racionalizacdo dos atos administrativos, nao se
evidencia, no caso concreto, a necessidade de elaboracdo de matriz formal especifica de riscos, sem prejuizo do
acompanhamento continuo e da gestdo de eventuais ocorréncias durante a execucdo contratual, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

DA CONTRATANTE

6.1. Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes, esclarecimentos e documentos necessarios a adequada execugao
do objeto.

6.2. Formalizar cada demanda por meio de Ordem de Servigo, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente,
contendo, no minimo:

a) identificacdo do lote e do item solicitado;

b) descri¢do dos servicos, locagdes ou materiais;

C) quantitativos;

d) data, horério e local de execugdo ou entrega;

€) prazo para montagem, realizacdo, disponibiliza¢do e desmontagem, conforme o caso;

f) identificagdo do servidor responsavel pelo acompanhamento.

6.3. Encaminhar a demanda com antecedéncia suficiente para que a CONTRATADA organize os materiais,
equipamentos, profissionais e demais recursos necessarios a execugao.

6.4. Disponibilizar acesso aos locais de execug@o, bem como prestar as orientacdes necessdrias quanto a utilizacdo dos
espacos publicos, hordrios permitidos e condi¢des especificas de cada evento.

6.5. Designar gestor e fiscais para acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo contratual, registrando as ocorréncias
verificadas.

6.6. Verificar a conformidade dos servi¢os, materiais, estruturas decorativas, mobilidrios, vestimentas, produtos
audiovisuais e demais itens com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta aceita.

6.7. Rejeitar, total ou parcialmente, os servigos ou itens executados, entregues ou disponibilizados em desacordo
com as especificagdes, quantitativos, prazos, padrdes de qualidade ou demais condi¢des contratadas.

6.8. Comunicar formalmente 8 CONTRATADA as falhas, irregularidades ou desconformidades constatadas, fixando
prazo razodvel para corre¢do, complementagdo, substitui¢do ou nova execucio, conforme a natureza da ocorréncia.
6.9. Proceder ao recebimento provisério e definitivo do objeto, apds a verificagdo de sua regular execucio.

6.10. Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servigos e itens regularmente executados e recebidos, observadas
as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

6.11. Aplicar as medidas administrativas e sang¢des cabiveis quando constatado descumprimento das obrigacdes
contratuais, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.12. A Administracdo ndo responderd por compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, nem por
danos decorrentes de atos praticados por seus empregados, prepostos ou representantes.

DA CONTRATADA

6.13. Executar integralmente o objeto contratado em conformidade com as especificagdes, quantitativos, prazos,
locais e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual, na proposta aceita e nas
ordens emitidas pela Administracdo.

6.14. Fornecer, por sua conta e responsabilidade, todos os materiais, equipamentos, ferramentas, insumos, veiculos,
mao de obra e demais recursos necessarios a adequada execucao do objeto, salvo quando expressamente estabelecido
de forma diversa.

6.15. Executar os servicos, realizar os fornecimentos, disponibilizar os bens ou efetuar as loca¢des conforme as
caracteristicas e os padrdes de qualidade definidos nos documentos da contratacao.

6.16. Garantir que os bens, materiais, equipamentos, produtos e servicos empregados ou disponibilizados sejam
adequados a finalidade a que se destinam, estejam em perfeitas condicdes de uso e atendam as normas técnicas, de
qualidade e de seguranga aplicaveis.

6.17. Cumprir rigorosamente os prazos de entrega, execugdo, instalacdo, montagem, disponibilizagdo, retirada,
substituicio ou conclusdo estabelecidos pela Administragdo, conforme a natureza do objeto.
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6.18. Manter estrutura operacional, técnica e administrativa suficiente para a execug@o regular do objeto, inclusive
quanto a disponibilidade de profissionais, materiais, equipamentos e demais recursos necessarios.

6.19. Designar profissionais capacitados e em nimero suficiente para a execucdo das atividades contratadas,
responsabilizando-se por sua supervisdo, orientacao e conduta.

6.20. Observar as orientagdes da fiscalizagdo e prestar todos os esclarecimentos e informacdes solicitados pela
Administracdo relacionados a execugdo contratual.

6.21. Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato, ocorréncia ou circunstancia que possa comprometer a
execucdo, a qualidade, a seguranca ou o cumprimento dos prazos, informando as providéncias adotadas para
solucionar a situagao.

6.22. Corrigir, refazer, reparar, complementar, remover ou substituir, sem custos adicionais para a Administracdo, os
bens, materiais, equipamentos, produtos ou servicos que apresentem falhas, defeitos, vicios ou desconformidades.
6.23. Realizar as correcdes ou substituicdes dentro do prazo fixado pela fiscalizacio, observada a urgéncia, a natureza
do objeto e o risco de prejuizo a continuidade das atividades administrativas.

6.24. Responsabilizar-se pela guarda, conservacgdo, transporte, carga, descarga, instalagdo, operacdo, manutengio e
retirada dos bens, materiais ou equipamentos utilizados na execucao, quando aplicavel.

6.25. Preservar os bens, instalagdes, equipamentos, mobilidrios, dreas e demais espagos pertencentes a Administragao
ou a terceiros, responsabilizando-se pela reparacdo dos danos comprovadamente causados durante a execugdo.

6.26. Manter os locais de execugdo organizados, limpos, seguros e desobstruidos, procedendo a retirada de materiais,
embalagens, residuos, equipamentos e demais itens utilizados apds a conclusio das atividades, quando aplicavel.

6.27. Adotar todas as medidas necessdrias a protecdo da satide e da seguranca de seus empregados, agentes publicos,
usudrios e terceiros, observando as normas técnicas, trabalhistas, ambientais e de seguranga pertinentes.

6.28. Cumprir as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais, tributdrias e demais encargos
decorrentes da execucdo do objeto, ndo se estabelecendo qualquer vinculo entre os empregados da CONTRATADA e
a Administragao.

6.29. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administraco ou a terceiros em decorréncia de acdo ou omissao,
dolosa ou culposa, de seus empregados, prepostos, representantes ou profissionais envolvidos na execugao.

6.30. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento
de contratagdo.

6.31. Apresentar, sempre que solicitado, documentos, relatérios, comprovantes, registros ou outras informagdes
necessdarias ao acompanhamento, a fiscalizac@o, ao recebimento e ao pagamento do objeto.

6.32. Indicar preposto ou representante responsdvel pela interlocucdo com a Administracdo, com poderes para receber
comunicagdes, prestar esclarecimentos e adotar as providéncias necessdrias a execucao contratual.

6.33. Permitir e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo, assegurando o acesso dos agentes
designados aos locais, documentos, equipamentos e informacdes relacionados ao objeto.

6.34. Nao transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, a execucdo do objeto sem prévia e expressa
autorizacdo da Administracio, observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento convocatdrio € no contrato.

6.35. Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos necessdrios a execugdo do objeto, incluindo tributos,
encargos, seguros, transporte, mao de obra, materiais, equipamentos e demais despesas incidentes.

6.36. Manter sigilo sobre informagdes, documentos, dados e conhecimentos obtidos em razio da contratacdo, quando
possuirem natureza restrita ou confidencial.

6.37. Observar a legislacdo vigente e as normas técnicas aplicdveis ao objeto, inclusive quanto a licencas,
autorizagdes, registros, certificacdes e qualificacdes profissionais eventualmente exigidas.

6.38. Submeter-se aos procedimentos de recebimento provisério e definitivo, permanecendo responsdvel pela
qualidade, seguranca, funcionalidade e conformidade do objeto, ainda que apds o seu recebimento, nos limites
previstos na legisla¢do e no contrato.

6.39. Cumprir as demais obrigacdes decorrentes deste Termo de Referéncia, do Aviso de Contratagdo, do contrato, da
proposta apresentada e da legislacdo aplicavel.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Do fornecimento dos produtos/servicos

7.1. Condicoes gerais de execucao

7.1.1. A execucdo do objeto deverd observar as especificagdes, os quantitativos, os prazos, os locais e as demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual, na proposta aceita e nas ordens
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emitidas pela Administragao.

7.1.2. A execucao podera ocorrer de forma integral, parcelada, continuada ou por demanda, conforme a
natureza do objeto e as condicoes definidas pela Administracao.

7.1.3. O inicio da execucdo dependera da emissao de Ordem de Servico, Ordem de Fornecimento, autorizacao
de execucio ou instrumento equivalente, salvo quando o instrumento contratual estabelecer procedimento
diverso.

7.1.4. A ordem emitida pela Administracio devera indicar, conforme o caso:

a) os itens ou servigos solicitados;

b) os quantitativos;

c¢) o local de execugdo, entrega ou disponibilizacdo;

d) as datas e os horarios;

€) 0s prazos para inicio e conclusio;

f) as condicdes de instalacdo, montagem, utilizacdo, retirada ou desmontagem:;

g) o servidor responsavel pelo acompanhamento;

h) outras informacdes necessarias a adequada execugdo.

7.1.5. A CONTRATADA deverd confirmar o recebimento da ordem e adotar as providéncias necessdrias ao
cumprimento dos prazos e das condigdes estabelecidas.

7.1.6. Os prazos serdo contados a partir do recebimento da ordem, da assinatura do instrumento contratual ou de outro
marco expressamente definido pela Administrag@o.

7.1.7. A execucgdo devera ocorrer nos dias, hordrios e locais estabelecidos pela Administracdo, sem prejudicar o
funcionamento das unidades administrativas, a prestagdo dos servigos publicos ou as atividades desenvolvidas no
local.

7.1.8. Qualquer alteracdo nos quantitativos, prazos, horarios, locais, especificacdes ou condi¢des de execugio
dependera de prévia e expressa autoriza¢do da Administragdo.

7.1.9. A CONTRATADA ndo poderd modificar unilateralmente as caracteristicas do objeto, substituir materiais,
alterar métodos de execugdo ou utilizar solugdes diferentes das aprovadas pela Administracao.

7.1.10. Quando houver necessidade de acesso as dependéncias da Administracdo, a CONTRATADA devera observar
as normas internas de seguranca, identificacdo, circula¢do, funcionamento e controle de acesso.

7.2. Forma de execucio

7.2.1. A CONTRATADA dever4 disponibilizar todos os profissionais, materiais, equipamentos, ferramentas, veiculos,
insumos e demais recursos necessarios a execugdo do objeto, salvo disposicdo expressa em contrario.

7.2.2. Os servicos deverdo ser executados por profissionais capacitados, devidamente identificados e em quantidade
suficiente para o cumprimento das obrigagdes assumidas.

7.2.3. Os bens, produtos, materiais e equipamentos fornecidos ou utilizados deverdo atender as especificacdes
contratadas e apresentar condi¢des adequadas de qualidade, seguranca, conservagdo, funcionamento e utilizagéo.

7.2.4. Os bens deverdo ser entregues acompanhados da documentacgao aplicavel, incluindo, quando exigido:

a) nota fiscal,

b) manual de utilizagdo;

¢) termo de garantia;

d) certificado de conformidade;

e) ficha técnica;

f) licencas, registros ou autorizacdes;

g) outros documentos exigidos pela legislacao ou pela Administragdo.

7.2.5. Quando o objeto envolver instalacio, montagem, configuracdo, operacdo, manutencdo, retirada ou
desmontagem, essas atividades integrardo a execugdo e deverdo ser realizadas nos prazos e condi¢des estabelecidos.
7.2.6. Quando o objeto envolver locagdo, cessdo temporaria ou disponibilizacdio de bens, a CONTRATADA
permanecera responsavel por sua adequada utilizagdo, funcionamento, conservagido, manutengdo e retirada, conforme
as condi¢des contratadas.

7.2.7. Quando o objeto envolver prestagdo de servigcos com fornecimento de materiais, todos 0s insumos necessarios
deverao estar incluidos no preco contratado, salvo previsdo expressa em contrario.

7.2.8. A CONTRATADA devera organizar a execucdo de forma a evitar interrupgdes, atrasos, riscos, desperdicios ou
prejuizos a Administragéo e a terceiros.
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7.2.9. Os materiais, equipamentos, embalagens, residuos e demais elementos resultantes da execucdo deverdo ser
retirados e destinados adequadamente pela CONTRATADA, quando aplicavel.

7.2.10. Apés a conclusdo das atividades, os locais utilizados deverao ser entregues limpos, organizados, desobstruidos
e em condi¢des adequadas de utilizacao.

7.3. Prazos e continuidade da execuc¢ao

7.3.1. Os prazos de entrega, execucdo, instalacdo, montagem, disponibilizacdo, substitui¢do, retirada ou conclusio
serdo os estabelecidos neste Termo de Referéncia, no contrato ou na respectiva ordem emitida pela Administragao.
7.3.2. A CONTRATADA deverd comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer fato que possa comprometer o
cumprimento dos prazos, informando:

a) a causa da ocorréncia;

b) os impactos previstos;

c) as medidas adotadas;

d) onovo prazo estimado para regularizagao.

7.3.3. A comunicacido da ocorréncia ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA pelo atraso, salvo quando
comprovada hipétese legal ou contratual que justifique a impossibilidade de cumprimento.

7.3.4. Eventual prorrogacdo de prazo dependerad de solicitacao formal, devidamente fundamentada e apresentada antes
do término do prazo originalmente estabelecido, ficando sua aceitagdo condicionada a anélise da Administragao.

7.3.5. Quando a natureza do objeto exigir continuidade, a CONTRATADA devera adotar providéncias para evitar
interrupgdes injustificadas durante a execugao.

7.4. Controle de qualidade e conformidade

7.4.1. A execugdo deverd observar os padrdes de qualidade, desempenho, seguranca e funcionalidade estabelecidos
neste Termo de Referéncia e nas normas técnicas aplicdveis.

7.4.2. A Administracdo poderd realizar inspecdes, testes, verificacdoes, medicdes e outras diligéncias necessdrias a
confirmacdo da conformidade do objeto.

7.4.3. Os custos decorrentes de testes, ensaios, corre¢des, substituicdes ou novas execugdes provocados por falhas
atribuiveis a CONTRATADA serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.4.4. Constatada falha, defeito, vicio, avaria ou desconformidade, a CONTRATADA serd notificada para corrigir,
reparar, refazer, complementar, remover ou substituir o objeto, total ou parcialmente.

7.4.5. A correcdo deverd ocorrer no prazo fixado pela fiscalizagcdo, considerando a natureza do objeto, a urgéncia da
demanda e o risco de prejuizo as atividades da Administragao.

7.4.6. Quando a irregularidade comprometer a seguranca, o funcionamento, a continuidade ou a finalidade da
contratacdo, a correcdo ou substituicdo deverd ocorrer imediatamente ou no prazo emergencial definido pela
Administracio.

7.4.7. O objeto recusado deverd ser retirado, substituido ou corrigido pela CONTRATADA, sem qualquer custo
adicional para a Administragao.

7.4.8. A auséncia de manifestacdo imediata da fiscalizacdo nlo representa aceitacdo de objeto executado em desacordo
com as condi¢des contratadas.

7.5. Fiscalizacao da execucao

7.5.1. A execugdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor, comissdo ou equipe formalmente designada pela
Administracio.

7.5.2. A fiscalizacdo poderd solicitar esclarecimentos, documentos, relatérios, registros, comprovantes e demais
informacdes relacionadas a execucao.

7.5.3. A CONTRATADA deverd permitir o acesso da fiscaliza¢do aos locais de execucao, aos bens, aos materiais, aos
equipamentos e aos documentos relacionados ao objeto.

7.5.4. As determinacdes da fiscalizacdo deverdo ser atendidas nos prazos estabelecidos, desde que estejam
relacionadas as obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

7.5.5. A fiscalizacdo registrard as ocorréncias verificadas durante a execucdo e adotard as providéncias necessdrias a
regularizacdo das falhas identificadas.

7.5.6. O acompanhamento realizado pela Administracdo nao reduz nem exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pela adequada execucdo do objeto.

7.6. Recebimento provisorio e definitivo

7.6.1. O objeto serd recebido provisoriamente apds sua entrega, execucdo, instalacdo, montagem ou disponibilizacao,
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conforme a natureza da contratacao.

7.6.2. O recebimento provisério compreenderd a verificacdo inicial dos quantitativos, das condi¢des aparentes, dos
prazos e da correspondéncia com a ordem emitida.

7.6.3. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificacdo da conformidade do objeto com as especificacdes, 0s
padrdes de qualidade e as demais obrigacdes contratadas.

7.6.4. O recebimento poderd ser realizado por item, etapa, parcela, periodo ou totalidade do objeto, conforme a forma
de execucgdo definida pela Administracao.

7.6.5. O objeto executado em desacordo com as especificagdes poderd ser recusado total ou parcialmente, sem prejuizo
da aplicacdo das medidas administrativas cabiveis.

7.6.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA por vicios, defeitos,
falhas, danos ou irregularidades identificadas posteriormente.

7.6.7. A emissdo de documento fiscal ndo implica o recebimento definitivo nem representa reconhecimento da regular
execucdo do objeto.

7.6.8. O pagamento ficard condicionado a comprovacdo da regular execugdo e ao correspondente recebimento pela
Administracio.

7.7. Mecanismos formais de comunicacio

7.7.1. As comunicacdes entre a Administracio e a CONTRATADA poderao ocorrer por meio de:

a) Ordem de Servigo;

b) Ordem de Fornecimento;

¢) autorizacdo de execucgdo;

d) oficio;

e) e-mail institucional;

f) notificacdo formal;

g) ata de reunido;

h) registro em sistema eletrdnico;

)relatério de fiscalizagao;

j)outros meios formalmente admitidos pela Administracao.

7.7.2. As comunicacdes deverdo permitir a identificacdo do remetente, do destinatdrio, da data de envio e do
respectivo conteudo.

7.7.3. A CONTRATADA deverd manter atualizados seus dados de contato, inclusive endereco, telefone, e-mail e
identificacio do preposto.

7.7.4. As comunica¢des encaminhadas aos dados informados pela CONTRATADA serao consideradas vélidas, salvo
comprovacdo de erro imputdvel a Administragao.

7.7.5. As orientacdes verbais que produzam efeitos sobre prazos, quantitativos, especificacdes ou obrigacdes deverdo
ser posteriormente formalizadas por um dos meios previstos neste item.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderda convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que conterd informagdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sancdes
aplicdveis, dentre outros.

Fiscalizacao

8.6. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
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substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Gestor do Contrato

8.7. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento contratual, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacio da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracao.
8.8. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

8.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacio da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacio e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

8.10. O gestor do contrato emitirdi documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal conforme o caso.

8.12. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracio.

8.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, mediante verificacdo da
quantidade, integridade fisica e conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade.

9.2. Constatada irregularidade na entrega, divergéncia de especificacdes ou defeito nos itens fornecidos, a Contratada
serd notificada para promover a substitui¢do ou regularizacdo dos itens, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a conferéncia final dos bens entregues e a confirmacio de que atendem
integralmente as especificacdes contratadas, mediante atesto formal do fiscal do contrato na respectiva nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente.

9.4. O prazo para andlise e atesto da nota fiscal serd de até 05 (cinco) dias uteis, contados do seu recebimento pela
Administragao.

9.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na entrega do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao da
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela qualidade, durabilidade e
conformidade dos bens entregues, nem a responsabilidade pela substituicdo de itens defeituosos ou em desacordo com
as especificagcdes contratadas.

Prazo de pagamento

9.9. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento a que se referir, ap6s o recebimento definitivo do objeto.
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Forma de pagamento

9.10. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagcdo aplicavel.

9.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Forma de fornecimento

9.14. A execugdo do objeto serd realizada conforme a solicitagdo do Municipio, por meio de Ordem de Fornecimento ou
instrumento equivalente.

10. DO ENVIO DA PROPOSTA

10.1. As observancias quanto ao envio da proposta sdo aquelas estabelecidas no Aviso de Contratacdo Direta da
contratagdo, em conformidade com as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo do exigido neste Termo de
Referéncia:

a) A fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

b) O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos campos indicados,
devendo conter as informacdes similares a especificagdo deste Termo de Referéncia.

c) A proposta comercial terd validade minima de 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura da sessdo publica.
11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
11.1. As regras relativas a abertura da etapa eletronica, classificacdo das propostas e eventual formulagcdo de lances
observardo o disposto no Aviso de Contratacdo Direta e na regulamentacdo aplicavel a Dispensa Eletronica, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo do exigido neste Termo de Referéncia:

a) Para julgamento das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO LOTE.

b) O intervalo minimo entre os lances, quando aplicdvel, observard o valor definido no Aviso de Contratacio Direta.
c) A etapa de lances serd realizada em ambiente eletrdnico, por meio da plataforma adotada pela Administracao,
permitindo o envio de lances ptiblicos e sucessivos pelos participantes, durante o periodo previamente definido no
Aviso de Contratagdo Direta, sendo o processamento, registro e ordenamento realizados automaticamente pelo
sistema.

d) O prazo para o licitante detentor da melhor proposta encaminhar proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
negociado, em formato digital, via sistema, ¢ de 2 (duas) horas contadas a partir da solicitagdo do agente de
contratacao.

12.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As observancias quanto as sangdes administrativas aos licitantes sdo aquelas estabelecidas no Aviso de
Contratacio Direta e no Termo de Contrato, em conformidade com as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021.
13.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O valor estimado da contrata¢do é R$ 50.150,00 (cinquenta mil cento e cinquenta reais), conforme pesquisa
de mercado, constituindo o limite maximo aceitdvel pela Administra¢do, observada a compatibilidade com a hipétese
legal de contratacio adotada.

14.DAS INFORMACOES ORCAMENTARIAS

14.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢amentdria propria, prevista no
orcamento do Municipio de Vera Mendes - PI, conforme classificagdo descrita no processo administrativo deste
certame.

15.DAS DISPOSICOES FINAIS

a) A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o 6rgdo ou entidade compradora
revogé-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse ptiblico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-
la por ilegalidade, de oficio ou por provocac¢do mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitacdo, podendo, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento
das propostas ou para sua abertura;
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b) O proponente é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicard a imediata desclassificagcdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha
sido o vencedor, a rescisao do contrato ou da prestacao dos servicos, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis;

¢) E facultado ao Agente de Contratacio, ou 2 autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, inclusive demonstracdo de
exequibilidade da proposta;

d) Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo determinado
pelo Agente de Contratacdo, sob pena de desclassificagdo/inabilitacao;

e) O desatendimento de exigé€ncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do proponente, desde que
seja possivel a afericao da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta;

f) As normas que disciplinam esta Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da
contratacao;

g) As decisdes referentes a este processo administrativo poderdo ser comunicadas aos proponentes por qualquer meio
de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacao em Didrio Oficial;

h) E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica, a representacio, na presente licitacio em mais de uma empresa.

i) Os casos ndo previstos neste Termo de Referéncia serdo decididos pelo Agente de Contratacao.

j) A participacdo do interessado no presente procedimento de contratacdo direta implica a aceitacdo integral das
condi¢des estabelecidas no Aviso de Contratacio Direta e neste Termo de Referéncia.

k) O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes desta Contratacdo serd o do
Municipio de Itaindplis — Piaui.

Vera Mendes-PI, na data da assinatura.

Mariana Campos Silva
Secretaria Municipal de Administra¢io e Planejamento
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