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DESPACHO 10-470/2026 - PROTOCOLO ADMINISTRATIVO

Remetente SMAP - Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
Mariana Campos Silva - Secretaria De Administragdo E Planejamento

Destinatario SMAP-DL - Departamento de Licitagdes
A/C: Fernanda Silva Sousa Campos - Pregoeira

Data 11/09/2026 as 11:23:58
Assunto Licitagbes e Contratos
Conteudo

Prezada,

Conforme solicitado, segue anexo referente a Contratacdo de empresa para a aquisicao de material grafico para suprir as
necessidades da Prefeitura Municipal de Vera Mendes — PI, e suas secretarias.

Documento anexo:

. TERMO DE REFERENCIA

Fico a disposicao para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Mariana Campos Silva

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

ANEXOS

o 4. TERMO DE REFERENCIA - MATERIAL GRAFICO.docx
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Este Termo de Referéncia estabelece as normas especificas para o registro de precos, visando a
futura e eventual contratacio de empresa para o fornecimento de material grafico destinados ao
atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Vera Mendes — PI e de suas Secretarias
Municipais, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

I;E DESCRICAO QTDE | UND | V.MEDIA V.TOTAL
1 BLOCO DE ACOMPANHAMENTO DE GESTANTE 20 BLC. R$ 17,50 R$ 349,95
BLOCO DE ATESTADO MEDICO DE SAUDE
2 COLORIDO 30 BLC. RS 18,47 R$ 554,18
3 BLOCO DE ANAMN]ESSEF E ;EXAME FISICO COM 500 BLC. R$ 14.27 R$7.136.25
BLOCO DE PROCEDIMENTO CONSOLIDADO,
4 TIPO A5, COM 100FLS. 300 BLC. R$ 20,00 R$ 5.999,25
BLOCO DE REQUISICAO DE EXAME
> CITOPATOLOGICO, TIPO A4, COM 100FLS. 200 ble. R$ 19,00 R$ 3.799.50
BLOCO DE BOLETIM MENSAL DE MOVIMENTO
6 DE IMUNOBIOLOGICOS F 09 04 FLS 30 BLC. R§ 17,36 R$ 520,80
7 BLOCO DE CONSULTA BASICA COM 100 FLS 500 BLC. R$ 13,63 R$ 6.815,00
BLOCO DE LAUDO DE TESTES RAPIDOS, TIPO
8 A5, COM 100FLS. 100 BLC. R$ 13,78 R$ 1.378,33
9 | BLOCO DE FICHAS DE VISITAS DOMICILIAR F 36 10 BLC. R$ 19,00 R$ 189,98
BLOCO DE VISITA DE CONTROLE DA FEBRE
10 AMARELA E DENGUE, TIPO A5, 100FLS. 200 BLC. R$ 14,34 R$2.867.50
11 | BLOCO DE RECEITUARIO MEDICO COM 100 FLS 500 BLC. R$ 18,50 R$ 9.248,75
BLOCO DE REQUISICAO DE EXAME/CONSULTA,
12 tipo Ad. COM 100 FLS 800 BLC. R$ 16,42 R$ 13.132,00
BLOCO DE REQUISICAO DE EXAME/CONSULTA,
13 Tipo A5 COM 100 FLS 800 BLC. R$ 13,76 R$ 11.004,00
BLOCO REQUERIMENTO DE EXAME
14 ESPECIALIZADO, TIPO A5, 100 FLS 800 BLC. R$ 16,34 R$ 13.070,00
BLOCO DE CONTROLE DAS DOENCAS DE
15 CHAGAS, TIPO AS, 100FLS 300 BLC. R$ 14,27 R$ 4.281,75
16 | BLOCO DE VISITA DOMICILIAR, TIPO A5, 100FLS. | 500 BLC. R$ 14,56 R$ 7.281,25
BLOCO DE RESUMO SEMANAL DO SERVICO
17 ANTIVETORIAL, TIPO A4, 100FLS. 300 BLC. RS 18,36 R§ 5.507.25
BLOCO DE REGISTRO DIARIO DO SERVICO
18 ANTIVETORIAL, TIPO A4, 100FLS. 300 BLC. R$ 18,00 R$ 5.399,25
19 BLOCO DE BOLETH\l/IOlglELgAMPO LIA, TIPO A4, 300 BLC. RS 16.75 R$ 5.024.25
BLOCO DE PLANILHA DE CASOS DE
20 | MONITORAMENTO DE DOENCAS DIARREICAS, 100 BLC. R$ 19,00 R$ 1.899,75
TIPO A4, 100FLS.
BLOCO DE BOLETIM DE ATENDIMENTO DO PSF,
21 TIPO A4, 100FLS. 300 BLC. R$ 18,39 R$ 5.515,50
BLOCO DE BOLETIM DE ATENDIMENTO
22 ODONTOLOGICO, TIPO A4, 100FLS 300 | BLC. | R$1693 R$ 5.079,00
BLOCOS DE REGISTRO DIARIO DO SERVICO
23 ANTIVETORIAL F 9 (FRENTE/VERSO) 100 BLC. R$ 18,00 R$ 1.799,75
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24 BLOCOS DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA 150 BLC. R$ 19,00 R$ 2.849,63
BLOCO DE CARTAO DE VACINA ANTIRRABICA,
25 FORMATO 24. 100FLS. 20 BLC. R$ 16,97 R$ 339,45
BLOCO DE REGISTROS DE ATENDIMENTO PRE-
26 HOSPITALAR, TIPO A4, 100FLS. >0 BLC. R$ 16,75 R$ 837,38
BLOCO DE CHECKLIST DE UNIDADE SUPORTE
27 BASICO. TIPO A4, 100ELS. 20 BLC. R$ 16,00 R$ 319,95
BLOCO DE CHECKLIST DE CONDUTOR
28 SOCORRISTA, TIPO A4, 100FLS. 20 BLC. R$ 16,00 R$ 319,95
29 BLOCOS RECEITA AZUL FORMATO 24 500 BLC. R$ 13,02 R$ 6.508,75
PASTAS PERSONALIZADAS C/ORELHA
30 COLORIDAS PARA EVENTOS 2.500 | UNID. R$ 5,84 R$ 14.600,00
BLOCOS SISTEMA DE INFORMACAO DE
31 MONITORIZACAO DAS DOENCAS DIARREICAS >0 BLC. R$ 17,48 R$ 873,75
32 CARIMBO AUTOMATICO TAM. 38X 14 30 UND. R$ 48,04 R$ 1.441,13
33 CARIMBO AUTOMATICO TAM. 47X18 25 UND. R$ 61,95 R$ 1.548,75
34 CARIMBO AUTOMATICO TAM. 58X22 25 UND. R$ 71,38 R$ 1.784,38
35 CARIMBO MADEIRA G 15 UND. R$ 23,65 R$ 354,75
36 CARTAO DE GESTANTE 150 UND. R$ 9,05 R$ 1.357,13
37 CARTAO DE VACINA DA CRIANCA 800 UND. RS 2,78 R$ 2.220,00
CARTAO DE VACINACAO DO ADULTO
38 COLORIDO 1.000 | UND. R$ 2,45 R$ 2.450,00
39 CARTAZ COLORIDO F 04 300 UND. R$ 5,41 R$ 1.623,75
40 CARTILHA PARA ACOES DIVERSAS 1.000 | UND. R$ 12,88 R$ 12.875,00
41 CERTIFICADOS F 18 COLORIDOS 500 | UNID. R$ 8,66 R$ 4.331,25
42 CERTIFICADOS F 9 COLORIDOS 500 | UNID. R$ 7,62 R$ 3.811,25
CONFECCAO DE ENVELOPES PERSONALIZADOS
43 COLORIDO 300 | UNID. R$ 5,34 R$ 1.600,50
CONFECCAO DE PANFLETOS F16 COLORIDO, EM
44 PAPEL COUCHE 6.000 | UND. R$ 0,93 R$ 5.550,00
CONFECCAO FICHA DE CADASTRO DA FAMILIA,
45 BLOCO COM 100FLS. 50 BLOC | R$19,29 R$ 964,25
46 CONVITES F 09 COLORIDO 300 UND. R$ 1,18 R$ 354,00
47 FICHA DE VISITA F 09 500 UND. RS 6,70 R$ 3.350,00
PASTAS PERSONALIZADAS S/ORELHA
48 COLORIDAS PARA EVENTOS 2.500 | UNID. R$ 6,95 R$ 17.375,00
BLOCO PLANO DE REORGANIZACAO DA
49 ATENCAO A HIPERTENSAO ARTERIAL E AO 50 bloc. R$ 17,04 R$ 852,13
DIABETES MELLITUS - MS- HIPERDIA, F-09.
50 CAPA DE PROCESSO F8 1X0 AP 60G 1.000 | UND. R$ 4,97 R$ 4.972,50
PAPEL TIMBRADO, FORMATO 300X210MM, C/
IMPRESSAO OFFSET, COR 4X0, PAPEL
> APERGAMINHADO 90G, BLOCO COM 100 100} BLOC | R$ 19,27 R$ 1.927,00
FOLHAS
ENVELOPE OFICIO TIMBRADO BRANCO TIPO
52 CARTA, FORMATO 24 (11X21CM), COR 1XO0, 1.000 | UND. R$ 3,96 R$ 3.960,00
PAPEL 90G.
ENVELOPE SACO BRANCO TIMBRADO,
33 FORMATO 22,9X32,4CM, COR 4X0, PAPEL 90G. 1000 | UND. R$ 5,93 R$ 5.932,50
CONFECCAO DE BOLSA ECOBAG EM TECIDO
54 PERSONALIZADA 600 UND R$ 24,88 R$ 14.925,00
VALOR TOTAL R$ 240.062,33
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1.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no site do sistema eletrdnico
utilizado no certame e as especificacdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, estas sempre
prevalecerdo.

1.3. O objeto desta contratacdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. Para fins de reajuste do valor contratual serd utilizado o indice IPCA-E.

1.6. Naio se aplica ao contrato a previsdo de matriz de riscos.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS DO CERTAME
Forma de selecfo e critério de julgamento da proposta

2.1 Critério de julgamento: Para julgamento das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO
POR ITEM, observadas as condi¢des definidas neste TERMO DE REFERENCIA.

2.2 Modalidade de Licitacdo: Pregdo Eletronico, modalidade surgida com o objetivo de aperfeigoar o
regime de licitacGes, levando a uma maior competitividade e ampliando a oportunidade de participacio, por
meio da desburocratizacdo dos procedimentos para a habilitacdo e das etapas do certame, sendo uma
modalidade mais célere, que visa a busca pelas contratacdes de precos mais baixos pelos entes da
Administracdo Publica. Dessa forma, pode-se falar em uma dualidade de beneficios trazidos pelo pregio:
maior agilidade nas contratacdes publicas e reducdo de gastos.

2.3 Modo de Disputa: Aberto, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos, sendo prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da rodada de lances.

2.4 Condicao de Bem Comum: Os bens a serem adquiridos se enquadram como comuns, pois os padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de
mercado, cujas varia¢des técnicas nao influenciam no resultado da contratagao.

2.5 Subcontratacio: E vedada a subcontratacio parcial ou total do objeto, para maior eficiéncia na
fiscalizagdo do contrato.

2.6 Participacdo de Consorcios: Nesta licitagdo ndo serd admitida a possibilidade de Consércio de
empresas, para garantia de maior competitividade entre os participantes.

2.7. Referéncia de Precos: O valor total desta licitagdo é baseado em ampla pesquisa de pregos realizada
conforme os métodos e justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.8. Restricoes de Competicao Prevista em Lei: A presente Licitacao se destina a ampla competicao.
2.9. Servico Continuado: A prestacdo do bem/servi¢o ndo ocorrera de forma continuada.

2.10 Regime de execucdo: A execugdo do contrato ocorrerd sob o regime fornecimento sob demanda, por
preco unitario.

Forma de fornecimento
2.11 O fornecimento do objeto serd parcelada conforme a solicitagdo do municipio por meio da Ordem de

Fornecimento.

Exigéncias de habilitacio
2.12 Para fins de habilitagcdo, deverd o licitante comprovar os requisitos previstos no edital.

Declaracoes Obrigatorias
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2.13 Caso néo haja campo préprio para assinalar no sistema adotado, o licitante devera enviar juntamente
com os documentos de habilitacdo, declaracdo de que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao;

¢) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

d) cumpre as exigé€ncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

e) CASO COOPERATIVA: cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

f) Caso de fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa: cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1°ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

g) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

h) atende aos requisitos de habilitacao.

i) suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1 A Fundamentacdo da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1 A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao
5.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Documento oficial! Verifique a autenticidade e a integridade em: https://app.Opaper.com.br/validar

Garantia da contratacao

5.2. Naio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.3. Entretanto, podera ser exigida garantia de proposta, conforme faculta o art. 58, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, cujas condi¢des, modalidades e valores estardo devidamente especificados no edital, com
vistas a resguardar o interesse publico e assegurar a seriedade das propostas apresentadas pelos licitantes.

Matriz de riscos

5.4 Considerando que o objeto consiste em contratacdo de bens e/ou servicos comuns, com padrdes
objetivamente definidos e execucdo operacional padronizada, registra-se que os principais riscos
ordindrios da contratagdo sdo, em regra, mitigados pelas especificacdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar e deste Termo de Referéncia, especialmente por meio de critérios de recebimento, garantias
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contratuais e mecanismos de fiscalizag@o previstos para a execucao.

5.5 Tais riscos encontram-se adequadamente mitigados pelas regras de recebimento, fiscalizacdo,
substituicao de materiais em desacordo, condi¢des de conservacio, integridade e especificacdes técnicas,
prazos de entrega e sancdes previstas neste Termo de Referéncia e no futuro contrato, de modo que, no
presente caso, ndo se mostra necessdria a elaboracao de matriz formal especifica de alocacio de riscos.
5.6 Dessa forma, a luz do principio da proporcionalidade e da racionalizacdo dos atos administrativos,
ndo se evidencia, a necessidade de elaboracdo de matriz formal especifica de riscos, sem prejuizo do
acompanhamento continuo e da gestdo de eventuais ocorréncias durante a execugdo contratual, nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA DA CONTRATANTE
CONTRATANTE

6.1. Prestar a CONTRATADA as informacdes e esclarecimentos necessarios a adequada execugdo do
objeto.

6.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais graficos entregues em desacordo com as especificagcdes e
condicdes da contratagao.

6.3. Encaminhar as demandas por meio de Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente,
conforme as necessidades da Prefeitura Municipal de Vera Mendes — PI e de suas Secretarias Municipais.
6.4. Exigir o cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, conforme o Edital, este
Termo de Referéncia, a Ata de Registro de Precos, a proposta e demais instrumentos da contratagao;

6.5. Receber os materiais que estejam em conformidade com as especificacdes exigidas, ap6s a devida
conferéncia quantitativa e qualitativa;

6.6. Verificar a conformidade dos materiais fornecidos quanto as especificacdes, quantitativos, qualidade,
impressdo, acabamento, dimensdes, gramatura, cores e demais caracteristicas exigidas;

6.7. Comunicar a CONTRATADA as falhas ou irregularidades constatadas, determinando, quando
necessario, a substituicdo, corre¢ao ou refazimento dos materiais, sem dnus adicional;

6.8. Efetuar o pagamento pelos fornecimentos efetivamente realizados, recebidos e aceitos, observadas as
condicdes estabelecidas na contratagao;

6.9. Nao responder por obrigacdes assumidas pela CONTRATADA perante terceiros, nem por danos
decorrentes de atos de seus empregados, prepostos ou representantes;

6.10. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, registrando as ocorréncias e adotando as
providéncias cabiveis;

6.11. Fornecer, quando necessdrio, artes, modelos, logomarcas, textos, layouts ou demais elementos
indispensdveis a produgao dos materiais graficos;

6.12. Comunicar a CONTRATADA qualquer anormalidade verificada na execucdo e recusar 0s
materiais que ndo atendam as condi¢des estabelecidas;

6.13. Exercer o controle de qualidade dos materiais fornecidos e exigir a corre¢ao das desconformidades
identificadas;

6.14. Exigir o cumprimento das obrigacdes de substitui¢do, correcdo, refazimento ou garantia, quando
aplicaveis.

6.15. Assegurar o contraditério e a ampla defesa nos procedimentos de apuracdo de infragdes e aplicacio
de sancgdes.

DA CONTRATADA

6.16 A Contratada deverd fornecer materiais novos, em perfeitas condi¢cdes de uso, conservagdo e
integridade, em conformidade com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, das normas
técnicas aplicdveis e das especificacdoes do fabricante, sendo vedado o fornecimento de itens usados,
recondicionados, avariados ou em desacordo com os padrdes de qualidade exigidos.

6.17 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto e, ainda:

6.18 Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
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constantes no Edital e seus anexos, em observancia das normas técnicas aplicaveis, garantindo seguranga
e eficiéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

6.19 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de1990);

6.20 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os bens
com defeitos, avarias ou desconformidades;

6.21 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacio;
6.22 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, apresentando sempre que exigido os
comprovantes de regularidade fiscal;

6.23 Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato;

6.24 Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da contratante;

6.25 Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des, tais como impostos, taxas ou outros que
decorram direta ou indiretamente do fornecimento do objeto;

6.26 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a contratante ou a terceiros em razao
de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominag0es legais ou contratuais a que estiver sujeito;

6.27 Atender prontamente as determinacdes e solicitagdes da fiscalizacdo e da gestdo contratual,
prestando os esclarecimentos necessarios, apresentando documentos, ajustando procedimentos e sanando,
dentro dos prazos estabelecidos pela Administracdo, eventuais falhas ou irregularidades identificadas
durante a execucdo do objeto, bem como indicar preposto ou representante apto a responder pela
execu¢do, quando solicitado;

6.28 Responder pelos danos causados diretamente 2 Administragdo ou a terceiros em razdo de agdo ou
omissdo, dolosa ou culposa, praticada na execug¢do do objeto por si, seus empregados, prepostos ou
representantes, ndo sendo essa responsabilidade excluida ou reduzida em razdo da fiscalizacdo ou do
acompanhamento exercido pela Contratante;

6.29 Emitir o documento fiscal correspondente a cada fornecimento efetivamente realizado, de acordo
com os quantitativos recebidos e aceitos pela Administragdo e com as exigé€ncias estabelecidas para fins
de recebimento, liquidacdo e pagamento, ficando sujeita as sangdes administrativas e demais
consequéncias legais e contratuais cabiveis em caso de inexecugdo total ou parcial, atraso injustificado,
entrega em desconformidade ou descumprimento das demais obrigacdes assumidas;

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Do fornecimento dos produtos/servicos

7.1. Quanto a entrega, prazo e garantia:

7.1.1 A entrega bens devera ser realizada no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento por parte da contratante;

7.1.2 A Autorizac¢do de Fornecimento devera conter a quantidade pretendida e o local para a entrega dos
bens;

7.1.3 Fica vedado ao fornecedor estabelecer quantidade minima a cada pedido;

7.1.4 A Autorizacdo de Fornecimento deverd estar acompanhada da nota de empenho ou instrumento
equivalente;

7.1.5 Todas as despesas com transporte, carga e descarga correrdo por conta da licitante vencedora.

7.2 A entrega dos bens devera ser executada em dias uteis, hordrio comercial.

7.2.1 Excepcionalmente, a Contratante podera autorizar o recebimento em dia nio tteis;

7.3 A entrega dos bens serd executada pela empresa vencedora, ndo se admitindo recusa da parte desta em
decorréncia de sobrecarga na sua capacidade;

7.4 Caso haja impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido, a contratada deverd comunicar
formalmente as razdes do atraso com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas de antecendecia,
para que eventual pedido de prorrogacdo seja analisado pela Administracio, nos termos da legislacio
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vigente, excetuadas as hipoteses de caso fortuito ou forca maior, devidamente comprovadas.

7.5 Fica vedado a CONTRATADA estabelecer quantidade minima por pedido, devendo atender as
solicitagdes da Administracdo dentro dos quantitativos registrados;

7.6 Todas as despesas necessdrias ao fornecimento, inclusive producdo, impressdo, personalizagao,
acabamento, embalagem, transporte, frete, carga e descarga, correrdo por conta da CONTRATADA, sem
onus adicional para a Administragdo.

7.6.1 A entrega devera ocorrer, preferencialmente, em dias tteis e hordrio de expediente, nos locais
indicados pela Administracdo, inclusive em unidades vinculadas as Secretarias Municipais, quando
solicitado;

7.7 Excepcionalmente, mediante prévia autorizacdo da CONTRATANTE, poderd ser realizado o
recebimento fora dos dias ou horarios ordindrios;

7.8 A CONTRATADA deverd manter capacidade operacional compativel com as obrigacdes assumidas,
de forma a atender regularmente as Ordens de Fornecimento emitidas durante a vigéncia da contratagao.
7.9 Caso haja impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido, a CONTRATADA deverd
comunicar formalmente a Administragdo, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias tteis, apresentando
as razdes e comprovagdes pertinentes para andlise de eventual prorrogacdo, ressalvadas as hipéteses de
caso fortuito ou for¢a maior devidamente comprovadas.

7.10 Durante o periodo de vigéncia contratual, a contratada deverd realizar, sem 6nus adicional para a
Administracdo, a substituicdo imediata dos materiais que apresentarem vicios, defeitos, avarias ou que
estejam em desacordo com as especificacdes exigidas, observando o prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, ou outro prazo inferior definido pela Administracdo em razdo da urgéncia, a contar da comunicac¢io
formal da ocorréncia pela fiscalizag@o contratual.

7.11. Apds a entrega e recebimento definitivo, a Administracio designard servidor ou comissio
responsavel pela verificacdo da conformidade técnica dos bens, que emitird termo de recebimento
definitivo somente apds a constatacio de que os itens atendem plenamente as especificacdes contratadas.

Condicoes de entrega, recebimento e fiscalizacio

7.12 Os materiais graficos deverdo ser entregues novos, em perfeitas condigdes de conservacdo e
integridade, observando integralmente as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na
proposta, na Ordem de Fornecimento e, quando aplicdvel, na arte ou layout aprovado pela Administracéo.
7.13 Os materiais deverdo atender aos padrdes de qualidade exigidos para cada item, especialmente
quanto a impressdo, nitidez, legibilidade, cores, dimensdes, gramatura, acabamento, corte, dobra,
encadernacdo, resisténcia, personalizacdo e demais caracteristicas previstas nas especificacdes técnicas.
7.14 Quando o fornecimento depender de arte, layout, logomarca, texto, modelo ou conteido
disponibilizado pela Administracdo, a CONTRATADA deverd observar fielmente o material aprovado,
sendo vedada qualquer alteracdo sem prévia autorizacio da CONTRATANTE.

7.15 Os materiais deverdo ser devidamente acondicionados e transportados de forma a preservar sua
qualidade e integridade até o efetivo recebimento pela Administracao.

7.16 Niao serdo aceitos materiais com rasgos, amassados, manchas, umidade, falhas ou borrdes de
impressdo, cortes irregulares, cores divergentes, erros de texto ou diagramacgdo, acabamento inadequado,
dimensdes ou gramatura incompativeis, quantitativos incorretos ou qualquer outra desconformidade com
as especificagdes exigidas.

7.17 No ato da entrega, os materiais serdo submetidos a conferéncia pela fiscalizagdo ou servidor
designado, que verificard os quantitativos, a integridade, a qualidade e a conformidade com a respectiva
Ordem de Fornecimento e com as especificacdes da contratagdo.

7.18 O recebimento provisério ndo implicard aceitacdo definitiva dos materiais, permanecendo
resguardado a Administra¢do o direito de realizar conferéncia posterior e rejeitar os itens em que forem
constatados vicios, defeitos ou desconformidades.

7.19 O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificacdo da conformidade quantitativa e qualitativa dos
materiais fornecidos e sua plena adequacio as especificacdes estabelecidas.
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7.20 Os materiais entregues em desacordo com as especificagdes poderdo ser recusados, total ou
parcialmente, pela Administracao.

7.20.1 Constatado vicio, defeito, avaria, incompatibilidade ou qualquer desconformidade com as
especificagcdes exigidas, a contratada deverd promover, sem 6nus para a Administracfo, a substitui¢do do
item no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, ou em prazo inferior definido pela Administracao
conforme a urgéncia da demanda, a contar da notificacao.

7.20.2 Todas as despesas decorrentes da retirada, substitui¢do, correcdo, refazimento e nova entrega dos
materiais recusados serdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, sem qualquer custo
adicional para a Administracao.

7.20.3 O recebimento definitivo nfo afasta a responsabilidade da CONTRATADA por vicios, defeitos ou
desconformidades posteriormente constatados nos materiais fornecidos, observadas as condicdes da
contratagdo e a legislacdo aplicavel.

MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
7.21 Ata de Reunido;

7.22 Oficio;

7.23 Ordem de Fornecimento;

7.24 E-mails.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢@o dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
8.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

8.7. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragc@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.8. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
1D).

8.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condigdes de habilitacdo da contratada, para
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fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1ID).

8.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.12. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, a cada fornecimento, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsédvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo, para posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, na proposta e na respectiva Ordem de Fornecimento.

9.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando estiverem em desacordo com as especificacdes da contratacdo, devendo ser substituidos,
corrigidos ou refeitos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da notificagdo da
CONTRATADA, as suas expensas, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, apds a verificacdo da
quantidade, qualidade, impressdo, acabamento, dimensdes, gramatura, cores, layout e demais
especificagdes aplicdveis, mediante aceitacio pela Administragdo.

94. O prazo para recebimento definitivo podera ser, excepcionalmente e mediante justificativa,
prorrogado por igual periodo quando houver necessidade de diligéncias para afericdo do atendimento das
exigéncias da contratacdo.

9.5. No caso de controvérsia quanto a quantidade, qualidade ou conformidade dos materiais fornecidos,
deverd ser observado o disposto no art. 143 da Lei n° 14.133/2021, assegurando-se a liquidacdo e o
pagamento da parcela incontroversa da obrigacdo.

9.6. O prazo utilizado pela CONTRATADA para solucionar inconsisténcias na execug¢do do objeto ou
sanar irregularidades na nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente ndo serd computado para fins
do prazo de recebimento definitivo.

9.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade da CONTRATADA por
vicios, defeitos, falhas de impressdo, erros de acabamento ou outras desconformidades posteriormente
constatadas nos materiais fornecidos, nem afastara sua obrigacdo de substitui-los, corrigi-los ou refazé-
los, quando cabivel.

Prazo de pagamento
9.8. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do

periodo de adimplemento a que se referir.

Forma de pagamento
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9.9. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agé€ncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

9.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, sero retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Forma de fornecimento
9.13 O fornecimento do objeto serd parcelada conforme a solicitacdo do municipio por meio da Ordem de
Fornecimento.

10. DO ENVIO DA PROPOSTA

10.1. As observancias quanto ao envio da proposta sdo aquelas estabelecidas no edital da contratagdo, em
conformidade com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo do exigido neste Termo de
Referéncia:

a) A fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentacio de propostas e lances e de julgamento.

b) Sera exigida garantia de proposta como requisito de pré-habilitacao.

¢) O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos campos
indicados, devendo conter as informagdes similares a especificagdo deste Termo de Referéncia.

d) A proposta comercial terd validade minima de 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura da
sessdo publica.

11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

11.1. As observancias quanto a abertura da sessdo, classificacdo das propostas e formulagdo dos lances,

sdo aquelas estabelecidas no edital da contratagdo, em conformidade com as disposi¢des da Lei n°

14.133/2021. Sem prejuizo do exigido neste Termo de Referéncia:

a) Para julgamento das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO.

b) O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relacio a proposta que cobrir a melhor oferta.

¢) Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto”.

d) O prazo para o licitante detentor da melhor proposta encaminhar proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ou negociado, em formato digital, via sistema, € de 2 (duas) horas contadas a partir da solicitacao
do pregoeiro.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 As observancias quanto as san¢des administrativas aos licitantes sdo aquelas estabelecidas no edital
da contratag@o, em conformidade com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

13. DO REGISTRO DE PRECOS

13.1. As condicdes do Registro de Precos serdo aquelas definidas no edital do certame, em seus anexos e,
especialmente, na minuta da Ata de Registro de Precos, observadas as disposicoes da Lei n° 14.133/2021.
Deverdo estar ali disciplinadas, entre outros aspectos, as especificacdes do objeto, os quantitativos
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estimados e maximos, os critérios de convocagdo, os prazos, as condicdes de fornecimento, as hipéteses
de alteracdo dos pregos registrados, o cancelamento da ata e as obrigacdes das partes. A existéncia de
precos registrados gera compromisso de fornecimento nas condigdes pactuadas, sem obrigar a
Administra¢do a contratagdo, que ocorrerd conforme sua necessidade e conveniéncia, durante a vigéncia
da ata.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O valor total referencial para esta contratacio € de R$ 240.062,33 (duzentos e quarenta mil,
sessenta e dois reais e trinta e trés centavos).

14.2 A estimativa do valor foi elaborada com base em pesquisa de precos regularmente realizada na fase
preparatoria, observados os pardmetros do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, mediante utilizagdo de fonte
oficial de referéncia publica, incluindo consulta ao Painel de Precos do Tribunal de Contas,
complementada pela andlise técnica de compatibilidade entre os valores obtidos, a natureza dos itens, a
realidade de mercado e as condicdes locais de fornecimento.

14.3 Compete a Administragdo, no julgamento das propostas, proceder a andlise de aceitabilidade,
compatibilidade econdomica, exequibilidade e vantajosidade dos precos ofertados durante a fase
competitiva.

15. DAS INFORMACOES ORCAMENTARIAS

15.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria propria,
prevista no orcamento do Municipio de Vera Mendes - PI, conforme classificagdo descrita no processo
administrativo deste certame.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

a) A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o 6rgdo ou entidade
compradora revogd-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacdo, podendo,
ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura;

b) O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou da prestagdo dos servicos, sem
prejuizo das demais sancdes cabiveis;

¢) E facultado ao Pregoeiro, ou 2 autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagio, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, inclusive demonstracdo de
exequibilidade da proposta;

d) Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagdo/inabilitagao;

e) O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do proponente,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta;

f) As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a
seguranga da contratacio;

g) As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por
qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo em Didrio
Oficial;

h) E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica, a representago, na presente licitacio em mais de uma
empresa.

i) Os casos nao previstos neste Termo de Referéncia serdo decididos pelo Pregoeiro.
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h) A participagdo do proponente nesta licitacdo implica em aceitagdo de todos os termos do Edital e seus
anexos.
i) O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes desta Contratagc@o serd o
do Municipio de Itaindplis — Piaui.

Vera Mendes-PI, na data de sua assinatura.

Mariana Campos Silva
Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento
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MANIFESTO

Este documento foi assinado digitalmente, assegurando sua autenticidade, integridade e validade juridica. As assinaturas eletronicas aqui
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assinaturas eletronicas em interagées com entes publicos, e pela Medida Provisoria n® 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves
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publica, conforme estabelecido pela Lei n® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital).

Protecao contra fraudes: A assinatura digital funciona como um selo de seguranga eletrbnico. Qualquer alteragdo no conteddo do
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Garantia de originalidade: A assinatura digital assegura que o documento apresentado é exatamente o mesmo que foi assinado pelos
responsaveis, oferecendo uma camada adicional de confianga e transparéncia nas relagdes com a administragdo publica.

VERIFICAGCAO E ACESSO

Validar Assinatura https://app.Opaper.com.br/validar
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