PREFEITURA MUNICIPAL DE

Trabalho, Inovacao e Tradigao

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 40/2025
DISPENSA 2001/2025

1. OBJETO:

1.1. E objeto deste termo a contrata¢io de empresa de engenharia

1.2. Segue planilha com descrigdo, quantitativos dos itens a serem fornecidos, e

especializada para a prestacdo de servicos de elaboracao de projeto

basico, fiscalizacao e acompanhamento de obras publicas no Municipio

de Vera Mendes - PI.

valor de referéncia, conforme levantamento de mercado em anexo:

ITEM

DESCRICAO QUANT | UND V.UNIT

V.TOTAL

01

contratacao  de
empresa de
engenharia
especializada
para a prestacao
de servicos de
elaboracio  de | 12 MES R$ 5.000,00
projeto  basico,
fiscalizagdo e
acompanhamento
de obras publicas
no Municipio de

Vera Mendes - PI.

R$ 60.000,00

Valor total: R$ 60.000,00 (sessenta mil reais)

1.3.
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2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1.

Vigéncia: o contrato tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses,
consecutivos, contatos a partir da data de sua assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.1.1. Em caso de assinatura eletrénica conta-se a data da dltima assinatura

eletronica.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1.

3.2.

3.3.

A contratacdo de uma empresa de engenharia para a prestacao de servicos
técnicos especializados, abrangendo a elaboracdo de projetos basicos,
fiscalizagdo e acompanhamento de obras publicas no Municipio de Vera
Mendes - PI, é medida essencial para atender com eficiéncia as demandas de

infraestrutura local.

A administracdo municipal ndo dispde de corpo técnico qualificado
suficiente para a execucdo direta dessas atividades, o que torna
indispensavel a contratacdo de empresa especializada. Esses servicos siao
fundamentais para garantir que as obras publicas sejam devidamente
planejadas, executadas e supervisionadas, em conformidade com as normas
técnicas e com foco na qualidade e na segurancga.

A necessidade de contratacgdo direta encontra respaldo no artigo 75, inciso |,
da Lei n? 14.133/2021, que permite a dispensa de licitagdo para contratos
cujo valor ndo ultrapasse os limites estabelecidos em lei para obras e
servicos de engenharia. Nesse contexto, a medida busca aliar celeridade no
atendimento das demandas publicas a observancia dos principios da

eficiéncia, economicidade e transparéncia.

3.4. Além disso, a auséncia de planejamento técnico e fiscalizacdo adequada

pode acarretar atrasos na execu¢ao das obras, aumento de custos e prejuizos
ao erario publico. Dessa forma, a contratacdo permitira a elaboracdo de
projetos basicos de alta qualidade e a fiscalizacdo rigorosa das obras
publicas, assegurando a entrega de resultados que atendam plenamente as

necessidades da populagao.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Subcontratacao

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto.
4.2. Garantia da Contratacao
4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e

seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. O periodo de vigéncia do contrato contara a partir de sua assinatura,
podendo entdo, a CONTRATADA receber solicitagdo dos aquisi¢do pelo
CONTRATANTE.

5.1.2. O setor de compras da Prefeitura Municipal ird gerar a Ordem de
Servico/Pedido de Compra e enviar a CONTRATADA através de e-mail,

contendo quantidades e descri¢cao dos itens.

5.1.2.1. O meio principal de comunicacdo sera via e-mail, porém as

partes podem acordar meio mais eficiente para comunicagao.

5.1.3. A partir do momento de recebimento do e-mail, a empresa ja estara

autorizada a realizar os servigos.

5.1.4. O Prazo maximo para fornecimento dos itens ndo devera ultrapassar

05 dias, para ndo comprometer o andamento das demandas.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte

responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2.

6.3.

6.4.
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As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se

o uso de mensagem eletronica para esse fim.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de

2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n? 11.246,

de 2022, art. 22, VI);

6.4.1. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacées para a corre¢do da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correc¢ao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22, 111);

6.4.2. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.4.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.

22,V);

6.4.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de

2022, art. 21, II).
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6.5. Além do Controle Interno Municipal, o fiscal do contrato verificarda a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n?

11.246, de 2022).

6.5.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto

n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.6. 0 gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administracao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.6.1. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.6.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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6.7.

6.8.

7.1.
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.6.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133,de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X)

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,

VII)

O gestor do contrato devera enviar a documentag¢do pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do

contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard Termos de Recebimento
Definitivo como prova da entrega dos produtos solicitados, e estes,
acompanhados da nota fiscal serdo usados para que seja procedido o

pagamento.
7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se

constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para

a execucdo do servico,

DO RECEBIMENTO

7.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, refazer ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento do produto.

7.1.3. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia

e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.4. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizac¢do e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidacado e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

corregoes;

7.1.5. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes

apresentadas; e

7.1.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizacao.
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7.1.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de

liquidagdo e pagamento.

7.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no

instrumento de cobranca.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato.

DA LIQUIDACAO

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §22 da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.6. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 4rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar;e
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7.7.

7.8.

7.9.
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no

art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consultas para:

a) verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.10.Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.11.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

contratante devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.12.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessdarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado

nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finaliza¢do daliquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos

da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.15.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM de

correcao monetdria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.16.0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.18.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacdo aplicavel.

7.18.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.19.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é R$ 60.000,00 (sessenta mil reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela do item 1.2 deste Termo de
Referéncia. No valor ja estdo incluidos frete e eventuais impostos que sdo de
responsabilidade da contratada.

8.2. Diante do valor estimado para a presente contratacdo, é viavel que seja
realizada por meio de contratacao direta nos termos do Art. 75, I, da Lei

14.133/2021.

Vera Mendes - PI, 24 de janeiro de 2025.

Mauro da Rocha Batista

Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos
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