PREFEITURA MUNICIPAL DE

Trabalho, Inovacdo e Tradicgéao

TERMO DE REFERENCIA

INEXIGIBILIDADE N® /2025

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacao de empresa
especializada na prestacao de servicos técnicos e administrativos continuos,
destinados a atender as necessidades das diversas secretarias da

administracio publica de Vera Mendes/PI.

1.2 A prestacgado desses servigos é essencial para garantir a eficiéncia e qualidade na
execucao das atividades administrativas, proporcionando suporte técnico

qualificado e adequado ao bom funcionamento da gestdo publica municipal.
2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1 A contratacdo sera realizada com base no artigo 74 da Lei n? 14.133/2021,
que prevé a inexigibilidade de licitacdo, em razao da exclusividade do servigo
ofertado pela empresa selecionada, que detém um sistema especializado, com
caracteristicas unicas e adequadas as necessidades da Prefeitura Municipal de Vera

Mendes/PI.

2.2 A contratagdo por inexigibilidade se justifica pela impossibilidade de
competicdo, uma vez que a empresa detém a tecnologia tinica necessaria para

atender as demandas especificas da gestao publica municipal.
3. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

3.1 A necessidade de contratacao de servigos técnicos e administrativos continuos
decorre da demanda crescente por suporte especializado na execucdo das
atividades essenciais das secretarias municipais. A terceirizacdo desses servicos
possibilita a otimizacdo dos recursos humanos e financeiros da administracao,
garantindo maior eficiéncia operacional, além de proporcionar flexibilidade na
execucdo das tarefas diarias e aprimoramento dos servicos prestados a populagao.

Ademais, a contratacao permitird que a Administracao Publica concentre esforgos
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em suas fung¢des estratégicas, enquanto atividades auxiliares e técnicas serdo

desempenhadas por profissionais qualificados e experientes.
4. DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1 Os servigcos técnicos e administrativos continuos a serem contratados
abrangem um conjunto de atividades essenciais para o funcionamento das

secretarias municipais. Dentre as principais atribui¢des, destacam-se:

4.1.1 Atendimento ao publico, suporte administrativo e protocolo;

4.1.2 Controle, organizag¢do e gestdo documental;

4.1.3 Assessoria técnica e operacional em processos administrativos;

4.1.4 Elaboracgao de relatdrios, planilhas e estudos técnicos;

4.1.5 Apoio logistico, operacional e organizacional nas atividades das
secretarias;

4.1.6 Manutencao e atualizacdo de bancos de dados e registros oficiais;

4.1.7 Apoio na organizacdo de eventos e reunioes institucionais;

4.1.8 Suporte na implementacao de programas e projetos municipais.

Os servicos deverdo ser prestados com eficiéncia, qualidade e pontualidade,

garantindo o adequado suporte as atividades diarias da administracao municipal.
5. PRAZO DE EXECUCAO

5.1 O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da
assinatura do contrato, com possibilidade de renovagdo por igual periodo,
conforme interesse da Administracao Municipal e disponibilidade or¢camentaria,

sempre observadas as condi¢des contratuais e legais.
6. CRITERIO DE PAGAMENTO E VALOR ESTIMADO

6.1 O pagamento sera realizado mensalmente, com base na medi¢ao dos servigos
efetivamente prestados. A liberacdo dos valores estard condicionada a aprovacao
dos relatorios de execucdo apresentados pela contratada, bem como a regularidade
da documentacao fiscal e trabalhista. O repasse sera efetuado por meio de ordem
bancéria, garantindo transparéncia e seguranca no cumprimento das obrigagdes

contratuais.
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6.2 O valor total estimado para a contratacio é de R$ 75.500,00 (Setenta e cinco

mil e quinhentos reais) por ano.
7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 Sdo obriga¢des da empresa contratada:

7.1.1 Fornecer o sistema de gestdo publica conforme especificacdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.2 Prestar suporte técnico continuo, com atendimento remoto e
presencial quando necessario.

7.1.3 Garantir a atualizacao periddica do sistema, conforme exigéncias
legais e melhorias tecnoldgicas.

7.1.4 Realizar treinamentos para servidores municipais, conforme
solicitado pela Administragao.

7.1.5 Assegurar o funcionamento continuo do sistema, com manutengao

e intervengdes sempre que necessario.
8. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

8.1 A Prefeitura Municipal de Vera Mendes/PI devera:

8.1.1 Disponibilizar acesso ao sistema para os servidores designados para sua
utilizacao.

8.1.2 Efetuar os pagamentos conforme os valores e prazos estipulados no
contrato.

8.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, garantindo a
conformidade com os termos acordados.

8.1.4 Solicitar as atualizacdes e manutencdes do sistema conforme as

necessidades da gestao publica.
9. CRITERIOS DE SELECAO

9.1 A selecdo da empresa sera realizada com base na comprovacio da
exclusividade e na qualificacdo técnica da empresa para fornecer o sistema de
gestdao publica, conforme os requisitos especificados. Serd considerada a
exclusividade do sistema e a capacidade técnica para garantir a efetiva

prestacdo dos servicos necessarios a administracdo municipal.
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10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds apresentacao da nota

fiscal e da comprovacao da execuc¢ao dos servigos.

10.2 O valor mensal acordado é de R$ 6.285,00 (Seis mil, duzentos e oitenta e
cinco reais), totalizando 75.420,00 (Setenta e cinco mil, quatro centos e vinte

reais) por ano.

10.3 O pagamento serd realizado por transferéncia bancaria, conforme as
instrucdes fornecidas pela contratada, respeitando as condi¢des estabelecidas no

contrato.
11. GARANTIAS

11.1 A contratada devera garantir a continuidade dos servicos e assegurar a
disponibilidade do sistema durante o periodo contratual. Qualquer
descumprimento das obriga¢cdes podera resultar em san¢des administrativas,
conforme previstas na Lei n? 14.133/2021, incluindo multa, rescisdo contratual

e outras medidas cabiveis.
12. FISCALIZACAO

12.1 A fiscalizacao da execucdo do contrato serd realizada pela Comissao de

Licitacdo ou outro 6rgdao competente da Prefeitura Municipal de Vera Mendes/PI.

12.2 A fiscalizagdo tem como objetivo garantir o cumprimento das condigdes
acordadas, assegurando que o sistema seja implementado e mantido de acordo

com as exigéncias contratuais.
13. FORO

13.1 Para a resolucao de eventuais conflitos oriundos deste contrato, as partes
elegem a Comarca de Itaindpolis-PI como foro competente, renunciando a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Vera Mendes - PI, 06 de fevereiro de 2025
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FLAVIO JOSE DE CARVALHO SOUSA

Secretario Municipal de Administracao e Planejamento

CNPJ:01.612.615/0001-31 | Rua Sao Sebastiao, 780, Centro, CEP: 64568-000, Vera Mendes - PI

Instagram: prefeituradeveramendes | Telefone: (89) 3458-0043 | E-mail: prefeituradeveramendespi@gmail.com




