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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO DO OBJETO

A presente contratacio tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS E EXTRATOS DE EDITAIS EM JORNAL DE GRANDE
CIRCULACAO NO ESTADO DO PIAUi, PARA ATENDER AS DEMANDAS DO MUNICIiPIO DE VERA
MENDE-PI. A contratacdo é necessdria para atender a demanda de publicacdes legais e institucionais,
garantindo visibilidade, legalidade e ampla transparéncia dos atos administrativos da gestao municipal.

2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UND |QUANT V.UNIT V.TOTAL

PRESTACAO DE SERVICO DE PUBLICACAO DE
ATOS OFICIAIS E EXTRATOS DE EDITAIS EM
JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO NO ESTADO
1 DO PIAUI MES 12 R$2.000,00 | R$ 24.000,00

VALOR TOTAL R$ 24.000,00

3. JUSTIFICATIVA DO OBJETO

A Prefeitura Municipal de Vera Mendes-PI, em face da necessidade de contratacdo de empresa para
prestacdo de servico de publicagao de atos oficiais e extratos de editais em jornal de grande circulagdo no
Estado do Piauli, justifica a abertura do presente procedimento licitatério, diante da obrigatoriedade legal
de dar publicidade aos atos da Administragdo Publica, especialmente os relacionados a processos
licitatorios, contratos, leis, decretos, portarias e demais comunicagdes oficiais.

Esta contratacdo tem como objetivo é garantir a ampla publicidade e transparéncia dos atos
administrativos, em conformidade com os principios da legalidade, publicidade e eficiéncia, assegurando
o cumprimento das exigéncias legais previstas na legislacdo pertinente, especialmente no que tange aos
processos licitatdrios e demais atos que demandem divulgacdo oficial.

Destarte, imperiosa a necessidade de se contratar um fornecedor que tenha estrutura, material e
equipamentos condizentes com a execugdo dos servigos satisfatérios para o funcionamento regular desta
Administragao Publica.

4. DO REAJUSTE

4.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo
das propostas.

4.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pre¢os contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

4.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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5. DO ORGAO SOLICITANTE E DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 Encaminha-se para o setor demandante para prestar informacoes acerca da possibilidade de dotagido
orcamentaria.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

6.1 A contratacdo de empresa para prestacdo de servico de publicacdo de atos oficiais e extratos de
editais em jornal de grande circulagido no Estado do Piaui, para atender as demandas do municipio de
Vera Mendes-PI, sera por meio de dispensa, vez que se apresenta como a solucdo mais viavel para atender
as necessidades do municipio de Vera Mendes.

6.2 A dispensa permite um processo de contratagdo mais rdpido e eficiente, assegurando a
transparéncia, economicidade e conformidade com a legislacdo vigente, possibilitando que o municipio
consiga oferecer servicos de qualidade e de confianca para os usudrios do municipio.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da exigéncia de amostra
7.1 Nio serd exigida amostra para a presente contratacao.

Subcontratacio
7.2 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
6.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de

2021.

8 OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Sem prejuizo do integral cumprimento das disposi¢des das obrigacdes decorrentes do contrato e do
Estudo Técnico Preliminar, cabe a contratada:

a) Zelar pela fiel execucdo do ajuste contratual, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos
necessarios para tanto;

b) Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados a contratante ou a terceiros, por dolo
ou culpa, na execucdo do contrato, bem como, por qualquer que venha a ser causados por seus prepostos,
em idénticas hipoteses;

c) Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes
da execucdo do contrato;

d) Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucdo do objeto da
contratac¢do;

e) Manter-se durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as demais obrigag¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas que dardo origem ao contrato;

f) A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administra¢do, em caso de rescisdo administrativa;
g) A CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade dos servigos executados,
bem como, efetuar a substituicdo, e totalmente as suas expensas de qualquer item fornecido fora das
especificagcdes constantes da proposta apresentada;

h) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
contratante;

i) Assumir inteira responsabilidade pela execucdo do contrato e efetua-lo de acordo com as
especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.2 Sem prejuizo do integral cumprimento de todas as demais obrigacdes decorrentes do contrato, cabe
a contratante;
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a) Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obriga¢des dentro das
normas e condi¢des deste procedimento;

b) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos fornecidos em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo
fornecedor;

c) Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas;

d) Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos servicos fornecidos, para
imediata substituicdo;

e) Verificar a regularidade de habilitacdo antes do pagamento.

8.3 Em conformidade com a Lei municipal 306/2024 de 27 de novembro de 2024 e o Decreto 0046/2024
de 2 de dezembro de 2024, determinam a obrigatoriedade de assinaturas digitais para todos os atos
relacionados ao presente processo licitatorio.

8.4 Nao transferir a outrem a execuc¢do do objeto e demais obrigacdes avencadas;

9 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA:

9.3 A solicitacdo dos servigos, objeto deste termo, sera efetuado pelo Municipio através da Secretaria de
Administracdo e Planejamento por meio de Nota de Empenho - NE, sendo encaminhada por correio
eletronico ao endereco indicado pelo fornecedor contratado.

9.4 As entregas dos servicos devem ocorrer nos dias e horarios fornecidos pela Secretaria demandante.
9.5 A disponibiliza¢ido dos servicos sera definida mediante a emissido das Notas de Empenho, cujo prazo
de execucdo devera ser realizado até 05 (cinco) dias contados apdés o recebimento das Notas de
Empenho, sob pena de incorrer nas sanc¢oes e penalidades previstas na Lei 14.133/2021, e devera ser
executado conforme a quantidade e condi¢des estabelecidas na Nota de Empenho e especificagbes
previstas no contrato. O fornecedor contratado cara obrigada a reexecugdo, as suas expensas, 0s Servicos
que forem recusados ou que nao estiverem de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia e
contrato.

9.6 A contratada deverd garantir a disponibilidade logistica necessaria para atender as entregas dos
servicos no tempo habil, bem como assegurar a qualidade e a integridade dos servicos entregues.

10 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.3 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

10.4 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

10.5 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
10.6 0O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa ou pessoa responsavel pelo
contrato para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.7 Apobsaassinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada ou pessoa responsavel pelo contrato para reuniio inicial para
apresentacao do plano de fiscaliza¢do, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao
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10.8 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

10.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagio
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

10.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucido do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
).

10.11 O gestor do contrato acompanhard a manutengio das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, III).

10.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.13 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que tratao art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal conforme o caso.
(Decreton? 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.14 O gestor do contrato devera elaborar relatoério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.13 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE PAGAMENTO
Recebimento

10.15 Osservicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.
10.16 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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10.17 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracio, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e do servico e consequente aceitacio mediante termo detalhado.

10.18 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

10.19 No caso de controvérsia sobre a execu¢io do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a pessoa responsavel
pelo contrato para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.20 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquidacdao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

10.21 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Prazo de pagamento
10.22 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data

final do periodo de adimplemento a que se referir.

Forma de pagamento
10.23 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

10.24 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.25 Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

10.25.1Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio
vigente.

10.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovac¢ao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11DA ALTERACAO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a fusio, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucido do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 As penalidades administrativas aplicaveis a Contratada, por inadimpléncia, estdo previstas no
Capitulo I do Titulo IV da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das sang¢des previstas no Contrato e neste
Termo de Referéncia.
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12.2. Conforme art. 155 da Lei n? 14.133/2021, o licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacdo ou a execu¢do do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes san¢oes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.4. A sancdo prevista na alinea “a” do subitem 12.3 serd aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista na alinea “a” do subitem 12.2, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave.

12.5. A sangdo prevista na alinea “b” do subitem 12.3, calculada na forma do item 12.11 deste contrato,
ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
do contrato licitado ou celebrado com contratacio direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no subitem 12.2.

12.6. A sangdo prevista na alinea “c” do subitem 12.3 sera aplicada ao responsavel pelas infracGes
administrativas previstas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f’ e “g” do subitem 12.2, quando nio se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administra¢ido Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

12.7. A sancdo prevista na aline “d” do subitem 12.3 serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nas alineas “h”, “i”, “j”, “k” e “I”, do subitem 12.2, bem como pelas infracées
administrativas previstas “b”, “c”, “d”, “e”, “f’ e “g” do referido subitem que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sangdo referida no subitem 12.6 e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.8. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 12.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na alinea “b” do referido subitem.

12.9. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

12.10. Independentemente das sanc¢des a que se referem os subitens anteriores, a Contratada esta sujeita
ao pagamento de indenizacdo por perdas e danos, podendo ainda a administragdo propor que seja
responsabilizada:

a) civilmente, nos termos do Codigo Civil;

b) perante os 6rgaos incumbidos de fiscalizacdo das atividades contratadas ou do exercicio profissional a
elas pertinentes;

c) criminalmente, na forma da legisla¢do pertinente.

12.11. O cdlculo da sancdo de multa observara os seguintes parametros:
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12.11.1. A multa de mora a ser aplicada por atraso injustificado na execuc¢do do contrato sera calculada
conforme os seguintes percentuais:

a) de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, até o limite correspondente a 10 (dez) dias;

b) de 0,7% (sete décimos por cento), por dia de atraso a partir do 1192 (décimo primeiro) dia, até o limite
correspondente a 20 (vinte) dias; e

c) de 1,0% (um por cento), por dia de atraso a partir do 2192 (vigésimo primeiro) dia, até o limite
correspondente a 30 (trinta) dias, findo o qual a Contratante rescindird o contrato correspondente,
aplicando-se a Contratada as demais sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.

12.11.2. Serd aplicada multa de 1,5% (um e meio por cento) sobre o valor da contratagdo, quando a
Contratada:

a) Prestar informacdes inexatas ou obstacular o acesso a fiscalizagdo da contratante no cumprimento de
suas atividades;

b) Desatender as determinacdes da fiscalizagdo da contratante; e

c) Cometer qualquer infracdo as normas federais, estaduais e municipais, respondendo ainda pelas
multas aplicadas pelos 6rgdos competentes em razao da infragdo cometida.

12.11.3. Sera aplicada multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagdo quando a Contratada:
a) Nao iniciar, ou recusar-se a executar a correcdo de qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia
impericia dolo ou ma fé, venha a causar danos a Contratante ou a terceiros, independentemente da
obrigacdo da Contratada em reparar os danos causados;

b) Praticar por acdo ou omissdo, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia, impericia, dolo ou ma
fé, venha a causar danos a Contratante ou a terceiros, independentemente da obrigacdo da Contratada em
reparar os danos causados.

12.12. Nenhum pagamento serad feito ao contratado que tenha sido multado, antes que tal penalidade seja
descontada de seus haveres.

12.13. Na aplicacdo das sanc¢des serdo observados os procedimentos e prazos constantes nos arts. 157 a
160 da Lei n® 14.133/2021.

12.14. As multas administrativas previstas neste instrumento ndo tém cardter compensatério e o seu
pagamento ndo eximird a Contratada de responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracées
cometidas.

13 DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1 O valor para a contratacido é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais).

14 DAS DISPOSICOES FINAIS

a) O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard a imediata inabilitacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, a rescisdo do contrato ou da prestacdo dos servigos de
fornecimento, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis;

b) O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do fornecedor,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta;

¢) Os casos ndo previstos neste Termo de Referéncia serdo decididos pelo Agente de Contratagao.

d) A participagdo do proponente nesta contratacdo implica em aceitacdo de todos os termos do Termo de
Referéncia.

e) O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes desta Contratacdo sera
0 do Municipio de Itainépolis - Piaui.

Vera Mendes - PI, na data de sua assinatura

Flavio José de Carvalho Sousa
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
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